MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUSCOLATINA

PORTARIA N° 313, DE 8 DE DEZEMBRO DE 2020.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS COLATINA DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO, no
uso da delegacdo de competéncia que Ihe confere a Portaria n°® 1.070, de 05 de junho de 2014,
da Reitoria do Ifes, e considerando o contido no documento protocolado sob o n°
23153.001849/2020-32,

RESOLVE:
Art. 1° Homologar e divulgar a nova orientagdo normativa para elaboragdo dos

Cursos de Pos-Graduacéo lato sensu do Ifes Campus Colatina, conforme anexo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogadas as orientagbes normativas
anteriores.

OCTAVIO CAVALARI JUNIOR
Diretor-gera
Portaria n® 3.275, de 22 de novembro de 2017
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS COLATINA
Avenida Arino Gomes Leal, 1700 - Bairro Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - ES
27 3723-1500

ORIENTAGAO NORMATIVA PARA ELABORAGAO DOS CURSOS DE POS GRADUAGAO
LATO SENSU DO CAMPUS COLATINA

TITULO | - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Os cursos de pés-graduacao lato sensu ofertados pelo Ifes - campus Colatina - serao
elaborados e organizados de acordo com o Regulamento da Organizacdo Didatica (ROD) dos
Cursos de Pos-Graduacao de Formacao Continuada e stricto sensu do Ifes, Portaria n°® 3083,
de 26 de dezembro de 2019, por demais legislacbes pertinentes em vigor e por esse
regimento.

Art. 2°. A pos-graduacao lato sensu serd constituida por cursos sistematicamente
organizados, visando desenvolver, complementar, aprimorar ou aprofundar conhecimentos,
com previsao de obtencao de certificado de especialista, conforme especificidade do curso.

TITULO Il - DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E ACADEMICA

Art. 3° Os cursos de pds-graduacao lato sensu do campus Colatina poderao ser ofertados nas
modalidades presencial, semipresencial ou a distancia, de acordo com o projeto do curso.

- No caso dos cursos nas modalidades a distancia ou semipresencial o mecanismo
de apuracao da frequéncia devera ser explicitado no regulamento do curso;

I- Para os cursos presenciais e semipresenciais os alunos deverao ter no minimo 75
(setenta e cinco) por cento de presenca nas atividades presenciais;

l- Para os cursos a distancia é obrigatério que o aluno participe de todos os
momentos presenciais;

V- Os momentos nao presenciais ocorrerdo com a utilizacdo ou nao de Tecnologias
da Informacdo e Comunicacdo, preferencialmente, os ambientes virtuais de
aprendizagem institucionalizados.

Art. 4° A carga horaria, a duracdo do curso, os horarios, o local das aulas e os setores de

atendimento ao aluno deverao estar explicitados no regulamento do curso.

TITULO III- DOS PROCEDIMENTOS DE ADMISSAO, MATRICULA, PERMANENCIA,
CANCELAMENTO E TRANCAMENTO
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Art. 5°. A admissdo como discente regular no curso de pés-graduacao lato sensu
especializacdo sera realizada mediante processo seletivo, devidamente regulamentado por

edital de selecao, que sera divulgado publicamente.

§1° - a realizacdo do processo seletivo ficard a cargo de uma comissdo de selecdo
composta por servidores do Ifes nomeados por meio de portaria.

§2° - os requisitos minimos para inscricdo no processo seletivo, a forma e a dindmica da
selecao serao tratados, especificamente, no edital de selecao.

§3° - o edital de selecdo especificarad os critérios de admissao, critérios de avaliacao,
atividades, calendario, vagas disponiveis, dentre outros que se fizerem necessarios.

§4° - O edital de selecao estard em conformidade com a Politica de Acoes Afirmativas
para os cursos e programas de pods-graduacao ofertados nos campi do Instituto
Federal do Espirito Santo (Ifes).

§5° - A turma somente serd efetivada se houver o minimo de 60% (sessenta por
cento) do nimero de vagas ofertadas de candidatos aprovados e regularmente
matriculados.

Art. 6°. E considerado requisito basico para inscricio que o candidato seja graduado em
curso superior devidamente reconhecido pelo MEC e nas areas de formacdo definidas no

edital.

§1° - O candidato, cujo diploma ainda nao tiver sido expedido pela Instituicio de
Ensino Superior - IES, podera se inscrever fazendo uso de declaracao ou certidao de
conclusao de curso de graduacao, contendo a data de colacao de grau, expedidos pela
instituicdo de Ensino Superior - IES. A data de colacdo de grau devera ser anterior a

data da pré-matricula, de acordo com o cronograma previsto no edital do curso.
§2° - No caso de cursos de graduacao concluidos em instituicao estrangeira,

seguir normas da legislacdo brasileira.

Art. 7°. A matricula sera realizada conforme prevista no edital, com o atendimento por

parte do aluno de todos os procedimentos estabelecidos para tal fim.

Art. 8°. Ndo sera autorizada a matricula simultdnea em mais de um curso de pds-graduacao

do Ifes.

Art. 9°. O aluno terd sua matricula cancelada nos cursos de pés-graduacao do

campus Colatina caso ocorra uma das seguintes situacoes:

l. N3o comparecer ao primeiro encontro presencial, sem justificativa apresentada

no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis;
Il Ser reprovado em qualguer uma das disciplinas;

In. Ser reprovado por insuficiéncia de frequéncia em qualquer atividade académica

ao longo do curso.

V. N3o for aprovado na sua defesa de Trabalho Final de Curso (TFC) quando

esse constar como obrigatério no regulamento do curso.

V.  Ter praticado fraude nos trabalhos de verificacdo de aprendizagem, nos
trabalhos publicados e creditados pelo curso ou no Trabalho Final do Curso.

Wi Outros definidos pelo colegiado do curso.
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Art. 10. Ao aluno de pés-graduacdo nao serd permitido o trancamento de matricula, em
virtude de a oferta de outras edicbes do mesmo curso niao serem regulares e nem
obrigatorias.

TITULO IV - DA ESTRUTURA CURRICULAR, DA AVALIACAO DO RENDIMENTO E FREQUENCIA, DO
APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Art. 11. A estrutura curricular dos cursos de pés-graduacao obedecera ao proposto no projeto
pedagbgico do curso.

Art. 12. As atividades académico-pedagbgicas curriculares poderao ser diversificadas e
flexibilizadas, distribuindo a carga horaria do curso em aulas e atividades como: seminéarios,
palestras, estudos dirigidos, pesquisas (de campo, em laboratérios, em bibliotecas), estagios
supervisionados, praticas profissionais, projetos aplicados, estudos de casos, visitas técnicas,
trabalhos de conclusido de curso, entre outros.

Art. 13. As aulas e demais atividades académico-pedagogicas poderdao ser
ministradas/realizadas nas salas de aula e em outros locais devidamente autorizados pelo
coordenador do curso, tendo em vista a natureza do contelido e das técnicas pedagogicas que
se fizerem necessarias.

Art. 14. As disciplinas tedricas expositivas e/ou praticas e demais atividades académico-
pedagégicas poderdo ser ministradas/realizadas por um ou mais docentes, dependendo da
carga horaria e da orientacao da coordenacao do curso.

Art. 15. O rendimento e a frequéncia em cada disciplina devem ser estabelecidos no
regulamento do curso, respeitando o Regulamento da Organizacdo Didatica dos Cursos de
P6s-Graduacao de Formacao Continuada e stricto sensu do Ifes e este documento.

Paragrafo Unico. Considerar-se-a aprovado, em cada disciplina, o aluno que alcancar os
critérios estabelecidos no regulamento do curso.

Art. 16. Nos mapas de atividades (ANEXO 1) e/ou nos planos de ensino (ANEXO Ill) das
disciplinas deverao constar os instrumentos de avaliacdo que serdo utilizados pelos docentes
responsaveis pela disciplina, como por exemplo: trabalhos individuais ou em grupo,
apresentacao de seminarios, estudos de casos, provas escritas, entre outros.

Art. 17. A critério do colegiado do curso, poderdao ser aceitas disciplinas cursadas em
programas de pdés-graduacao da prépria instituicio ou de outras instituicdes reconhecidas
pelo MEC, se cursadas ha no maximo 05 (cinco) anos a partir do final do periodo no qual a
disciplina foi ofertada, observadas a equivaléncia de ementa e carga horaria da(s) disciplina(s)
a ser(em) revalidada(s) com disciplina(s) oferecidas pelo curso.

§ 1°. O numero de disciplinas aproveitadas de outros cursos nao podera ultrapassar 2/3
(dois tercos) do numero total de disciplinas exigidas no curso de pds-graduacéo.

§ 2°. Poderdao ser aproveitadas disciplinas cursadas anteriormente desde que
apresentem, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de similaridade do(s)
contelido(s) e de carga horaria, mediante aprovacdo do colegiado, em conformidade
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com o projeto do curso.

§ 3°. O colegiado do curso podera exigir uma avaliacao de conhecimentos como condicao
para a aceitagcao das disciplinas solicitadas, caso julgue necessario.

§ 4°. O aproveitamento podera ser avaliado por meio de provas, trabalhos de pesquisa
individual, seminarios ou projetos, a critério do docente responsavel pela disciplina,
sendo necessaria a obtencio de nota igual ou superior a 60 (sessenta) na disciplina a ser
aproveitada, para que a solicitacao de aproveitamento seja aprovada.

§ 5° A solicitacdo de aproveitamento de disciplinas deverd ser realizada mediante
requerimento protocolado na Coordenadoria de Registros Académicos (CRA), com
apresentacao de histérico escolar e ementa da disciplina cursada com aprovacao.

TITULO V- DA COORDENACAO DO CURSO, DO COLEGIADO E DO CORPO DOCENTE

Art. 18. O coordenador do curso sera eleito pela maioria dos docentes do curso, se tornando
automaticamente presidente do colegiado. O mandato sera de 2 (dois) anos, podendo esse
prazo ser estendido por igual periodo.

Art. 19. Ao coordenador do curso de pés-graduacao compete desempenhar as seguintes
funcoes:

. Gerenciar a implantacao e execucao do curso de acordo com o projeto pedagogico;
Il Apresentar ao setor responsavel proposta para aquisicio de material bibliografico
e de apoio didatico-pedagégico do curso;
. Elaborar o calendario do curso juntamente com a assessoria pedagogica
e acompanhar seu cumprimento;
V. Elaborar o horario de aulas do curso;
Promover reunides peridédicas com toda a equipe do curso;
VL. Manter o clima organizacional e motivacional do corpo docente e do corpo
discente do curso;
VI, Acompanhar e minimizar indices de evasao de discentes do curso;
ViIl. Incentivar a equipe do curso o desenvolvimento de pesquisas e projetos
de extensao;
X Projetar e organizar o cronograma financeiro para o desenvolvimento do curso
de fomento externo;
X Fazer a divulgacdo junto aos interessados, informacdes oficiais e de
eventos relativos ao curso;
X. Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no curso;
Xl Ser responsavel pelo processo de professores voluntarios do curso;
Xill. Fiscalizar o cumprimento dos planos de ensino e a execucdo dos demais planos
de trabalhos escolares;

<

XV. Acompanhar o preenchimento, a entrega e atualizacdo das pautas;

XV. Realizar as avaliacdes do curso com os discentes: (i) ao término de cada disciplina,
no caso de avaliacdo de disciplinas; e (ii) no meio e ao fim do curso, no caso de
avaliacdo de coordenacao e infraestrutura (ANEXO I);

XVI. Convocar e presidir reunides do colegiado;

XVII. Articular-se com a Diretoria de Pesquisa, P6s- Graduacado e Extensao do campus

Colatina e com os 6rgaos proprios da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos- Graduacao
visando o bom funcionamento do curso;

Chave de autenticidade do documento: 57CC9B12-E1B8E87A-AB77B8FB-C27E16A7
Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifique a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por OCTAVIO CAVALARI JUNIOR (Diretor-geral do Campus iolaind,%



XVIIl. Cumprir e fazer cumprir as decisdes dos 6rgaos superiores sobre matérias relativas

a0 Curso;

XX Representar junto aos 6rgaos competentes no caso de irregularidades ou infragoes

disciplinares;

XX Solicitar a quem de direito as providéncias que se fizerem necessarias para o

melhor funcionamento do curso;
XX Propor ao colegiado a abertura de nova oferta do curso;

XAII. Apresentar os relatérios parcial e final do curso a Pro-Reitoria de Pesquisa e

P&s- Graduacao no prazo por ela estipulado;

XA, Juntamente com os membros do colegiado fazer esforcos para que os Trabalhos
Finais de Curso sejam concluidos dentro dos prazos, visando desenvolvimento,

pesquisa e crescimento do curso;

XAV Demais atividades correlatas a funcao de coordenador de curso solicitadas pela
Diretoria de Pesquisa, Pés-Graduacao e Extensao ou Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-

Graduacao.

Art. 20. O colegiado do curso serd composto de acordo com os critérios estabelecidos no
Regulamento da Organizacdo Didatica dos Cursos de Pés-Graduacdo de Formacao

Continuada e stricto sensu do Ifes e no regulamento do curso.

§ 1°. O colegiado tem como competéncia decidir sobre as atividades didatico-
pedagégicas do curso, além de planejar, organizar, coordenar e orientar o seu

desenvolvimento, atuando em acdo integrada com a coordenacao.

§ 2°. O colegiado do curso realizara reunides ordinarias e extraordinarias, conforme

previsto no Regulamento do Curso e convocacao do coordenador do curso.

Art. 21. A composicao do corpo docente deverd seguir os critérios estabelecidos no
Regulamento da Organizacdo Didatica dos Cursos de Pés-Graduacdo de Formacao

Continuada e stricto sensu do ifes.

Paragrafo Unico. Caso haja professor voluntario, o coordenador do curso realizara os
procedimentos legais baseando-se na Resolucdo do CS n° 4/2020, ou outra que venha

substitui-la.

Art. 22. S30 atribuicoes do corpo docente:

l. Ministrar as disciplinas e realizar as atividades sob sua responsabilidade, nas datas

e horarios estabelecidos no calendario do curso;

Il.  Elaborar e cumprir os mapas de atividades e/ou planos de ensino de sua disciplina,
estruturados segundo as ementas e objetivos presentes no projeto pedagégico do

Curso;

lll.  Entregar para a assessoria pedagégica do curso o mapa de atividade e/ou plano de
ensino, com a expressa definicdo das atividades a serem desenvolvidas na respectiva

disciplina, bem como a forma de sua avaliacao;

IV. Orientar, organizar e presidir a banca de defesa dos Trabalhos Final de Curso, no

caso de professor orientador.

V. Realizar os devidos registros de notas, frequéncia e atividades nos sistemas

institucionais.
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TITULO VI- DO REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Art. 23. O atendimento domiciliar € um processo que envolve familia e escola e que permite
ao estudante o direito de realizar atividades académicas em seu domicilio quando houver
impedimento de frequéncia as aulas do campus ou no ambiente virtual de aprendizagem, sem

prejuizo na sua vida académica.

Paragrafo Unico. Durante o periodo de atendimento domiciliar, o aluno tera as suas faltas
registradas e ao final do periodo, as faltas serdo justificadas pela assessoria pedagogica

ou pelo coordenador do curso, condicionadas a realizacdo das tarefas.

Art.24. Teréa direito ao atendimento domiciliar o aluno que necessitar se ausentar das aulas
por um periodo igual ou superior a 15 (quinze) dias e igual ou inferir a 45 (quarenta e cinco)

dias, nos seguintes casos:

I. Ser portador de doenca infectocontagiosa;

Il Necessitar de tratamento prolongado de saude que implique internacao hospitalar,

atendimento ambulatorial ou permanéncia prolongada em domicilio;

lll. Necessitar acompanhar parentes de primeiro grau com problemas de satde, quando

comprovada a necessidade de assisténcia intensiva.

Paragrafo Unico. A aluna gestante tera direito a 3 (trés) meses de regime de exercicios
domiciliares a partir do oitavo més de gestacdo, desde que seja apresentada a devida

comprovacao médica.

Art. 25. S30 requisitos para a concessao de atendimento domiciliar:

I. Atestado ou laudo médico comprovando que o estudante se enquadra nas situacoes

de atendimento domiciliar;

Il. Requerimento de atendimento domiciliar devidamente protocolado na
Coordenadoria de Registros Académicos (CRA) pelo estudante ou por seu

representante.

Paragrafo Unico. A CRA enviard o requerimento de atendimento domiciliar para a

assessoria pedagdgica.

Art. 26. Compete a assessoria pedagogica:

I. Fazer comunicacdo do atendimento domiciliar ao coordenador responsavel pelo

curso, assim como para os professores envolvidos;
II. Solicitar as atividades aos professores;

lll. Manter contato direto com o aluno ou representante legal do estudante para

o encaminhamento de tarefas e/ou recebimento das tarefas realizadas;
IV. Encaminhar as tarefas realizadas para os professores;

Paragrafo Unico. A assessoria pedagdgica responsavel pelo curso ira justificar as faltas

registradas no sistema académico.

Art. 27. Compete ao professor da disciplina encaminhar a assessoria pedagdgica responsavel
pelo curso as tarefas escolares no prazo maximo de 3 (trés) dias letivos, contados da data da

ciéncia do atendimento domiciliar.
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Paragrafo Unico. Caso o professor da disciplina ndo envie tarefas para o aluno em
atendimento domiciliar, as faltas serdo justificadas pela assessoria pedagoégica, sem
prejuizo ao aluno.

Art. 28. O atendimento domiciliar nao tem efeito retroativo, caso a solicitacao seja feita apds
o prazo de 3 (trés) dias letivos, ap6s o inicio do impedimento.

Paragrafo Unico. O aluno que comprovar incapacidade de realizar as tarefas domiciliares
ficarad sujeito, quando possivel, a uma proposta diferenciada de atendimento a ser
definida pelo colegiado de curso.

TITULO VII - DAS ACOES AFIRMATIVAS

Art. 29. Os cursos de pés-graduacao, em consonancia com as legislacoes de Acoes Afirmativas,
deverao contar com a reserva de vagas para inclusdo de negros (pretos e pardos), indigenas e
pessoas com deficiéncia. Atualmente, a politica de acbes afirmativas do Ifes para os Cursos de
P&6s-Graduacao esta pautada na Resolucao do Conselho Superior do Ifes N° 10 de 27 de marco
de 2017. Ficara reservado o minimo de 25% das vagas para candidatos autodeclarados negros
(pretos e pardos) e indigenas. Os candidatos autodeclarados poderao concorrer as vagas
reservadas e as destinadas a ampla concorréncia, conforme estabelecido na legislacdo
vigente. Também serdo destinadas 5% das vagas para candidatos com deficiéncia, os quais
também concorrerdo as vagas destinadas e de ampla concorréncia.

Art. 30. Caberd a equipe gestora e assessoria pedagégica do curso, conjuntamente com a
Comissdo Permanente de Acbes Afirmativas na pos-graduacdo (CPAA) e o Nucleo de
Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas (Napne), realizar o devido
acompanhamento aos estudantes, estabelecendo estratégias que visem a permanéncia
qualificada dos estudantes no curso, apoiando no desenvolvimento das atividades a serem
realizadas.

Art. 31. O atendimento aos estudantes com necessidades especificas seguirad as diretrizes
contidas na Resolucdo CS n° 34/2017-lfes, que institui Diretrizes Operacionais para
Atendimento a Alunos com Necessidades Especificas no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia
e Tecnologia do Espirito Santo, os documentos norteadores emitidos pelo FONAPNE, assim
como a Resolucdo CS n° 55/2017, que institui os procedimentos de identificacao,
acompanhamento e certificacdo de alunos com Necessidades Especificas e/ou outras
legislacbes que venham a substitui-las.

TITULO VIII- DO ESTAGIO

Art. 32. Estagio é ato educativo escolar supervisionado desenvolvido no ambiente de trabalho
gue visa a preparacao para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
ensino regular em instituicbes de educacdo superior, de educacao profissional, de ensino
médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade
profissional da educacao de jovens e adultos.
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Art. 33. O estigio pode ser de dois tipos: obrigatério ou nao-obrigatério, conforme
determinacao das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto
pedagogico do curso.

| - Estagio obrigatério é aquele desenvolvido com atividade obrigatéria para conclusao
do curso;

Il - Estagio ndo-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida

a carga horaria regular e obrigatoria.

§1°. No regulamento do curso devera constar se sera permitida a realizacao do estagio.
§2°. O estagio supervisionado, quando obrigatério, deverd seguir os critérios
estabelecidos no Regulamento da Organizacao Didatica dos Cursos de Pds-Graduacao
de Formacao Continuada e stricto sensu do Ifes e no Regulamento do Curso.

TITULO IX- DO TRABALHO FINAL DE CURSO

Art. 34. Os alunos dos cursos de pos-graduacao lato sensu poderdo apresentar um Trabalho
Final de Curso (TFC) a ser definido no projeto do curso.

Art. 35. No caso do Trabalho Final de Curso (TFC) constituir-se obrigatorio, esse devera seguir
os critérios estabelecidos no Regulamento da Organizacdo Didatica dos Cursos de Poés-
Graduacao de Formacao Continuada e stricto sensu do ifes e as seguintes condicoes:

l. S6 podera requerer autorizacao para apresentacao e defesa do TFC o discente que
tenha obtido aproveitamento em todas as disciplinas e que n3o tenha nenhuma
pendéncia com o curso. Qualquer pendéncia devera ser resolvida anteriormente ao
requerimento de defesa de TFC (ANEXO IV).

1. De acordo com a natureza da area e a finalidade do curso, o Trabalho Final de Curso
(TFC) podera se constituir de uma entre diferentes modalidades de producio cientifica,
tais como: Artigo Cientifico, Plano de Negodcios, Projetos, Revisdao Sistematica e
Aprofundada da Literatura, Patente, Registros de Propriedade Intelectual, Projetos
Técnicos, Publicacbes Tecnolodgicas, Desenvolvimento de Aplicativos, de Materiais
Didaticos e Instrucionais e de Produtos, Processos e Técnicas, Producao de Programas de
Midia, Relatérios Finais de Pesquisa, Softwares, Estudos de Casos, Relatorio Técnico com
Regras de Sigilo, Manual de Operacao Técnica, Protocolo Experimental ou de Aplicacao
em Servicos, Projeto de Aplicacio ou Adequacdo Tecnoldgica, Prototipos para
Desenvolvimento ou Producdo de Instrumentos, Equipamentos e Kits, Projetos de
Inovacao Tecnolégica, sem prejuizo de outros formatos, devendo estar explicitamente
previsto no projeto pedagogico do curso.

Ill. A orientacdo sera realizada pelo professor orientador cabendo, quando necessario,
uma coorientacao;

IV. Podera o coorientador ser ou nao servidor do Ifes conforme critérios estabelecidos
para composicao, e devera possuir titulacdo minima de mestre ou reconhecido saber na
area de pesquisa do aluno;

V. O colegiado do curso de poés-graduacdo poderd autorizar a substituicio do
orientador a pedido do orientando ou do préprio orientador, e com a aceitacao do
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as devidas justificativas;
VI. Compete ao orientador:

a) Assistir o discente na elaboracao e na execucao do seu projeto de TFC;

b) Presidir a banca examinadora da apresentacdo do TFC;

¢) Comunicar ao coordenador do curso a relacdo dos discentes evadidos que estavam

sob sua orientacao.

VIl. O tema de pesquisa do trabalho de conclusdo devera focar em um tema ligado ao
contetdo do curso em uma das areas de concentracao definidas no projeto do curso.
VIIl. O Trabalho Final de Curso (TFC) devera ser apresentado no prazo maximo de seis
meses, a partir da data de finalizacdo da Gltima disciplina do curso, prorrogaveis por mais
trés meses, desde que nio ultrapasse o total de 24 (vinte e quatro) meses para
integralizacao total do curso.
IX. O aluno devera solicitar a prorrogacao, citada no paragrafo anterior, ao colegiado
do curso antes do término do prazo estabelecido para a elaboracdo e apresentacado do
TFC, apresentando as devidas justificativas.
X.  Nenhum aluno sera autorizado a apresentar seu TFC sem a concordancia do seu
orientador.
Xl.  Cabera ao orientador encaminhar para a coordenacgao do curso a indicagdo nominal
dos membros da banca examinadora do TFC com, no minimo, 15 (quinze) dias de
antecedéncia.
Xll. A coordenacao do curso deverd analisar e aprovar a banca proposta pelo
orientador, a qual deve conter no minimo 2 (dois) mestres ou doutores, apos verificar se
o aluno cumpriu todas as atividades -curriculares obrigatérias do curso com
aproveitamento satisfatério.
Xlll. No caso de se ter um especialista na banca, esta tera que possuir 3 (trés) membros,
sendo os outros dois componentes portadores do titulo de mestre ou de doutor.
XIV. As bancas examinadoras do curso de pods-graduacao serdo compostas por no
minimo 02 (dois) e, no maximo, 03 (trés) avaliadores, sendo um deles o orientador que
presidira a banca.
XV. A sessao de defesa do TFC podera ser realizada de forma presencial ou remota, de
acordo com o regulamento do curso e com a legislacao vigente. (ANEXO V com parecer
individual para defesa remota ou ANEXO VI para desfesa presencial).
XVI. Cabe a coordenacao do curso divulgar as datas, horarios, local e/ou link das defesas.
XVIl. Para a defesa, o aluno devera depositar o TFC via correio eletronico solicitado pela
coordenacao do curso, no prazo minimo de 30 (trinta) dias, acompanhado do formulario
de encaminhamento preenchido e assinado pelo professor orientador. A coordenacao do
curso poderd solicitar também cépias impressas encadernadas em espiral em ndmero
igual ao dos membros da banca.
XVIII. A duracdo para a defesa do TFC, bem como o tempo para arguicao e ponderacoes
pelos membros da banca, devera estar explicitado no regulamento do curso.
XIX. Cabe ao professor orientador presidir os trabalhos da banca, preencher e recolher
as assinaturas dos avaliadores nos devidos documentos e entrega-los, imediatamente, a
coordenacao do curso para que essa encaminhe a respectiva coordenacao de registros
académicos.
XX. Serd atribuida nota de O (zero) a 100 (cem) ao Trabalho Final do Curso (TFC), sendo

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por OCTAVIO CAVALARI JUNIOR (Diretor-geral do Campus

Chave de autenticidade do documento: 57CC9B12-E1B8E87A-AB77B8FB-C27E16A7
Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifique a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br



a nota atribuida definitiva. Cada membro da banca dard uma nota de 0 (zero) a 100
(cem), sendo que o aluno sé terd seu TFC aprovado se média for maior ou igual a 60
(sessenta pontos). A nota do TFC sera a média aritmética simples das notas atribuidas
pelos membros da banca;
XXI. O resultado do julgamento da banca examinadora sera expresso na concessao da
mencdo APROVADO, APROVADO COM RESTRICOES, ou REPROVADO. (ANEXO VII com
parecer final e ANEXO VIII com Ata da Defesa).
XXIl. No caso de aprovacao com restricao, a banca examinadora determinara que o aluno
faca correcoes no trabalho, e a atribuicdo da nota sera condicionada a entrega do artigo
em sua versdo corrigida e aprovada pelo orientador (ANEXO IX com folha de
modificacoes).
XXIIl. Uma vez finalizado e aprovado o trabalho pelo orientador, o aluno devera atender
as seguintes condicoes:
a) Entregar, via correio eletrénico, 01 (uma) cépia do trabalho em formato PDF a
coordenacao do curso;
b) Tal copia deve conter a folha de aprovacdo, devidamente assinada pelo orientador
e pelos membros da banca examinadora;
c) Entregar, a coordenacao do curso, a declaracdo de autoria assinada (ANEXO X),
contendo a autorizacao para publicidade e divulgacao, resguardando o direito
a propriedade intelectual, quando couber.
d) A conferéncia do cumprimento das correcdes na versao final do trabalho, incluindo
o caso de aprovacao com restricdo, deverd ser atestada pelo orientador no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds a apresentacao do TFC;
e) O aluno sé constard como aprovado no TFC mediante a entrega final do trabalho
com a devida aprovacao do orientador;
f) O aluno devera enviar a biblioteca o Termo de Autorizacdo de Publicacio via correio
eletronico devidamente assinado (ANEXO XI);
g) O aluno deverd encaminhar a biblioteca do Campus Colatina a versao final do TFC, bem
como a declaracdo de submissao do documento;
XXIV. Quando da necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados do
trabalho, resguarda-se o direito ao autor e ao orientador de nao publicacdo dos dados,
devendo esses manifestarem por escrito junto ao colegiado o interesse em preservar a
propriedade intelectual, assinando o termo de Confidencialidade e Sigilo de acordo com
regulamentacao do Ifes;
XXV. Os TFCs que forem encaminhados para a geracao de patente ou registro deverao
seguir os tramites do Instituto Federal de Educacio (Ifes), incluindo aspectos relativos a
sigilo;
XXVI. Quando o TFC resultar em patente, a propriedade dessa sera estabelecida
conforme regulamentacao propria;
XXVII. Nos casos de informacdes que possam prejudicar ou causar risco a projetos
de pesquisa e desenvolvimento cientifico e tecnolégico, essas serdo passiveis de
restricdo ao acesso, de acordo com a Lei de Acesso a Informacao, n® 12.527/2011 (art.
23, VI).

TITULO X. DA CONCESSAO DE TITULO DE ESPECIALISTA
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Art. 36. O registro académico do Ifes campus Colatina expedira o certificado a que farao jus os
alunos que cumprirem as exigéncias previstas neste regimento e no Regulamento da
Organizagao Didatica dos Cursos de P6s-Graduacao de Formacao Continuada e stricto sensu do
Ifes.

Art. 37. Somente sera conferido certificado de conclusdo do curso de pés-graduacao lato
sensu ao estudante que:

I.  Nao apresentar pendéncia com a coordenadoria de registro académico e com
a biblioteca do Ifes campus Colatina ou com qualquer outra instancia do
campus;

Il.  Alcancar aprovagao em todas as disciplinas;

Ill.  Obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) em cada disciplina;

IV. Tiver o TFC aprovado pela banca examinadora;

V. Possuir declaracdo emitida pelo coordenador do curso de que o estudante
cumpriu todas as exigéncias regulamentares do Ifes e do programa de pos-
graduacao.

Art. 38. Os certificados de conclusao do curso devem mencionar a area de conhecimento do
curso e serem acompanhados do respectivo histérico escolar, nos quais devem constar,
obrigatoriamente:

l. Relacao das disciplinas, carga horaria, nota e conceito obtido pelo aluno e nome
e qualificacdo dos professores por elas responsaveis.

1. Periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracao total em horas
de efetivo trabalho académico;

1l. Titulo do TFC e conceito obtido;

Iv. Declaracdo da instituicio de que o curso cumpriu todas as exigéncias
regimentais e legais pertinentes;

V. Ter registro préprio na instituicdo que os expedir;

VI. Referéncias as normas que amparam o curso, a expedicao do certificado e
ao numero da portaria de autorizacao de funcionamento;

VII. Declaracdo de cumprimento de todas as disposicoes da Resolucdo CNE/CES

n°1, de 06 de abril de 2018 ou outra que venha substitui-la.

Art. 39. Os certificados de conclusao de cursos de pos-graduacao lato sensu que se enquadrem
nos dispositivos estabelecidos nesta resolucao terao validade nacional.

TITULO XI. DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

Art. 40. Toda criacao intelectual (criacdo do intelecto humano nos campos industrial, cientifico,
literario e artistico) decorrente das atividades e pesquisas dos cursos de Pés- Graduacio do
Instituto Federal do Espirito Santo - Ifes que for passivel de protecdo, seja de patentes,
segredo industrial, direitos autorais e outras formas de protecao da propriedade intelectual,
devera ser comunicada a Agéncia de Inovacao do Ifes - Agifes, 6rgao responsavel pela gestao
da protecao da Propriedade Intelectual no ambito do Ifes, para orientacdo e procedimentos
quando a sua protecao, de acordo com a sua natureza, e de buscar sua transferéncia ou ainda
seu licenciamento, de acordo com a legislacdo em vigor - Resolucdo do CS n°® 52/2012, ou outra
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§1°.Sera conferida ao Instituto Federal do Espirito Santo a legitimidade de efetuar o
registro junto aos 6rgaos competentes e a exploracdo econdmica da propriedade
intelectual, com base nos art. 88 a 93 da Lei n° 9.279/1996, sendo considerado esse o
titular do objeto intelectual.

§2°.Sera o criador da obra ou autor da invengao o aluno do curso de pés-graduacao que a
idealizou e/ou participou intelectual e efetivamente da sua execucdo e/ou
desenvolvimento, tendo os direitos sobre a autoria da criacdo, assim como o professor-
orientador que ajudou no processo criativo ou até mesmo foi responsavel pela invencao,
de acordo com Lei n°® 9610/98, em seu art. 11.

§3°. A inobservancia do dever de comunicagdo a Agifes logo ap6s a criagao intelectual,
pode prejudicar o periodo da guarda de sigilo (Periodo de Graca), devendo ocorrer
imediata consulta ao agente de inovacao na Agifes e/ou no campus.

Art. 41. As partes deverao convencionar, em instrumento juridico especifico, as participacoes
nos resultados da exploracao das criacbes assegurando aos signatarios o direito a exploracao,
ao licenciamento e a transferéncia de tecnologia, quando dessas resultarem ganhos
economicos, na forma de royalties ou qualquer outra forma de remuneracao ou beneficio
financeiro, previsto na Lei n° 10.973/2004, art. 9°, § 2°.

Paragrafo Unico. O Ifes podera ceder ou licenciar sua propriedade intelectual para
empresas, 6rgaos de Governo e demais organizacdes da sociedade, em conformidade
com a Lei n® 10.973/2004, art. 10°, para que estes desenvolvam e explorem
comercialmente tecnologias especificas, objeto de licenciamento ou transferéncia, desde
gue demonstrada capacidade técnica, financeira e de gestao, tanto administrativa como
comercial, do empreendimento.

Art. 42. Quando necessario dirimir eventuais conflitos de interesses perante a Justica, devera
ser acionada a Camara de Conciliacdo e Arbitragem da Administracdo Federal (CCAF) antes do
Poder Judiciario, no ambito federal.

TITULO XII- DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 43. Os alunos matriculados nos cursos de pés-graduacao estdao submetidos ao Cédigo de
Etica e Disciplina do Corpo Discente do Instituto Federal de Educac3o, Ciéncia e Tecnologia do

Espirito Santo (Ifes).

Art. 44. Os casos omissos serdao analisados e julgados pelo colegiado do curso em
consonancia com a Diretoria de Pesquisa, Pos-Graduacao e Extensdao do Campus Colatina.
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ANEXO | - QUESTIONARIOS AVALIATIVOS

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIiRITO SANTO
CAMPUS COLATINA
Avenida Arino Gomes Leal, 1700 - Bairro Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - ES
27 3723-1500

QUESTIONARIOS AVALIATIVOS - POS-GRADUACAO

I. CORPO DOCENTE (QUESTIONARIO DE AVALIAGAO POR DISCIPLINA)

1. Os materiais de referéncia da disciplina (bibliografia) e os materiais didaticos
desenvolvidos pelo professor estavam adequados aos objetivos propostos eas
atividades desenvolvidas?

a) Sim, plenamente.
b) Parcialmente, necessita de melhorias.
c) Nao, insuficiente.

2. Osrecursos didaticos necessarios ao desenvolvimento da disciplina(softwares,
equipamentos, livros...) estavam disponiveis e foram utilizados?

a) Sim, plenamente.

b) Parcialmente, alguns recursos ndo estavam disponiveis.

c) Nao, insuficiente.

3. Os assuntos foram abordados em um nivel de aprofundamento satisfatério?

a) Sim, plenamente.
b) Parcialmente, necessitam de maior aprofundamento.
c) Nao, insuficiente.

4. No desenvolvimento da disciplina houve contextualizacao do contetido?

a) Sim, plenamente.
b) Parcialmente.
c) Nao, insuficiente.

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por OCTAVIO CAVALARI JUNIOR (Diretor-geral do Campus Colatina,
Chave de autenticidade do documento: 57CC9B12-E1B8E87A-AB77B8FB-C27E16A7
Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifique a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br



5. A metodologia de trabalho com os contetidos promoveu umaaprendizagem
significativa?

a) Sim, plenamente.
b) Parcialmente, necessita de aperfeicoamentos.
c) Nao, insuficiente.

6. O professor da disciplina demonstrou interesse em acompanhar
o desenvolvimento da turma?

a) Sim, plenamente.

b) Parcialmente, necessita de um maior acompanhamento.

c) Nao, insuficiente.

7. As formas de avaliacdo foram claras e coerentes com o trabalhadodesenvolvido
na disciplina?

a) Sim, plenamente.

b) Parcialmente.

c) Nao, insuficiente.

- Deixe aqui sugestoes/criticas e alteracoes que vocé apresentaria para a disciplina:

Il. QUESTIONARIO GLOBAL (APLICADO NA METADE DO CURSO E AO FINAL
DOCURSO) EQUIPE DE COORDENACAO (Coordenador, Assessoria Pedagégica e

Colegiado)

1. A coordenacao do curso demonstrou bom planejamento e organizacao
provendo as informacgoes necessarias ao conhecimento do curso e da
instituicao?

a) Sim, plenamente.

b) Parcialmente.

c) Nao, insuficiente.

2. A coordenacao do curso apoia e incentiva a participacao dos estudantes
em eventos de carater cientifico (congressos, encontros, seminarios, etc)?

a) Sim, plenamente.

b) Parcialmente.

c) Nao, insuficiente.
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3. AEquipe de Coordenacao demonstra interesse em atender as necessidades
da turma dentro do contexto geral do curso?

a) Sim, plenamente.

b) Parcialmente.

c) Nao, insuficiente.

I1l. QUESTIONARIO SOBRE ESTRUTURA FiSICA

1. Como sao os ambientes de trabalho/estudo (Ifes ou polo de apoiopresencial)
utilizados no seu curso?

a) Amplos, arejados, bem iluminados e com mobiliario adequado.

b) Bem iluminados e com mobiliario satisfatorio, embora sejam mal ventilados
e pequenos em relacdo ao nimero de estudantes.

¢) Mal arejados, mal iluminados, com mobilidrio inadequado e pequenos em
relacdo ao nimero de estudantes.

2. Como vocé avalia a biblioteca (do Ifes, polo ou a biblioteca virtual) quanto
a atualizacao face as necessidades curriculares do seu curso?

a) E atualizado.

b) E medianamente atualizado.

c) E desatualizado.

3. Como vocé avalia os equipamentos e laboratoérios (técnicos) utilizados no
curso (polo)?

a) Muito bons.
b) Satisfatorios.
c) Insatisfatorios.

Observacoes:

1) As perguntas referentes ao corpo docente devem ser aplicadas ao final de cada
disciplina do curso (para todas as modalidades dos cursos de Pés-graduacao).

2) As questdes referentes a equipe de coordenacio e a estrutura fisica devem ser
aplicadas, pelo menos, duas vezes durante o curso (na metade e ao final docurso).

3) Fica, a cargo da coordenacao do curso decidir pela aplicacdo do questionario em
uma periodicidade maior do que a minima exigida.

4) O questionario devera ser disponibilizado aos alunos no Ambiente Virtual
de Aprendizagem (AVA).
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ANEXO II- MODELO PLANO DE ENSINO

MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS COLATINA

Avenida Arino Gomes Leal, 1700 - Bairro Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - ES

27 3723-1500

Plano de Ensino

Curso:

Componente Curricular:

Periodo de Execucao:

Professor (es):

Periodo Letivo:

Carga Horaria: | Aulas Previstas:

OBJETIVOS

Gerais:

Especificos:

EMENTA

PRE-REQUISITOS E CO-REQUISITOS (SE HOUVER)

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

N° DE AULAS

1.XXX
1.1 xxx
1.2. xxx

2. XXX

2.1. Xxx
2.2, XXX

TOTAL
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ESTRATEGIAS DE APRENDIZAGEM

RECURSOS METODOLOGICOS

Critérios:

Instrumentos:

AGCOES PEDAGOGICAS ADEQUADAS AS NECESSIDADES ESPECIFICAS

BIBLIOGRAFIA BASICA (Titulo. Periédicos, etc.)

Autor Titu Edica Local Edito Ano
lo o] ra
BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR (Titulo. Periédicos, etc.)
Autor Titu Edica Local Editora Ano
lo 0

Chave de autenticidade do documento: 57CC9B12-E1B8E87A-AB77B8FB-C27E16A7

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por OCTAVIO CAVALARI JUNIOR (Diretor-geral do Campus iolatin%

Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifique a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br



ANEXO Il - MODELO MAPA DE ATIVIDADES

Curso: Pos-Graduagao /ato sensu Especializagdo em XXXXXXXXXX

Disciplina: xxxxxx Carga horaria: xx h Professor: XxXxxxXXXXXXXxx Etapa: x Periodo de
Execucao: xx/xx/20?? a xx/xx/207??

Objetivo Geral:

Ementa:

Tema Principal

Atividades Online e/ Recurso Grau
ou Atividades do de
Presenciais Dificuldad

Subtemas Objetivos

Observagodes
especificos

Semanas 1 e 2 — XX/XX/20XX a
XXIXX/20XX
a .
12 Semana: Descrever as. . Baixa/
NOME _ . at|V|d.ac.ies X Média
( on-line e presenciais. Alt
DO ou Alta
TEMA)
X X
22 Semana:
Semanas 3 e 4 — — XX/XX/20XX a
XXIXX/20XX
32 Semana: X X
42 Semana:

T — Atividade Tedrica P — Atividade Pratica % - Percentual de Conteiido em fun¢ao da Carga Horaria da Disciplina
Grau de dificuldade: Baixo, Médio e Alto

Softwares necessarios para a disciplina:
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ANEXO IV - REQUERIMENTO PARA APRESENTACAO DE TFC

e !

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS COLATINA

Avenida Arino Gomes Leal, 1700 - Bairro Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - ES

27 3723-1500
REQUERIMENTO PARA APRESENTAGCAO DO TFC

Eu, , orientador(a) do TFC intitulado
tendo
como orientando (a) solicito a

apreciacao da Coordenadoria do Curso de Especializacdo XXXXXX, quanto a composicao da

seguinte Banca Examinadora uma vez que o TFC encontra-se concluido para defesa:

valiador 1 (obrigatério/orientador e presidente da banca)

ome:

ormacao:

itulacdo: Dr. () Ph.D. () Ms. ()
Instituicao:

elefone: E-mail:

Avaliador 2 (obrigatério: mestre ou doutor)

Nome:

Formacao:

Titulacdo: Dr. () Ph.D. () Ms. ()
Instituicao:

Telefone: E-mail:

Avaliador 3 (obrigatério: mestre ou doutor)

Nome:

Formacao:

Titulacdo: Dr. () Ph.D. () Ms. ()
Instituicao:

Telefone: E-mail:

Avaliador 4 (opcional ou obrigatério em caso de um especialista na banca)

Nome:

Formacao:

Titulacdo: Dr. () Ph.D. () Ms. ()
Instituicao:

Telefone: E-mail:
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A defesa se realizara: () Webconferéncia (especificar a plataforma) () Presencial
Colatina, xx de xx de xxxx.

Atenciosamente,

Assinatura do Orientador(a)
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ANEXO V: MODELO PARECER INDIVIDUAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS COLATINA

Avenida Arino Gomes Leal, 1700 - Bairro Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - ES

27 3723-1500
PARECER INDIVIDUAL

(OBRIGATORIO em atendimento ao Art. 1°, § 3° da ON n°® 02/2020)

Ao Presidente da Banca Sr. (ou
( orientador)

Sra.)

PARECER DO EXAMINADOR DA DEFESA DO TRABALHO FINAL DO CURSO DE POS-

GRADUACAO LATO SENSU ESPECIALIZACAO EM (digitar o nome do curso)

Declaro que eu, (nome do examinador)

que assinam a Ata de Defesa deste ato publico, da banca de defesa do(a) discente

do

(nome da Instituicao) participei de forma remota com os demais membros

(nome do discente) do Curso Poés-Graduacdo Lato Sensu

Especializacao XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, do Instituto Federal de Educacao do Espirito Santo -

Campus Colatina.

Titulo do artigo: Nome do artigo a ser avaliado

Data da defesa: xx de xxxxxxx de 20XX.

Plataforma digital utilizada:

Hora de inicio da defesa: xxhxxmin.

Considerando o trabalho avaliado, declaro o referido discente:

() APROVADO(A)

() APROVADO(A) COM RESTRICOES: Quando o trabalho final necessitar de elaboracio

adicional ou revisoes parciais. (descrever no parecer)
() REPROVADO(A).

Parecer: <<Breve parecer sobre o trabalho avaliado, incluindo possiveis sugestoes a serem

incorporadas no volume final>>

O discente recebeu a nota de:

(Enviar assinado via Sipac ou assinar a caneta, escanear e enviar ao presidente da banca)

Nome do(a) examinador(a)

Instituicao de vinculo
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ANEXO VI : PROPOSTA DE AVALIACAO PARA TFC
‘..‘\_‘__.‘

MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS COLATINA

Avenida Arino Gomes Leal, 1700 - Bairro Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - ES

27 3723-1500

CURSO DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU ESPECIALIZAGAO EM XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

DO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS COLATINA

PROPOSTA SISTEMATICA DE AVALIAGAO DE TRABALHO FINAL DO CURSO (TFC)

ALUNO:
ORIENTADOR:
TITULO DO
ARTIGO:
AVALIADOR:
CARACTERISTICAS DO
APRESENTADOR
Critérios de Avaliacao Desempen
ho
Clareza e Dominio do contetido o A desejar (2) o Médio (3) e Pleno (5)
Recurso de apresentacao * Adesejar (2) * Médio (3) * Pleno (5)
Pontualidade ¢ A desejar (2) e Médio (3) e Pleno (5)
Retorno as perguntas da Banca
Avaliadora ® A desejar (2) * Médio (3) ® Pleno (5)
NOTA
TOTAL - 20 pontos
TRABALHO ESCRITO
FORMATACAO
Critérios de Avaliacao Desempenho
1. Formato: papel A4. Margens: esquerda e superior
Instituto Fedegkt BoRapidieéitate Askitide daitdiomante no GeDoc por OCTAVIO LAVALAR SalistF @ietttyeral do Campue%:)
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2. Fonte Arial ou times New Roman, tamanho 12 . Insatisfatério (1) . Pleno (2)
3. Paragrafo justificado, sem recuos (exceto
referéncias). . Insatisfatério (1) . Pleno (2)
4. Espacamento 1,5 cm entre as linhas. Paragrafos
separados por um espaco de 1,5 cm entre eles. *  Insatisfatorio (1) *  Pleno(2)
5. Paginacdo: Todas as folhas, a partir da folha de
rosto, contadas; porém, a numerac3o figura a partir *  Insatisfatério (1) *  Pleno(2)
da primeira folha da parte textual.
6. Numeracao progressiva: 1 SECAO PRIMARIA
1.1 SECAO SECUNDARIA 1.1.1 Sec3o terciaria . Insatisfatorio (1) J Pleno (2)
1.1.1.1 Secao quaternaria 1.1.1.1.1 Secdo quindria
7. Siglas. A abreviatura ou sigla quando mencionada
pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre

) : Ari .
parénteses, precedida do nome completo. Insatisfatorio (1) Pleno (2)
8. Uso de citacdes. . Insatisfatorio (1) . Pleno (2)
9. Tabelas e ilustracoes. . Insatisfatorio (1) . Pleno (2)
10. Referéncias de acordo com as Normas da ABNT.

. Insatisfatorio (1) . Pleno (2)
NOTA
TOTAL - 20 pontos

CONTEUDO
Critérios de Avaliacao Desempenho
1. A redacdo estd de acordo com a norma culta, sem erros o A' o Médio * Pero
morfoldgicos, sintaticos ou semanticos. desejar (2) (3) (5)
2. Titulo: R,eﬂete o objetivo do artigo, retratando concisamente oA o Médio * Pero
seu conteldo. desej (3) (5)
ar
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(2)
3. Resumo/Abstract: Composto de frases concisas,
explicando o tema principal, o objetivo (de acordo com
os declarados na Introducio), a metodologia, os
resultados e a conclusao do trabalho. Verbo na voz ativa
e na 3? pessoa do singular. *A ) e Médio ® Pleno

desel | (3) (5)
Palavras-chave/ Keywords: no minimo 3 e, no maximo, ar (2)
5, letras minusculas com a inicial mailscula, separadas
com ponto, segundo a NBR 6028. Minimo de 100 e
maximo de 250 palavras, sem incluir os espacos.
4. Introducao: Apresentada de forma sucinta e objetiva.
Fornece informagdes sobre a importancia do trabalho e °A o Médio e Plerno
seu desenvolvimento: a questdo de pesquisa, objetivos, dese] (5) (10)
justificativa, métodos e procedimentos seguidos. ar (2)
5. Referencial Teodrico: a literatura indicada esta
condizente com o problema em estudo, sendo relevante oA N
e atual sobre o assunto estudado. Aponta alguns autores desej * Médio * Pleno
referéncias sobre o tema, sem repeticao do que ja havia ar (2) (3) (5)
na literatura, apresentando resultados em seu préprio
trabalho.
6. Metodologia: de forma dissertativa, apresenta
informacodes sobre método utilizado, classificacao da °A o Médio * Pleno
pesquisa, técnicas utilizadas na coleta de dados e a desej (3) (5)
delimitacdo do universo. ar (2)
7. Andlise e interpretacao dos dados: os resultados
obtidos sao analisados, criticados e interpretados. As oA N
tabelas, graficos, quadros e figuras sao necessarios e desej * Médio ® Pleno
adequados. Nao ha discrepancias entre os resultados ar (2) (5) (10)
constantes no texto e nas tabelas.
8. Consideracoes finais: Apresenta a constatacao da oA B
pesquisa, elucidando se esta conseguiu ou nao atingir o desej * Médio * Pleno
objetivo proposto. ar (2) (3) (5)
9. Avaliacdo Global: o trabalho é original e inovador, oA N
apresenta mérito cientifico e contribui academicamente desej * Médio * Pleno
para a teoria e a pesquisa em Administracao Publica. ar (2) (5) (10)
NOTA
TOTAL - 60 pontos
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Itens avaliados

Nota

Caracteristicas do
apresentador

Formatacao do TFC

Contelido

NOTA FINAL

Colatina-ES, XX de xxxxxxxxx de 20XX

Avaliadores
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ANEXO VII : MODELO PARECER FINAL

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO CAMPUS COLATINA

Avenida Arino Gomes Leal, 1700 - Bairro Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - ES

27 3723-1500

PARECER FINAL DA DEFESA DO TRABALHO FINAL DO CURSO POS-GRADUAGAO LATO

SENSU ESPECIALIZACAO EM ( nome do curso)

(OBRIGATORIO -em atendimento ao §4° do Art. 5°, ON n° 02/2020 - PRPPG/IFES)

Discente: NOME DO DISCENTE
Orientador:
Banca Examinadora:
- Examinador 1:
- Examinador 2:
- Examinador 3: (opcional)
Titulo do artigo: Nome do artigo a ser avaliado
Data da defesa: xx de xxxxxxx de 20XX.
Plataforma digital utilizada:
Hora de inicio da defesa: XXhXXmin.

Considerando o trabalho avaliado e as respostas do(a) discente aos questionamentos
apresentados pela banca examinadora, declaramos que o discente pode ser considerado:

( JAPROVADO(A)

( JAPROVADO(A) COM RESTRICOES: Quando o trabalho final necessitar de
elaboracao adicional ou revisées parciais. (descrever no parecer)

( )REPROVADO(A).

Parecer:
(Breve parecer sobre o trabalho avaliado, incluindo possiveis sugestoes a serem
incorporadas no volume final).

O discente recebeu a nota de: (avaliar de 0 a 100 pontos, sendo a nota minima

para a aprovacao de 60%).

Colatina-ES, XX de xxxxxxxxx de 20XX.

(Nome do Presidente da Banca)

(Examinador 1)) (Nome do Examinador 2)
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(Nome do Examinador 3)

(Obs. A sugestio é: o presidente preenche todos os dados que nao modificam. Apods
reunir-se com os examinadores, preenche os demais dados e retorna a reuniiao para falar o
parecer)
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ANEXO VIII- MODELO DE ATA DE DEFESA

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS COLATINA
Avenida Arino Gomes Leal, 1700 - Bairro Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - ES
27 3723-1500

ATA DE DEFESA DE TFC

Ata de Defesa do Trabalho Final de Curso - TFC para concessao do Titulo de Especialista no
Curso de Poés-graduacao lato sensu Especializacdo (nome do curso).

Aos xx de xxxxxxx de 20XX, as XXhXXmin discente (nome completo)
foi realizada a defesa do TCF intitulado . A defesa foi
mediada a distancia, via plataforma (digitar o nome da plataforma) e de acordo com o
estabelecido na Orientacao Normativa n°02/2020 - PRPPG/IFES, sendo a banca de avaliacao
presidida pelo Prof.(a) e Orientador (a) (nome do orientador). A banca
foi composta por: Prof. (a) da Instituicdo ; pelo Prof. (a) da Instituicao

; Prof. (a) da Instituicio_.

Em sessao publica, apds atender os critérios de defesa do TFC, definidos no regulamento do
referido curso. A avaliacdo do TFC ocorreu apdés os membros da banca examinadora
realizarem a leitura do contelido escrito, assistirem a apresentacdo da defesa e realizar a
arguicdo do(a) candidato. A seguir a banca deliberou:

( JAPROVADO(A)

( JAPROVADO(A) COM RESTRICOES: Quando o trabalho final necessitar de elaboracio
adicional ou revisoes parciais.

( JREPROVADO(A).

Possuindo a média das avaliacbes dos componentes da banca o valor de: (XXXXXXXXX)
O discente foi notificado que, em caso de aprovacido do TCF as obrigacdes junto a
Coordenacdao de Registros Académicos serdo cumpridas somente apds o processo de
entrega via e-mail de 01 (uma) cépia do trabalho em formato PDF a coordenacdo do curso.
Ainda é preciso entregar, a coordenacdo do curso, a declaracdo de autoria assinada,
contendo a autorizacdo para publicidade e divulgacao, resguardando o direito a propriedade
intelectual, quando couber. A conferéncia do cumprimento das correcoes na versao final do
trabalho, incluindo o caso de aprovacao com restricdo, devera ser atestada pelo orientador,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias apos a apresentacdo do TFC e o aluno sé constard como
aprovado no TFC mediante a entrega final do trabalho com a devida aprovacao do
orientador. A presente Ata foi lavrada e assinada pelos membros da banca e pelo candidato.

Colatina-ES, XX de xxxxxxxxx de 20XX.

(Nome do Presidente da Banca)

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por OCTAVIO CAVALARI JUNIOR (Diretor-geral do Campus
Chave de autenticidade do documento: 57CC9B12-E1B8E87A-AB77B8FB-C27E16A7
Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifique a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br



(Nome do Discente)

(Nome do Examinador 1)

(Nome do Examinador 2)

(Nome do Examinador 3)
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ANEXO IX- FOLHA DE MODIFICACAO

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS COLATINA
Avenida Arino Gomes Leal, 1700 - Bairro Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - ES
27 3723-1500

FOLHA DE MODIFICAGAO

Modificacdes exigidas no Trabalho Final de Curso do candidato NOME DO CANDIDATO que
realizou defesa no dia XX de xxxxxxxxx de 20XX, com banca presidida pelo professor Nome
do Presidente da Banca.

As modificacdes exigidas pela banca examinadora foram as seguintes:

Orientador.
Nome do Orientador e Presidente Nome do Candidato
Orientador e presidente da banca Candidato

Atesto que as alteracoes exigidas cumpridas pelo candidato.

(foram ou nao foram)

-ES, de x00000xxxx de 20XX.

Nome e assinatura do Orientador e Presidente da banca
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ANEXO X - DECLARACAO DE AUTORIA

DECLARACAO DE AUTORIA

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS COLATINA
Avenida Arino Gomes Leal, 1700 - Bairro Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - ES
27 3723-1500

EU, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, aluno (o) do Curso Poés-Graduacdo lato sensu em Praticas
Pedagogicas para Professores declaro que o artigo intitulado: xxxxxxxxxxxx & de minha

autoria de acordo com a legislacao vigente que trata dos direitos autorais.

Colatina-ES, XX de XX de XXXX.

Nome do aluno
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ANEXO XI - TERMO DE AUTORIZAGAO

MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO BANTO
REITORIA

Avenida Rie Branco, 50 — Santa Lida - 29056-264 - Vildra — ES
27 3357-7a00

TERMO DE AUTORIZAGAD

Na gualidade de titular dog direitos de autor da publicacio. ¢ em consonancia com as disposicoes da Lel
nt b1l de 19 de fevereiro de 1988 ou em outras que regulem ou vierem a regular a matéra. autorizo o
Instituto Federal de Educacio, Ciénela ¢ Tecnologia do Espirito Santo — Ifes a disponibilizar, on-line. no
Sistema de Bibliotecas e’ou Repositorio, sem ressarcimento dos direitos autorals. o texto integral do
documento abaixo citado. para fins de leitura. impressao e'ou download. a titulo de divulgacio da

producio clentifica brasileira.

1. Material Bibliografico
Data da Defesa: __ /|
Titulo:
MNome do Curso ou Programa de Pos-Graduacio:
Campus do Curso ou do Programa de Pas-graduacao:
Area do conhecimento (conforme tabela do CMNPg):

{ } Tese de doutorado { )} Monografia de curso de especializagio

{ ) Trabalho de conclusdo de curso de bacharelado ou
de tecnologia

{ )} Dissertagio de mestrado
{ ) Monografia de curso de licenciatura [ ) Qutro (especifique):

2. Agéncia de Fomento

[ JCAPES ( ) CMPg i ) Outro (especifique):

3. Autor

Mame:

CRF: E-mail: Tel

Enderega:

Titulagaao:

4. Orientador

Mame:

Instituicao:

E-mail:

5. Informagdes de Disponibilizagido do Documento

Restricao para publicagao; ()} Total ( ) Parcial TEMPC DE RESTRIGAD:
[} Mao Restringir

Em caso de restrigio total, especifique o motivo da restrigio:

Em caso de restrigio parcial, especifique capitulois) restritols):

Local: ~ Data

Assinatura do autor,

Assinatura do Crientadaor:
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