MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUSVITORIA

PORTARIA N° 466, DE 4 DE SETEMBRO DE 2020.

@) DI~RETOF§-GERAL DO CAMPUS VITORIA I?O INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes que Ihe confere a Portaria n® 1.070, de 05.06.2014, da Reitoria-Ifes,e considerando:

1. oinciso Ill, do art. 7°, da Lei n° 11.892/2008 estabelece “0 escopo de realizar pesquisas
aplicadas, estimulando o desenvolvimento de solugbes técnicas e tecnoldgicas, estendendo
seus beneficios a comunidade”;

2. 0 Art. 72 do Regimento Interno dos Campi do Ifes estabel ece as competéncias do Nucleo de
Servicos Tecnol 6gicos da Coordenadoria de Extensdo Tecnol égica;

3. 0 Item 2.7 da Institucionalizacdo de Ac¢bes de Extensdo, da Orientagdo Normativa Caex
01-2020 (ON 01-2020), define a Prestacéo de Servicos de Extensdo e da encaminhamentos
para regulamentacao especifica;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas regulamentares para 0 Nucleo de Servicos Tecnol 6gicos
(NST) do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo - Ifes
—Campus Vitéria.

DA NATUREZA

Art. 2°0 Nucleo de Servicos Tecnologicos (NST) do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo - Ifes —Campus Vitoria € um 6rgéo de apoio as acoes
relacionadas ao desenvolvimento tecnologico e as atividades de execucdo técnica, com
prioridade para acOes de Servigcos TecnolOgicos laboratoriais para o publico interno e externo
ao campus.

Art. 3° Tem-se por definicdo de “ Servigos TecnolOgicos’ o0 seguinte entendimento
para fins deste Regulamento: “Os Servicos TecnolOgicos € um componente tecnoldgico que
inclui atividades de avaliacéo da conformidade (ensaios, inspecdo, certificagdo, normalizagdo e
regulamentacdo técnica), metrologia, normalizacéo e regulamentagdo técnicas, contribuindo
para propiciar melhoria da qualidade e seguranca de produtos, processos e Servicos,
confiabilidade dos resultados de pesquisas, desenvolvimentos e superagdo pelas empresas de
exigéncias técnicas para acesso a mercados, entre outros beneficios.” (Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdes — Agosto de 2020).
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DA SEDE

Art. 4° O NSTé sediado no Ifes— Campus Vitoria, localizado na Avenida Vitoria, n°
1.729, Bairro Jucutuquara, no municipio de Vitoria, no Estado do Espirito Santo.

DOS OBJETIVOS

Art. 5° O NST tem por objetivo principal auxiliar na gestdo das a¢Ges necessarias
para a realizacdo de Servigos Tecnol6gicos, observando as melhores condicdes de realizagéo
destes. E responsavel, também, por desenvolver a politica de Servicos Tecnologicos, cujo
papel é propor, apoiar e executar a realizacdo de programas, projetos, cursos, eventos e acoes
educacionais, que se articulem ao ensino, a pesguisa e a extensao.
Paragrafo unico. O NST tem como objetivos especificos:
I. Contribuir para a divulgacéo e execucao de agdes na area de Servigos Tecnol 0gicos;

I1. Apoiar estudos e publicacdes na &rea de Servicos Tecnol 6gicos conforme as atribuigdes do
NST;

[11. Orientar na organizagéo de grupos de trabalho destinados ao incremento de agdes voltadas
para os Servicos Tecnol 6gicos no Ifes— Campus Vitoria;

IV. Incentivar a democratizagéo das informagdes sobre os Servicos Tecnol 6gicos;

V. Incentivar a participagdo individual e coletiva, permanente e responsavel, no
desenvolvimento da politica de Servicos Tecnol 6gicos no Ifes — Campus Vitoria;

V1. Estimular a cooperagdo entre as diversas instituicbes com vistas a construgdo de uma

sociedade equilibrada, fundada nos principios da liberdade, igualdade, solidariedade,
democracia, justica social, responsabilidade e sustentabilidade.

DASATRIBUICOES
Art. 6° S8 atribuicbes do NST:

I. Compor e manter atualizada a lista de laboratorios e equipamentos para 0s Servicos
Tecnol bgicos,

[1. Acompanhar a gestéo do patrimonio dos laboratérios utilizados para Servigos Tecnol 6gicos
nos seus diferentes nivels;

[11. Valorar e atualizar semestralmente o0s custos dos Servigos Tecnoldgicos junto ao
responsavel técnico do laboratorio;

V. Atualizar, semestralmente, os servicos realizados junto as Fundacdes de Apoio;

V. Verificar, semestraimente, junto ao responsavel técnico do laboratério, o plano de
manutencao e calibracdo necessarios ao perfeito funcionamento de méaquinas e equipamentos
dos laboratorios cadastrados e manté-los atualizados;
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V1. Auxiliar os responsaveis técnicos dos laboratérios na melhoria da qualidade dos mesmos,
visando minimizar possiveis erros, aumentando desta forma o controle de qualidade dos
resultados gerados;

VII. Implantar e gerir o sistema da qualidade NBR/ISO 17025 —Requisitos Gerais para a
Competéncia de Laboratorios do Ensaio e Calibracdo, ou sistema de gestao equivalente;

VIII. Estimular a participacdo dos laboratorios em procedimentos que tém como objetivo
determinar suas proficiéncias em ambito do proéprio Ifes, estadual e nacional;

IX. Promover a integracdo entre 0s participantes através de reunides de carater
académico-cientificas, seminarios, cursos ou outros eventos que possam auxiliar na divulgacdo
e discussdo dos conhecimentos relacionados a &rea em questéo;

X. Assessorar na elaboracao de projetos relacionados a area de Servicos Tecnol 6gicos,

X1. Promover o intercambio de informagdes e a colaboracdo com instituicdes publicas,
privadas e da sociedade civil organizada sobre Servicos Tecnol 6gicos,

XI1. Contribuir para a elaboragéo de editais, convénios, acordos e parcerias e articular-se, pela
forma conveniente, com 0rgéos e entidades publicas e privadas, nacionais e internacionais,

XI1I1. Manter o Ifes— Campus Vitdriainformado sobre as atividades do NST;

XI1V. Estruturar e manter um banco de dados sobre as atividades desenvolvidas pelo NST;

XV. Assessorar, se possivel, entidades, grupos e movimentos externos ao Ifes — Campus
Vitéria no que diz respeito a elaboracdo e execucdo de projetos de interesse da &rea de
Servicos Tecnol 6gicos;

XVI. Servir de canal institucional, nos limites de sua competéncia, para a obtencéo de recursos
internos e externos ao Ifes — Campus Vitoria, destinados a realizacdo de atividades de ensino,
pesquisa e/ou extensdo na area de Servigos Tecnol 6gicos,

XVII. Preparar relatorio anual de suas atividades e encaminhar & Diretoria de Extensdo do Ifes
— Campus Vitoria, que encaminhara a Diretoria-Geral e a Pro-Reitoria de Extensao.

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 7° O NST sera composto por servidores do Ifes— Campus Vitoéria.
Paragrafo unico. Sera estruturado por um Gestor, um Gestor Adjunto e um Comité Gestor.

Art. 8° O Comité Gestor tem 0 objetivo de atuar como um 6rgéo colegiado,
emitindo parecer, sempre que solicitado, conforme as atribui¢des do NST, sendo eles:

|. Diretoria de Extensdo;

I1. Coordenadoria Geral de Extenséo;

[11. Coordenadoriade Extensdo Tecnol 6gica;

IV. Direcéo de Ensino ou representantes designados,
V. Diretoriade Pesguisa ou representantes designados;

V1. Diretoriade Administracéo ou representante designado.
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DO COMITE GESTOR
Art. 9° Compete aos membros do Comité Gestor:
I. Cumprir o regulamento;
[1. Acatar todas as decisdes que venham a ser tomadas pel o grupo;

[11. Participar das reunifes para as quais forem convocados, tendo no minimo 75% (setenta e
Cinco por cento) de presenca;

V. Zelar pelafiel consecugéo das finalidades do NST;
V. Zelar pelo patrimonio moral e material do NST;

VI. Cumprir todas as funcdes para as quais se proporem (encargos, comissoes, coordenacao,
etc.);

VII. Avaliar o desempenho das acBes e analisar proposi¢cdes implementando-as apos a
aprovagdo em reunides.

DA GESTAO E GESTAO ADJUNTA

Art. 10° Poderdo se candidatar, aos cargos de Gestor e Gestor Adjunto, servidores
do Ifes— Campus Vitéria que serdo eleitos em reunido ordinaria convocada para este fim.

8§ 1° O mandato do Gestor serd de 2(dois) anos,sendo permitido 2 (dois) mandatos
consecutivos;

§ 2° O primeiro mandato do Gestor e do Gestor Adjunto tera nomeacdo indicada pela Diretoria
de Extensdo do Ifes —Campus Vitéria, com mandato de 2 (dois) anos.

Art. 11° Compete ao Gestor:
I. Dirigir, orientar e coordenar as atividades do NST;
I1. Propor acfes institucionais de servicos tecnol 4gicos,
[11. Propor a Diretoria-Geral do Ifes — Campus Vitdria convénios, acordos, contratos e ajustes
com pessoas fisicas ou juridicas, nacionais ou internacionais, de direito publico ou privado,

apos deliberacdo do Comité Gestor do NST;

V. Articular-se com autoridades e organismos do pais ou do exterior sobre assuntos de
interesse do NST, no limite de sua competéncia;

V. Delegar competéncia aos demais membros do NST para responder pela gestdo do NST no
caso de impedimentos dos gestores el eitos;

V1. Convocar e presidir as reunides do NST;
VI1I. Decidir sobre assuntos urgentes, com ao menos 2 (dois) membros do Comité Gestor,

dando conhecimento a posterioria Diretoria-Geral do Ifes — Campus Vitéria e ao Comité
Gestor;
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VIII. Administrar e movimentar os recursos do NST de acordo com as leis e normas vigentes.
Art. 12° Ao Gestor Adjunto compete:
I. Auxiliar o Gestor em todas as suas atribui¢des, coordenando e supervisionando as atividades,

orcamento e administragdo, bem como as ages de articulagéo regional, de cooperagdo
nacional e internacional nos assuntos relativos aos interesses do NST;

I1. Substituir o Gestor em suas faltas, impedimentos legais e/ou eventuais.

DASREUNIOES

Art. 13° As reunides sdo eventos gque relinem grupos de pessoas do Ifes, de uma ou
mais areas, ou mesmo de outras instituicdes, com o objetivo de discutir temas relacionados
com politicas, agdes, resultados de trabalho e deliberacdo do NST, respeitando o disposto neste
Regulamento.

8§ 1° A pauta para a reunido deve ser elaborada pelo gestor do NST e divulgada com
antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas, destacando-se o local, o horé&rio para o inicio e
término do encontro e 0s assuntos a serem tratados.

§ 2°. Seralavrada uma ata de cada reuni&o.

§ 3°. Na primeira reunido do NST, o Gestor devera propor um calendario anual de reunifes
ordin&rias ocorrendo uma vez por més, com datas e locais definidos e submeté-la a aprovacéo
dos demais participantes. O calendario anual de reunides aprovadas do NST devera constar em
ata e ser distribuido aos demais membros do NST.

8§ 4°, Podem ocorrer reunides extraordinarias do NST quando convocada pelo Gestor do NST
ou por requerimento assinado por no minimo cingquenta por cento (50%) mais um (+ 1) dos
membros do Comité Gestor.

8 5% As reunides extraordinarias terdo suas convocagoes feitas por escrito e/ou por e-mail,
através do Gestor do NST, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas da data de
realizacé&o.

8 6° A reunido terd os seguintes quéruns: cinquenta por cento (50%) mais um (+ 1) em
primeira convocacao e apds 30 (trinta) minutos qualquer nimero de participantes.

Art. 14° Durante as reunides poderdo ocorrer:

I. Revisdo e aprovacdo do Regulamento, apreciacdo das alteracOes solicitadas pelos seus
membros;

I1. Eleicdo do Gestor e do Gestor Adjunto do NST;

[11. Elaboragdo de plano de trabalho, programas, projetos e acdes de interesse do NST,
definindo os delineamentos politicos e estratégicos;

V. Andlise eaprovacdo de relatorios e prestacdes de contas apresentados pela Gestdo do NST;
V. Decis&o sobre a admissdo ou afastamento de participantes do NST;

VI. Aprovacédo de orcamento do NST, quando houver;
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VI1I. Destituicdo da Gestéo pelo voto de, no minimo, 2/3 (dois tercos) dos membros do NST
por ndo cumprimento deste Regulamento.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 15° Os casos omissos deste Regulamento serdo decididos pela Diretoria de
Extensdo do Ifes— Campus Vitdria, dando ciénciaa Diretoria-Geral do Ifes— Campus Vitoria.

Art. 16° Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacéo.

HUDSON LUIZ COGO
Diretor-Geral
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