Ministério da Educagao
Instituto Federal do Espirito Santo
Campus Colatina

ANEXO
21 DE FEVEREIRO DE 2020

PROCESSO DE ELEICAO PARA MEMBROS DO CONSELHO DE GESTAO

A Comissao Eleitoral, no uso de suas atribuicdes legais, concedidas pela Portaria n2 49, de 14 de
fevereiro de 2020, atendendo ao disposto na Resolucdo do Conselho Superior n2. 6, de 6 de
abril de 2018, torna publico o processo da Eleicdo de Representantes do Conselho de Gestdo do
Campus Colatina, Titular e Suplente dos Seguimentos de Coordenadores para cada modalidade
de ensino (integrado, concomitante, superior e Pds-Graduagcdo), Docente e Técnico
Administrativo.

1.1 DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 O presente documento tem por objetivo estabelecer normas e procedimentos necessarios a
realizacdo do processo eletivo dos membros representantes do Conselho de Gestdo do Campus
Colatina - mandato 2020-2021.

1.2 O Conselho de Gestdo é um érgao de natureza consultiva cuja finalidade é contribuir com
opinides e sugestdes para Administracdao do Campus, visando ao aprimoramento do processo
educativo, assim como zelar pela correta execugdo das politicas educacionais do Ifes Campus
Colatina.

1.3 As competéncias do Conselho de Gestdao do Campus Colatina estdao estabelecidas no
Regimento Interno, Resolu¢do do Conselho Superior do Ifes n2 6 de 06/04/2018.

2 — DA COMISSAO ELEITORAL DO CAMPUS

2.1 O processo de eleicao dos membros do Conselho de Gestdo sera coordenado pela Comissao
Eleitoral designada pela PORTARIA N2 49, de 14 de fevereiro de 2020, com as seguintes
competéncias:

| - Divulgar o processo eleitoral, no ambito do Campus.

Il - Propiciar a inscricdo dos candidatos.

Il - Deferir ou indeferir as inscricdes quanto ao cumprimento dos requisitos.
IV - Designar a mesa receptora e os respectivos locais de funcionamento.

V- Distribuir urnas, cédulas eleitorais, listas de votantes para a mesa receptora e material
necessario pertinente ao Pleito.



VI - Determinar locais e horarios de votacao.

VIl - Divulgar data, local e hordrio da apuragao.

VIII - Deliberar sobre a procedéncia ou ndo de recursos.

IX - Registrar ata circunstanciada da votagao (Anexo Il) e da apuragao de votos (Anexo llI).
X - Divulgar o resultado das elei¢bes, proclamando os eleitos.

Xl — Organizar outras atividades correlacionadas ao processo eletivo.

3 — DA CONSTITUIGAO DO CONSELHO DE GESTAO DO CAMPUS

3.1 A composigdao do Conselho de Gestao do Campus Colatina esta definida no artigo 22 do
Regimento Interno do Conselho (Resolugdo CS n2 6/2018).

3.1.1 O presente documento visa regulamentar procedimentos para eleicdo de representantes
de Coordenadores para cada modalidade de ensino (integrado, concomitante, superior e Pds-
Graduacdo), Docente e Técnico Administrativo, junto ao Conselho de Gestdo do Campus
Colatina, que serdo escolhidos pelos seus pares da seguinte forma:

a) 01 (um) representante dos Coordenadores da modalidade de ensino integrado e respectivo
suplente.

b) 01 (um) representante dos Coordenadores da modalidade de ensino concomitante e
respectivo suplente.

c) 01 (um) representante dos Coordenadores da modalidade de ensino superior e respectivo
suplente.

d) 01 (um) representante dos Coordenadores da modalidade de ensino Pds-Graduacdo e
respectivo suplente.

e) 01 (um) representante docente e respectivo suplente.

f) 01 (um) representante técnico administrativo e respectivo suplente.

4 - DO MANDATO

4.1 O mandato dos membros eleitos terd duracdo de 01 (um) ano, permitida a reconducdo por
mais 1 (um) ano de acordo com art. 212, da Resolugdo CS n2 6/2018.

4.2 De acordo com o § 29, do artigo 22, do Regimento Interno do Conselho de Gestdo do
Campus (Resolugdo CS n2 6/2018), os representantes exercerdo suas fungdes sem prejuizo das
atribuicdes de seus respectivos cargos e fungdes, sendo tal participacdo considerada de
relevante interesse publico, ndo |hes cabendo remuneracgao adicional.



5- DO CALENDARIO

5.1. Para a realizagdo da presente elei¢ao, segue o cronograma:

ETAPA/ATIVIDADE

DATA

LOCAL

Publicacdo e divulgacdo do
processo eleitoral

21 de fevereiro de 2020

Murais, e-mail e site do Ifes
Campus Colatina:
https://colatina.ifes.edu.br/

Inscrigao dos candidatos

27, 28 de fevereiro de 2020, e 02
de marco de 2020 das 8h as 16h

Gabinete da Direcao Geral

Divulgagdo preliminar das
candidaturas

03 de marcgo de 2020 até as 9h

Site do Ifes Campus Colatina:
https://colatina.ifes.edu.br/

Recurso das candidaturas

03 de marco de 2020 das 9h as
16h

Gabinete da Direcao Geral

Divulgag¢do das candidaturas

04 de marco de 2020

Murais, e-mail e site do Ifes
Campus Colatina:
https://colatina.ifes.edu.br/

Eleicdo dos representantes

05 de marco de 2020 das 8h as
20h.

Gabinete da Direcao Geral

Apuracdes dos votos

05 de marco de 2020 apds as
20h

Gabinete da Direcao Geral

Divulgagdo preliminar dos
resultados das apuragdes

06 de marco de 2020

Site do Ifes Campus Colatina:
https://colatina.ifes.edu.br/

Prazo para recurso (Resultados
das apuracgoes)

09 de margo de 2020 das 8h as
16h

Gabinete da Diregdo Geral

Homologacgao e publicagao do
resultado da elei¢do

10 de margo de 2020

Site do Ifes Campus Colatina:
https://colatina.ifes.edu.br/

6 — DA INSCRICAO

6.1 As inscricdes dos representantes de Coordenadores para cada modalidade de ensino
(integrado, concomitante, superior e Pés-Graduacdo), Docente e Técnico Administrativo serdo
realizadas por meio de ficha prépria (Anexo |) a ser entregue na sala de Gabinete da Direcdo
Geral do Campus Colatina, no periodo de 27, 28 de fevereiro de 2020 e 02 de margo de 2020
das 8h as 16h.

6.1.2 Os candidatos deverdao se inscrever individualmente, sendo que o classificado em 12
(primeiro) na eleicdo serd o titular eleito e o 22 (segundo) serd, respectivamente, o seu
suplente.

7 — DA CANDIDATURA

7.1 S3o requisitos para todos os candidatos:

7.1.1 Ser do quadro efetivo do Campus Colatina e estar em exercicio vigente.
7.1.2 N3o se encontrar afastado das atividades da instituicdo.

7.1.3 Ndo ser membro da Comissdo Eleitoral do Conselho de Gestdo do Campus.
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7.2 Sdo requisitos para os candidatos concorrerem as representacdes de Coordenadores para
cada modalidade de ensino (integrado, concomitante, superior e Pés-Graduagao):

7.2.1 Exercer a Fungao de Coordenador de Curso na modalidade de ensino pleiteada.

8 — DA DIVULGAGAO DAS CANDIDATURAS

8.1 A divulgacao das candidaturas ocorrera no dia 04 de margo de 2020 por meio de murais, e-
mail e site institucional.

8.2 Os candidatos poderdo visitar os setores do Campus, desde que nao prejudiquem suas
atividades.

9 — DA ELEICAO
9.1 O voto é facultativo.
9.2 O voto é secreto e ndo sera exercido por correspondéncia ou procuracao.

9.3 A eleicdo se dara por meio do sistema tradicional de votacdo (cédulas em papel) conforme
Anexo IV.

9.4 Os representantes serdo eleitos pelo voto direto pelos seus pares, garantido o sigilo do voto
e da inviolabilidade da urna eleitoral.

9.5 A eleicdo para todos os segmentos ocorrerd no dia 05 de margo de 2020, das 8h as 20h, na
sala do Gabinete da Direg¢ao Geral.

9.6 Cabera a mesa receptora coletar os votos dos eleitores.

9.7 Para exercer seu direito de voto, os eleitores deverdo se identificar perante a mesa
receptora.

9.8 A mesa receptora devera:
9.8.1 convidar o eleitor a assinar a lista de presenca oficial e realizar a votagao.
9.8.2 entregar a cédula oficial ao eleitor.

9.8.2.1 Na cabine de votacdo, o eleitor indicara assinalando com um X a quadricula
correspondente ao seu candidato de preferéncia e dobrara a cédula oficial.

9.8.2.2 O eleitor depositard na urna a cédula oficial.

9.9 Qualquer ocorréncia devera ser registrada em ata de votacao.

10 - DA APURACAO
10.1 A apuracdo sera realizada pela Comissdo Eleitoral.

10.2 Iniciada a apuracao, os trabalhos ndo serao interrompidos até o término da apuracdo dos
votos.

10.3 O registro da apuracdo devera ser realizado em ata, conforme modelo em anexo (Anexo
).

10.4 Em caso de empate na apuracao dos votos relativos sera considerado eleito o candidato
gue tenha a maior idade.



11 - DA NULIDADE

11.1 Serdo nulas as cédulas:

11.1.1 Que nao corresponderem ao modelo oficial.

11.1.2 Que contiverem expressoes, frases ou sinais que possam identificar o voto.
11.2 Serdo nulos os votos:

11.2.1 Quando o eleitor assinalar mais de uma opg¢ao.

11.2.2 Quando a indicacdo do eleitor estiver colocada fora da quadricula prépria,
exclusivamente no caso de colocar em duvida a vontade do eleitor.

12 - DOS RECURSOS
12.1 Cabera recurso de acordo com a atividade e periodo do cronograma.
12.2 Os recursos deverao:

12.2.1 Ser interpostos por escrito e dirigidos ao Presidente da Comissao Eleitoral do Campus e
entregues na sala de Gabinete da Dire¢ao Geral (Anexo V).

12.2.2 Indicar os fatos e os fundamentos que o justifiquem.

15 — DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

15.1 A divulgacdo dos resultados da eleicdo sera feita no dia 10 de margo de 2020.

16 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1 Este documento devera ser afixado em locais de grande circulacdao do Campus e divulgado
através do e-mail e site institucional.

16.2 Os anexos constituem parte integrante deste documento.

16.3 Os casos omissos e as duvidas suscitadas quando da aplicacdo deste documento serdao
resolvidos pela Comissao Eleitoral do Campus Colatina.



ANEXO |

FICHA DE INSCRIGAO DO CANDIDATO

Eu, , Siape ,
venho por meio desta requerer a minha inscricdo junto a Comissao Eleitoral para a eleicao do
Conselho de Gestao do Campus Colatina, como representante do Segmento de:

) Coordenador da modalidade de ensino integrado;

) Coordenador da modalidade de ensino concomitante;

) Coordenador da modalidade de ensino Pés-Graduacao;

(
(
( ) Coordenador da modalidade de ensino superior;
(
( ) Docente;

(

) Técnico administrativo.

Declaro estar ciente do documento da Eleicdo que rege este processo, bem como declaro estar
de acordo com seu cumprimento.

, de de 2020.

Assinatura do Candidato

COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DA FICHA DE INSCRICAO

Recebemos a inscricdo de: Siape,
, como candidato para eleicdo do Conselho de Gestdao do Campus Colatina,
representante do segmento:

( ) Coordenador da modalidade de ensino integrado;

( ) Coordenador da modalidade de ensino concomitante;
( ) Coordenador da modalidade de ensino superior;

( ) Coordenador da modalidade de ensino Pds-Graduacdo;
( ) Docente;

( ) Técnico administrativo.

, / / 2020

Assinatura




ANEXO Il

ATA DA VOTAGAO
Identificacdo dos membros da Mesa Receptora de Votos:
1) horario:
2) horario:
3) hordrio:
4) horario:
5) horario:

Quantitativo de eleitores (escrever por extenso): Total de eleitores do segmento:
1) Coordenador da modalidade de ensino integrado:

Comparecimento:

Abstencdes:

2) Coordenador da modalidade de ensino concomitante:

Comparecimento:

Abstencdes:

3) Coordenador da modalidade de ensino superior:

Comparecimento:

Abstencgdes:

4) Coordenador da modalidade de ensino Pds-Graduacgao:

Comparecimento:

Abstencgdes:

5) Docente:

Comparecimento:

Abstencgdes:

6)Técnico administrativo:

Comparecimento:

Abstencodes:

OCORRENCIAS DURANTE A VOTACAO:

, de de 2020.

Assinatura dos Membros da Mesa Receptora de Votos:

Assinatura do Presidente da Comissdo Eleitoral:




ANEXO Il

ATA DA APURACAO

Identificagdo dos membros da Mesa Apuradora:
1)

2)

3)

4)

5)

MAPA DE APURACAO

1) Coordenador da modalidade de ensino integrado:

NUmero total de votos recebidos:

Candidato N° de votos (por extenso)

NUmero de votos em branco:

NUmero de votos nulos:

2) Coordenador da modalidade de ensino concomitante:

NUmero total de votos recebidos:

Candidato N° de votos (por extenso)

NUmero de votos em branco:

NUmero de votos nulos:

3) Coordenador da modalidade de ensino superior:

Candidato N° de votos (por extenso)

NUmero de votos em branco:

NUmero de votos nulos:

4) Coordenador da modalidade de ensino Pés-Graduacao:

Candidato N° de votos (por extenso)

NUmero de votos em branco:

NUmero de votos nulos:




5) Docente:

Candidato N° de votos (por extenso)

Numero de votos em branco:

NUmero de votos nulos:

6)Técnico administrativo:

Candidato N° de votos (por extenso)

NUmero de votos em branco:

NUmero de votos nulos:

OCORRENCIAS DURANTE A APURACAO

, de de 2020.

Assinatura dos Membros da Mesa de Apuradora:

Assinatura do Presidente da Comissdo Eleitoral:




ANEXO IV
MODELOS DE CEDULAS DE VOTACAO

1) Modelo de cédula de votagao para representante de Coordenador da modalidade de ensino
integrado.

Representante de Coordenador da
INSTITUTO FEDERAL

modalidade de ensino integrado Espirito Santo
Campus Colatina

CANDIDATOS
CEDULA DE VOTACAO
Nome |
) Eleicdo do Conselho de Gestdo
() Nomell

Representante de Coordenador da modalidade de
ensino integrado

2) Modelo de cédula de votacdo para representante de Coordenador da modalidade de ensino
concomitante.

Representante de Coordenador da
INSTITUTO FEDERAL

modalidade de ensino concomitante Espirito Santo
Campus Colatina

CANDIDATOS
CEDULA DE VOTACAO
( ) Nomel - .
Eleicdo do Conselho de Gestdo
( ) Nomell

Representante de Coordenador da modalidade de
ensino concomitante

3) Modelo de cédula de votacdo para representante de Coordenador da modalidade de ensino
superior.

Representante de  Coordenador da
INSTITUTO FEDERAL

modalidade de ensino superior Espirito Santo
Campus Colatina
CANDIDATOS , ~
CEDULA DE VOTACAO
( ) Nomel o B
Elei¢ao do Conselho de Gestdo
( ) Nomell

Representante de Coordenador da modalidade de
ensino superior

4) Modelo de cédula de votacdo para representante Coordenador da modalidade de ensino
Pdés-Graduacao.

Representante de  Coordenador da
INSTITUTO FEDERAL

modalidade de ensino Pds-Graduacgao Espirito Santo
Campus Colatina
CANDIDATOS ) ;
CEDULA DE VOTAGCAO
() Nomel o B
Eleicdo do Conselho de Gestado
( ) Nomell

Representante de Coordenador da modalidade de
ensino Pds-Graduacgdo.




5) Modelo de cédula de votagdo para representante de Docente.

Representante de Docente
CANDIDATOS
( ) Nomel

( )Nomell

INSTITUTO FEDERAL

Espirito Santo
Campus Colatina

CEDULA DE VOTAGAO
Eleicdo do Conselho de Gestdo

Representante Docente

6) Modelo de cédula de votagdo para representante de Técnico administrativo.

CANDIDATOS
( ) Nome |

( ) Nomell

Representante de Técnico administrativo

INSTITUTO FEDERAL

Espirito Santo
Campus Colatina

CEDULA DE VOTAGAO
Eleicdo do Conselho de Gestdo

Representante Técnico administrativo

(as cédulas serdo impressas em cores diferentes)




ANEXO V

FORMULARIO PARA RECURSO

Nome:

Motivo do Recurso:

Fundamento:

Assinatura

de 2020

COMPROVANTE DE ENTREGA DE RECURSO

Nome do requerente:

Assinatura

de 2020




