MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUSITAPINA

PORTARIA N° 233, DE 4 DE SETEMBRO DE 2020.

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO CAMPUS ITAPINA, nomeado pela
Portaria n® 3278 de 22.11.2017, publicada no DOU de 23.11.2017, no uso de suas atribuic¢oes
legais, considerando:

I. A declarag@o de emergéncia em salde publica de importancia internacional em decorréncia
da infeccdo humana pelo novo Coronavirus (Covid-19) emitida pela Organizacdo Mundia da
Salde em 30 de janeiro de 2020;

[1. A Lel n. 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, que dispde sobre as medidas para enfrentamento
da emergéncia de salde publica de importancia internacional decorrente do Coronavirus
responsavel pelo surto de 2019;

[11. A Instrucdo Normativa n°® 19, de 12 de marco de 2020, da Secretaria Especia de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, que estabelece
orientagbes aos 0rgdos e entidades do Sistema de Pessoa Civil da Administracdo Publica
Federal quanto as medidas de protecéo para enfrentamento da emergéncia de salde publica de
importanciainternacional decorrente do coronavirus (Covid-19);

IV. As Portarias do Ifes que homologam a decisdo do Comité de Crise de suspender as
atividades letivas presencias,

V. A Resolucdo do Conselho Superior do Ifes n. 1, de 6 de maio de 2020, que regulamenta e
normatiza a implementacdo das atividades pedagdgicas ndo presenciais em cursos presenciais,
técnicos e de graduacdo do Ifes, em funcdo da situagcdo de excepcionalidade da pandemia do
novo Coronavirus (Covid-19); e

V1. O parecer do Conselho de Gestao do Ifes Campus Itapina, apés andlise da minuta deste
documento nareunido ordinariado dia 2 de setembro de 2020.

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o Regulamento para cesséo de uso, na modalidade de empréstimo, de bens
pertencentes ao patriménio do Ifes Campus Itapina, para viabilizar o trabalho remoto dos
servidores e a realizagao das atividades pedagdgicas ndo presenciais dos estudantes, conforme
abaixo:.

Art. 2° Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
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REGULAMENTO PARA GESTAO DA CESSAO DE USO, NA MODAL IDADE DE

EMPRESTIMO, DE BENSPATRIMONIAISMOVEISDO ATIVO PERMANENTE

DO IFESCAMPUSITAPINA, PARA VIABILIZAR O TRABALHO REMOTO E A
REALIZACAO DASATIVIDADES PEDAGOGICASNAO PRESENCIAIS

Titulo |
DO OBJETIVO

Art. 1°. O Ingtituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo (Ifes) —
Campus Itapina, por meio deste documento, regulamenta as diretrizes e os fluxos para a gestéo
da cessdo de uso, na modalidade de empréstimo, de bens pertencentes ao seu patrimoénio, para
viabilizar o trabalho remoto dos servidores e a redlizacdo das atividades pedagdgicas ndo
presenciais dos estudantes, visando auxiliar no desenvolvimento das atividades de ensino,
pesquisa, extensdo e administracéo.

Titulo 11
DO OBJETO
Art. 2° Poderdo ser disponibilizados aos servidores e estudantes, em regime de cessdo
temporaria de uso e na modalidade de empréstimo gratuito, sem que haa qualquer
transferéncia de direito de propriedade, os seguintes itens componentes da relagdo de bens
patrimoniais méveis do ativo permanente do Ifes Campus Itapina mobiliario de uso
individual, como mesas e cadeiras, e equipamentos de tecnologia de informacdo e

comunicagdo (TIC), como notebooks, tablets, computadores de mesa e equipamentos
similares, além de seus acessorios.

Titulo 111
DO PUBLICOALVO
Art. 3°. Sdo publico alvo deste Regulamento os servidores lotados e em exercicio no Ifes
Campus Itapina e os estudantes regularmente matriculados nos cursos regulares presenciais do
campus.

Paragrafo unico. Sob andlise prévia da Diretoria Geral, eventualmente podera ser autorizado o
empréstimo de bens patrimoniais a servidores e estudantes de outras unidades do Ifes.

Titulo IV
DOSTRAMITES

Capitulo |
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DA SOLICITACAO DO EMPRESTIMO

Art. 4° O empréstimo de bens patrimoniais do Ifes Campus Itapina ocorrerd mediante
solicitacdo prévia do servidor & sua chefia imediata, ou do estudante a coordenadoria de seu
curso, por meio do formulério disponivel no Anexo | deste Regulamento, devidamente
assinado.

Paragrafo Unico. Solicitagdes de empréstimo de bens a servidores e estudantes de outras
unidades do Ifes deverdo ser encaminhadas a Diretoria Geral do Ifes Campus Itapina pela
autoridade maxima da unidade de origem da solicitacdo, para que se proceda analise e parecer.

Art. 5°. Cabera a chefiaimediata do servidor ou a coordenadoria do curso do estudante:

I. Avaliar as justificativas dos solicitantes quanto ao empréstimo dos bens descritos no Anexo
l; e

[l1. Estando de acordo com o empréstimo, encaminhar as solicitacbes a Coordenadoria de
Patrimdnio do Ifes Campus Itapina.

Art. 6°. Cabera a Coordenadoria de Patriménio do Ifes Campus I tapina:

I. Identificar, no sistema de controle de patriménio do Ifes Campus Itapina, os servidores
responsaveis pel os bens solicitados;

[1. Dirimir eventuais davidas com relacdo a descricdo ou caracteristicas dos bens solicitados
junto a chefiaimediata do servidor ou a coordenadoria do curso do estudante solicitante, e ao
servidor responsavel pelos bens a serem emprestados;

[11. Verificar, juntamente com o servidor responsavel pelos bens a serem emprestados, a
disponibilidade dos bens solicitados;

IV. Solicitar a Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo a preparacdo do bem para o
empréstimo, em caso de equipamentos de TIC.

Capitulo 11
DA AUTORIZACAO DO EMPRESTIMO

Art. 7°. ApGs relacionar os bens a serem emprestados, a Coordenadoria de Patriménio do Ifes
Campus Itapina emitira a Autorizacdo para Empréstimo de Bens Patrimoniais (Anexo 1), a ser
assinada pelo servidor responsavel pelos bens, em caso de sua concordancia quanto ao
empréstimo, e pelo(a) coordenador(a) da Coordenadoria de Patriménio do Ifes Campus
[tapina.

§ 1°. A eventua discordancia quanto ao empréstimo dos bens pelo servidor responsavel pelos
mesmos devera ser devidamente justificada, por escrito, a chefia imediata do servidor ou a
coordenadoria do curso do estudante solicitante, com ciéncia da Coordenadoria de Patrimonio.

§ 2°. O formulario do Anexo |1 refere-se aitens sob a responsabilidade de um mesmo servidor,
gue serdo emprestados a um Unico solicitante.
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§ 3°. Havendo, narelacédo de itens a serem emprestados a um determinado solicitante, bens sob
a responsabilidade de servidores diferentes, cada grupo de itens sob a responsabilidade de um
mesmo servidor devera compor uma autorizagcdo em separado.

§ 4°. Caso 0 solicitante sgja servidor ou estudante de outra unidade do Ifes, a autorizagdo para
0 empréstimo de bens patrimoniais (Anexo 1) deverd ser assinada também pela Diretoria
Gera do Ifes Campus Itapina, para que se produza validade.

8§ 5°. A autorizagdo de empréstimo de bens patrimoniais do I1fes Campus Itapina a servidores e
estudantes de outras unidades do Ifes, sem a anuéncia da Diretoria Geral, sera considerada
indevida, podendo acarretar em processo académico/administrativo disciplinar contra o infrator
e/ou processo penal, quando couber.

Capitulo I11
DA RETIRADA DOSBENS

Art. 8°. Para a efetivacdo do empréstimo dos bens, a Coordenadoria de Patriménio do Ifes
Campus Itapina emitird o Termo de Empréstimo e Responsabilidade (Anexo I11), que devera
ser devidamente assinado pelo solicitante, ou 0 seu responsavel legal, como declarante do
Termo, e pelo servidor responsavel pela entrega dos bens.

§ 1°. No ato do empréstimo é de responsabilidade do solicitante, ou de seu responsavel legal, a
conferéncia da integridade dos bens e dos itens que 0 acompanham, devendo também testar o
seu funcionamento.

§ 2°. Apos o formuléario do Anexo 11 ter sido assinado eletronicamente pelo declarante e pelo
servidor responsavel pela entrega dos bens, via Sistema Integrado de Patriménio,
Administracéo e Contratos (Sipac), uma via deverd ser impressa pela Coordenadoria de
Patrimonio do Ifes Campus Itapina e posteriormente entregue ao declarante do Termo, como
documento comprobatorio de autorizacdo para aretirada do bem das dependéncias do campus.

8 3° Nos casos em que o declarante do Termo n&o possua acesso ao Sipac, apos 0 servidor
responsavel pela entrega dos bens ter assinado o Termo eletronicamente, a Coordenadoria de
Patrimbnio do Ifes Campus Itapina devera imprimi-lo em duas vias para que sgjam entéo
assinadas pelo declarante e, em seguida, uma via fique retida naguela Coordenadoria, como
recibo de entrega, e a outra via sgja entregue ao declarante.

Capitulo IV
DA DEVOLUCAO DOS BENS

Art. 9°. No ato da devolucgéo, os bens emprestados deverdo ser devidamente vistoriados para
gue se verifique a sua integridade fisica e operacional e, em seguida, a Coordenadoria de
Patriménio do Ifes Campus Itapina emitira o Termo de Devolucdo de Bens Patrimoniais
(Anexo V), a ser assinado pelo solicitante do empréstimo, ou 0 seu responsavel legal, e pelo
servidor responsavel pelo recebimento dos bens.

§ 1°. A vistoria a que se refere o caput devera ser realizada pelo servidor responsavel pelos
bens e na presenca do solicitante, ou de seu responsavel legal.
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§ 2°. Caso 0 solicitante, ou 0 seu responsavel legal, ndo aguarde a vistoria dos bens devolvidos,
seraresponsabilizado por qualquer dano porventuraidentificado.

TituloV
DASVEDACOES

Art. 10. E vedado a0 solicitante que toma um bem patrimonial emprestado do |fes Campus
[tapina:

I. Violar lacres de seguranca;

[1. Alterar configuracdes de hardware, formatar, instalar ou desinstalar qualquer software em
equipamentos de TIC, sem a autorizacdo expressa do Ifes Campus Itaping;

[11. Realizar manutencdes por conta propria;

V. Emprest&-lo aterceiro;

V. Redlizar uso diferente do previsto no inciso |11 do art. 17 deste Regulamento.

Art. 11. E vedado o empréstimo de bens por tempo indeterminado.

Art. 12. E vedado o empréstimo de mais de uma unidade do mesmo bem ao solicitante.

Art. 13. E expressamente proibida a utilizacdo de equipamentos de TIC do |fes Campus Itapina
para acessar ou publicar informagdes na internet com contelido de cunho racista, pornogréfico,

violento ou xen6fobo, bem como seu uso para gravacdo ou download ilegal de softwares ou
outros materiais protegidos por leis de propriedade intelectual e industrial.

Titulo VI
DA EXTINGCAO DA CESSAO DE USO
Art. 14. A extincdo da cessao de uso a estudante ocorrera ao término do prazo de empréstimo
autorizado, por rescisdo bilateral do Termo de Empréstimo e Responsabilidade ou quando o
estudante:
I. Afastar-se da Instituicdo sem aviso previo, caracterizando abandono do curso;

[. Trancar ou cancelar amatricula, ou concluir o curso;

[11. Solicitar formalmente a desisténcia do beneficio por vontade prépria, ou por responsavel
legal em caso de menor de 18 anos;

V. Omitir ou fraudar informacdes em qualquer fase do processo;

V. Enquadrar-se em alguma das vedagdes contidas no art. 10 ou infringir o art. 13 deste
Regulamento;
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V1. Ou a qualquer tempo, por solicitacdo do Ifes Campus Itapina, quando devera comunicar a
rescisdo do Termo de Empréstimo e Responsabilidade ao estudante com antecedéncia devida.

Art. 15. A extin¢do da cessdo de uso a servidor ocorrera ao término do prazo de empréstimo
autorizado, por resciséo bilateral do Termo de Empréstimo e Responsabilidade ou quando o
servidor:

| For redistribuido ou cedido para outra institui¢éo;

[1. For removido para outro campus;

[11. Entrar em licenga, sob qualquer modalidade prevista no art. 81 da Lei n° 8.112/1990, ou
paratratar de interesses particulares, conforme art. 91 daLei n°®8.112/1990;

IV. Tiver seu vinculo de contrato temporario com o Ifes terminado;
V. Aposentar-se;

VI. Afastar-se de seu campus de lotagdo, conforme Capitulo V, do Titulo IIl, da Lei n°
8.112/1990;

VII. Enquadrar-se em alguma das vedacgdes contidas no art. 10 ou infringir o art. 13 deste
Regulamento;

VII1. Ou a qualquer tempo, por solicitagdo do Ifes Campus Itapina, quando deverd comunicar a
rescisdo do Termo de Empréstimo e Responsabilidade ao servidor com antecedéncia devida

Titulo VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 16. Cabera ao signatario declarante do Termo de Empréstimo e Responsabilidade (Anexo
[11) o transporte dos bens, tanto na retirada, como na devolugéo, entre o enderego onde os bens
ficar&o durante o empréstimo e o Ifes Campus I tapina.

Paragrafo Unico. Em caso de impossibilidade comprovada pelo declarante de providenciar o
transporte dos bens, em atendimento ao caput, o Ifes Campus Itapina analisara a possibilidade
derealizar o transporte com veiculo oficial.

Art. 17. O empréstimo de bens patrimoniais do Ifes Campus Itapina a estudantes e a servidores
configura que o solicitante, ou o0 seu responsavel legal, no caso de menores de 18 anos,
declara:

|. Ter ciéncia deste Regulamento e das responsabilidades envolvidas;
[1. Assumir o compromisso pela guarda e conservagdo dos bens emprestados e dos itens que o
acompanham e de seguir as orientagbes quanto a sua adequada utilizacéo, conforme

recomendacdes da institui ¢ao;

[11. Assumir o compromisso de utilizar os bens exclusivamente para a realizagéo de atividades
fins do Ifes Campus Itapina;

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por Fabio Lyrio Santos (Diretor Gera ).
Chave de autenticidade do documento: 146D08AD-72CE4652-10D67238-1104293D
Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifique a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br




V. Compreender que 0 mau uso dos bens sob sua posse poderd acarretar em medidas de
ressarcimento ao Ifes Campus Itapina ou substitui¢cdo do bem patrimonial, mediante apuracéo
de responsabilidade por meio de processo académico disciplinar (em caso de estudantes) ou
processo administrativo disciplinar (em caso de servidores), e processo penal, quando couber.

Art. 18. No caso de solicitacdo de bens por estudante menor de 18 anos, tanto a assinatura do
Termo de Empréstimo e Responsabilidade e a retirada dos bens, como a assinatura do Termo
de Devolugdo de Bens Patrimoniais e a devolucdo dos bens, deverdo ser feitas pelo seu
responsavel legal.

Art. 19. O servidor responsavel, tanto pelo preenchimento do Termo de Empréstimo e
Responsabilidade (Anexo I11) e pela entrega dos bens ao solicitante, como pelo preenchimento
do Termo de Devolucéo de Bens Patrimoniais (Anexo V) e pelo recebimento dos bens na
devolugdo, sera aguele que detiver a responsabilidade por esses bens, conforme cadastro
vigente na Coordenadoria de Patrimdnio do Ifes Campus Itapina.

Parégrafo Unico. A entrega e/ou o recebimento dos bens tomados por empréstimo poderd ser
realizado por servidor designado pelo responsavel pelos bens, em caso de impedimento deste.

Art. 20. Todo o processo devera ser acompanhado pela Coordenadoria de Patrimonio do Ifes
Campus Itapina, a qual devera ter a guarda de toda a documentagdo inerente ao empréstimo
(Anexos| alV, devidamente preenchidos e assinados).

Art. 21. O empréstimo de bens patrimoniais do Ifes Campus Itapina € pessoal e intransferivel.

Art. 22. O servidor ou estudante que tomar por empréstimo equipamento de TIC do Ifes
Campus Itapina, devera salvar seus arquivos pessoais em meio de armazenamento proprio.

Paragrafo Unico. Quando da devolucéo do equipamento, serdo removidos quaisgquer arquivos
pessoais ainda armazenados, eximindo-se o Ifes Campus Itapina da responsabilidade pela
perda desses arquivos.

Art. 23. Qualguer dano ou avaria causada aos bens do Ifes Campus Itapina, durante o periodo
do empréstimo, bem como a perda, furto ou roubo, sera de responsabilidade do solicitante e a
aplicacdo das penalidades e sangdes cabiveis serdo realizadas mediante apuracdo de
responsabilidade por instrucdo de processo académico disciplinar (em caso de estudantes) ou
processo administrativo disciplinar (em caso de servidores), e processo penal, quando couber,
garantindo a ampla defesa.

§ 1°. Em caso de perda, furto ou roubo do bem, o solicitante devera providenciar o boletim de
ocorréncia e apresenta-lo ainstituicao.

§ 2°. A auséncia de algum bem na devolugdo ou quaisquer problemas identificados a qualquer
tempo, como mau funcionamento, defeitos, danos ou avarias, serdo notificados formalmente
pelo Ifes Campus Itapina ao detentor da posse do bem no empréstimo, que devera providenciar
aimediata resolucéo do problema, sob acompanhamento do servidor responsavel pelo bem.

§ 3°. Passados 10 (dez) dias Uteis da data da entrega da notificacdo a que se refere o paragrafo
anterior, e ainda ndo sendo resolvidos os problemas em questdo, a Coordenadoria de
Patrimonio deverarelatar o caso a Diretoria Geral, para que seja dado tramite as providéncias

necessarias.
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Art. 24. Em até dois dias Uteis a partir da data de devolucéo de equipamentos de TIC, e sem
desobrigar a vistoria prevista no § 1° do art. 9°, a Coordenadoria de Patrimbnio devera
encaminhar os bens recebidos a Coordenadoria de Tecnologia de Informacdo do campus para
uma avaliagdo técnica e criteriosa sobre 0 seu estado funcional.

Paragrafo unico. A vistoria técnica a que se refere o caput devera ocorrer em até 15 dias a
partir da data de devolucéo do bem.

Art. 25. O solicitante devera devolver os bens tomados por empréstimo mesmo quando
danificados, independentemente do tipo do dano, para avaliagdo e apuragdo de
responsabilidade.

Art. 26. A qualquer tempo durante o periodo do empréstimo, o solicitante podera ser

convocado a devolver o bem ao Ifes Campus Itapina, quando constatada irregularidade ou
inveracidade das informacdes prestadas, ndo o isentando das san¢des cabiveis.

Titulo VIII
DAS CONSIDERA(;OES FINAIS

Art. 27. Vencido o prazo do empréstimo do bem, este podera ser renovado mediante emissdo
de novo Termo de Empréstimo e Responsabilidade (Anexo I11).

Art. 28. A Coordenadoria de Patriménio do Ifes Campus Itapina indicar4 o setor onde o
equipamento devera ser retirado para empréstimo, e posteriormente o setor onde devera ser
devolvido, mediante agendamento.

Art. 29. Os Anexos | alV deste Regulamento deverdo ter fluxo via Sipac do Ifes.

Art. 30. E de exclusiva competéncia da Coordenadoria de Patriménio do |fes Campus Itapina a
emissao de autorizagdo para a retirada de bens patrimoniais do campus (Anexo I1).

Art. 31. Os termos vigentes de empréstimo de bens deveréo ser adequados a este Regulamento
no prazo méximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da publicacdo desta Portaria.

Art. 32. Casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria Geral do Ifes Campus Itapina.

FABIO LYRIO SANTOS
Diretor Gerd
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02/09/2020 Pre-visualizagdo de documento completo - SIPAC

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

FORMULARIO N© --- / ---- - ITA-DG (11.02.24.01)

N° do Protocolo: 00000.000000/0000-00
Colatina-ES, <Data do Documento>

Formulario EMP0O1

SOLICITAGCAO DE EMPRESTIMO DE BENS PATRIMONIAIS
IFES - CAMPUS ITAPINA

Solicitante:

Telefone com DDD: | Setor de Localizagdo (servidor) ou Curso (estudante): Unidade do Ifes: Siape ou Matricula:

BENS SOLICITADOS (incluir mais linhas, caso necessario)
Item Descrigao Justificativa
1
2
3
4
5

A chefia imediata do(a) servidor(a) acima identificado, ou & coordenadoria do curso do estudante, para analise
da justificativa e encaminhamento a Coordenadoria de Patrimonio.

(N&o autenticado - Pré-visualizacdo)
Nome completo do assinante
Fungdo ou cargo do assinante
Matricula: 0000000000

Fechar Copyright 2007 - Diretoria de Tecnologia da Informacgao - Ifes

https://sipac.ifes.edu.br/sipac/protocolo/documento/cadastro/previsualizar.jsf
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

FORMULARIO N© --- / ---- - ITA-DG (11.02.24.01)

N° do Protocolo: 00000.000000/0000-00
Colatina-ES, <Data do Documento>

- Formglério EMP02
AUTORIZACAO PARA EMPRESTIMO DE BENS PATRIMONIAS
IFES - CAMPUS ITAPINA

Autorizo o empréstimo dos bens abaixo relacionados, pertencentes ao patrimonio do Ifes
Campus Itapina, que estdo sob minha responsabilidade.

Servidor(a) responsavel pelo(s) bem(ns): Siape: Telefone com DDD:

RELACZ\O DOS BENS A SEREM EMPRESTADOS (incluir mais linhas, caso necessario)

Item Descricao N° do Patrimdnio

Observagoes (relatar detalhes relevantes sobre os bens e/ou acessérios ndo patrimoniados):

Inserir abaixo as assinaturas do(a):

1. Servidor(a) responsavel pelo(s) bem(ns), acima identificado(a);

2. Coordenador(a) da Coordenadoria de Patrimdnio do Ifes Campus Itapina;

3. Diretor(a) Geral - somente em caso de empréstimo de bens para outros campi do Ifes.

Este documento ficara sob guarda da Coordenadoria de Patrimonio do Ifes Campus Itapina.

(Néo autenticado - Pré-visualizagdo)
Nome completo do assinante
Fungdo ou cargo do assinante
Matricula: 0000000000

Fechar Copyright 2007 - Diretoria de Tecnologia da Informacéo - Ifes
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02/09/2020 Pre-visualizagdo de documento completo - SIPAC

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

FORMULARIO N© --- / ---- - ITA-DG (11.02.24.01)

N° do Protocolo: 00000.000000/0000-00
Colatina-ES, <Data do Documento>

Formulario EMP03

TERMO DE EMPRESTIMO E RESPONSABILIDADE
IFES - CAMPUS ITAPINA

Declaro estar ciente e de acordo com os termos da Portaria Normativa do Ifes Campus Itapina que regulamenta
o empréstimo de seus bens patrimoniais mdveis, e me comprometo a utilizar os bens abaixo relacionados
exclusivamente para a realizacdo de atividades fins do Instituto Federal do Espirito Santo - Campus Itapina. Declaro
compreender que o mau uso dos bens patrimoniais sob minha posse, bem como a perda, furto, roubo ou danos de
qualquer natureza ocasionados e, ainda, a ndo devolugdo dos bens até a data fixada abaixo, poderd acarretar em
medidas de ressarcimento ao Campus Itapina ou substituicdo do bem patrimonial, mediante apuracdao de
responsabilidade por meio de processo académico disciplinar (em caso de estudantes) ou processo administrativo
disciplinar (em caso de servidores), e processo penal, quando couber

Nome completo:

Siape ou Matricula (em caso de servidor ou estudante):

CPF: E-mail:

Telefone: Unidade do Ifes:

RELACI\O DOS BENS EMPRESTADOS (incluir mais linhas, caso necessario)

Item Descricao N° do Patrimdnio

Observacgoes (relatar detalhes relevantes sobre os bens e/ou acessoérios ndo patrimoniados):

Servidor(a) responsavel pela Siape:
entrega dos bens: pe:
Data maxima fixada para a devolugdo dos bens: 00/00/0000
Inserir abaixo as assinaturas do(a) Declarante e do(a) servidor(a) responsavel pela entrega dos bens.
Enviar a Coordenadoria de Patrimoénio do Ifes Campus Itapina.
(N&o autenticado - Pré-visualizacdo)
Nome completo do assinante
Fungdo ou cargo do assinante
Matricula: 0000000000
Fechar Copyright 2007 - Diretoria de Tecnologia da Informagao - Ifes
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26/08/2020 Pre-visualizagdo de documento completo - SIPAC

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

FORMULARIO N© --- / ---- - ITA-DG (11.02.24.01)

N° do Protocolo: 00000.000000/0000-00
Colatina-ES, <Data do Documento>

Formulario EMP04

TERMO DE DEVOLUGAO DE BENS PATRIMONIAIS
IFES - CAMPUS ITAPINA

Pelo presente Termo de Devolugdo, o(a) servidor(a)/estudante abaixo identificado(a) DECLARA que
devolveu os bens de propriedade patrimonial do Ifes Campus Itapina e acessorios, como segue.

Nome completo: |

Siape ou Matricula (em caso de servidor ou estudante): I
Unidade do Ifes: |

RELACAO DOS BENS DEVOLVIDOS (incluir mais linhas, caso necessario)

Item Descricao N° do Patrimdnio

Observacgoes (relatar detalhes relevantes sobre os bens e/ou acessorios ndo patrimoniados):

Servidor(a) responsavel pelo Siape:
recebimento dos bens: pe:
Os bens recebidos estavam na mesma condicdo do empréstimo? | ( )SIM ( )NAO

Relatar abaixo a auséncia de algum bem ou parte dele, ou acessoério, ou algum defeito, dano e/ou avaria apresentada:

Inserir abaixo as assinaturas do(a) Declarante e do(a) servidor(a) responsavel pelo recebimento dos bens.
Enviar a Coordenadoria de Patriménio do Ifes Campus Itapina.

(N&o autenticado - Pré-visualizagdo)
Nome completo do assinante
Funcéo ou cargo do assinante
Matricula: 0000000000

Fechar Copyright 2007 - Diretoria de Tecnologia da Informacdo - Ifes
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REGULAMENTO PARA GESTAO DA CESSAO DE USO, NA MODALIDADE DE EMPRESTIMO, DE BENS
PATRIMONIAIS MOVEIS DO ATIVO PERMANENTE DO IFES CAMPUS ITAPINA

Anexo V
Fluxograma de tramitacdo do processo de empréstimo de bens patrimoniais
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REGULAMENTO PARA GESTAO DA CESSAO DE USO, NA MODALIDADE DE EMPRESTIMO, DE BENS
PATRIMONIAIS MOVEIS DO ATIVO PERMANENTE DO IFES CAMPUS ITAPINA

Anexo VI
Fluxograma de tramitacdo do processo de devolucao de bens patrimoniais emprestados
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