MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUSVILA VELHA

PORTARIA N° 312, DE 25 DE AGOSTO DE 2022.

A DIRETORA-GERAL SUBSTITUTA DO CAMPUSVILA VELHA DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
ESPIRITO SANTO, nomeada pela Portaria n°214, de 21.06.2022, no uso de suas
atribuicles legais,

RESOLVE:

Art. 1°— Aprovar o Regulamento Interno para uso dos Laboratérios do Ifes Campus Vila
Velha, naformado anexo | desta portaria.

Art. 2° - Esta Portaria cessa os efeitos das Portarias anteriores.

FERNANDA ZANETTI BECALLI
Diretora-Geral Substituta
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PORTARIA N¢ 312, DE 25 DE AGOSTO DE 2022 — ANEXO |
REGULAMENTO INTERNO PARA USO DOS LABORATORIOS

Regulamenta as normas, procedimentos e
fluxos de trabalho para uso dos laboratdrios
do Campus Vila Velha do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Espirito Santo.

CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 12, Os Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensdo sdo caracterizados como espacos com
infraestrutura adequada para o desenvolvimento de ensino, pesquisa e extensdo que atendam a
demanda da comunidade académica dos cursos ofertados pelo Instituto Federal do Espirito Santo
Campus Vila Velha, estando administrativamente subordinados a Diretoria de Pesquisa, Pds-
Graduagdo e Extensao.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA

Art. 22, S3o considerados Laboratérios de Ensino, Pesquisa e Extensdo os espacos fisicos, destinados
as atividades praticas, experimentais e correlatas, exceto os laboratérios de informatica, relacionadas
aos cursos ofertados e projetos desenvolvidos no Ifes — Campus Vila Velha.

Art. 32, Os Laboratdrios de Ensino, Pesquisa e Extensdo do Ifes Campus Vila Velha sdo compostos por:
l. Materiais de consumo e reagentes;

Il. Materiais permanentes (mobilidrio, equipamentos e instrumentos), que estdo relacionados no
controle patrimonial da Coordenadoria de Materiais e Patrimonio (CMP).

CAPITULO IlI
DO OBJETIVO

Art. 42, Apoiar o desenvolvimento de projetos de ensino, pesquisa e de extensao, ligados aos cursos
ofertados pelo Ifes Campus Vila Velha, atendidos os encaminhamentos previstos neste regulamento.

Art. 52. Proporcionar a realizacdo de aulas praticas, para o desenvolvimento das disciplinas do ensino
técnico, tecnoldgico, graduacdo e de Pds-Graduacdo ofertadas pelo Ifes - Campus Vila Velha.

Art. 62. Servir como suporte de atividades praticas relacionadas aos cursos de diversos niveis
ofertados pelo Ifes — Campus Vila Velha.

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por Fernanda Zanetti Becalli (Diretora Substituta).
Chave de autenticidade do documento: 154F037F-FBD02C26-1BD69412-D81B2B44
Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifique a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br



Art. 72, Executar as atividades estabelecidas por parcerias e/ou convénios do Ifes — Campus Vila Velha
com instituicdes publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, visando a melhoria continua das
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS

Art. 82. Define-se como usuario, todo e qualquer individuo que fard uso das instalagdes dos
laboratérios, com a finalidade de desenvolver atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 92, S3o usuarios dos Laboratdrios de Ensino, Pesquisa e Extensdo do Ifes — Campus Vila Velha:
l. Servidores Técnicos Administrativos lotados na Coordenadoria de Laboratoérios;

Il. Docentes responsdveis por atividades praticas previstas no horario académico ou servidores
responsaveis por qualquer outra atividade em periodos ndo previstos no horario académico (projetos
de pesquisa, extensao, reposicdo de aulas, visitas técnicas, reunides, entre outras);

lll.  Discentes de nivel médio em cursos técnicos e de aperfeicoamento, bem como de nivel superior
em cursos tecnolégicos, bacharelados, licenciaturas e em cursos de pds-graduacdo regularmente
matriculados no Ifes Campus Vila Velha, desenvolvendo atividades curriculares e extracurriculares de
ensino, pesquisa e extensado, nas areas afins aos Laboratdrios.

IV.  Visitantes: estudantes de ensino médio da rede publica ou privada, estudantes de graduacao,
pos-graduacdo e servidores oriundos de outras instituicbes de ensino desenvolvendo atividades de
ensino, pesquisa ou extensdo nas areas afins aos laboratérios, quando devidamente autorizado seu
acesso a esses espacos pelo coordenador(a) da Coordenadoria de Laboratérios.

Art. 10. Aos usudrios compete:
l. Seguir todas as normas do presente regulamento;

Il. Ser responsavel pelo equipamento utilizado e zelar pela conservacdo e funcionamento do
mesmo;

lll.  Ser responsavel pelo material de consumo necessario para execucao da atividade especifica;
IV.  Ser responsavel pela identificacao e organizacao do material utilizado no laboratério.

Art. 11. Ao Coordenador da Coordenadoria de Laboratdrios compete:

l. Inventariar e manter atualizadas as rela¢des de equipamentos, materiais e reagentes;

Il. Providenciar kits de primeiros socorros e sinalizar sua localiza¢ao dentro dos laboratdrios;

Ill.  Realizar estudos, identificar e propor medidas de seguranca junto aos docentes em suas
especificidades;

IV.  Identificar a necessidade e atuar em processos de aquisicdo, manutencao e desfazimento de
equipamentos, materiais e reagentes;

V. Assegurar o cumprimento deste regulamento;

VI.  Classificar equipamentos e materiais sob os aspectos de utilizagdio e funcionamento e
encaminhar, em cada caso, para assisténcia técnica, acionamento de garantia ou inutilizacdo/descarte;
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VIl. Estabelecer as escalas dos servidores técnicos especializados, visando o suporte técnico para a
realizacdo das atividades nos laboratérios, articulando junto a Coordenadoria Geral de Ensino (CGE) e,
guando necessdrio, outras coordenadorias sobre a definicdo de prioridades;

VIIl.  Comunicar e divulgar os hordrios dos servidores da Coordenadoria de Laboratérios, bem como,
eventuais alteragdes nos mesmos;

IX. Tomar medidas necessarias a reparacdo ou substituicdo de equipamentos e reposicio de
materiais.

Art. 12. Ao servidor técnico especializado, lotado na coordenadoria de laboratdrio, compete:
l. Zelar pelo funcionamento e pela organiza¢ao dos laboratdrios;
Il. Supervisionar e orientar sobre o cumprimento das normas de seguranca do laboratério;

[ll.  Organizar os pedidos das atividades (Anexos) enviados pelos servidores, que permita identificar:
o componente curricular/curso, o servidor solicitante, a atividade executada e a data de execugao.

IV.  Zelar pela limpeza, conservacdo e pelo uso adequado das instala¢des, do patrimbnio e dos
materiais dos laboratérios;

V. Fiscalizar e controlar o uso de materiais de consumo;
VI.  Administrar as reservas de hordrio para atividades dos laboratorios;

VII. Assegurar que as solucbes/reagentes estejam de acordo com as concentragdes solicitadas nos
pedidos das atividades (Anexo A);

VIIl. Acompanhar as atividades desenvolvidas por estagidrios da Coordenadoria dos Laboratdrios;

IX. Permitir a operacdo de equipamentos por usuarios apds assinatura do termo de
responsabilidade (Anexo B);

X. Comunicar formalmente ao servidor docente, com antecedéncia minima de TRES dias Uteis,
sobre qualquer alteracdo ou impossibilidade de execug¢do do cronograma de aulas praticas ou
agendamentos para atividades de pesquisa e extensao;

Xl.  Preparar, verificar e organizar os materiais e equipamentos para as praticas solicitadas nos
prazos em formuldrio préprio fixado neste regulamento (Anexo B);

XIl.  Registrar, catalogar, conferir e controlar os materiais de consumo, uso comum e permanente dos
laboratorios;

Xlll.  Acompanhar os registros de incidentes nos respectivos livros de ocorréncia dos laboratérios e,
guando necessario, providenciar as medidas pertinentes;

XIV.  Acompanhar a elaboracdo dos horarios de aula e distribuicdo dos laboratdrios por disciplina
especifica.

Art. 13. Aos servidores do Ifes campus Vila Velha compete:

l. Definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo
desenvolvidas nos Laboratodrios;

Il. Utilizar os laboratérios para as aulas praticas, observando o hordrio académico previamente
elaborado pela CGE;

[ll.  Requisitar, por meio do formulario (Anexo A), a preparacdo das atividades previstas no horario
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académico, com a antecedéncia minima de CINCO dias uteis;

IV.  Requisitar, por meio do formuladrio (Anexo A), materiais, equipamentos, espa¢o fisico e
reagentes a serem utilizados em periodos nao previstos no horario académico (projetos de pesquisa,
extensdo, reposicdo de aulas, visitas técnicas, reunides, entre outras) com antecedéncia minima de
CINCO dias uteis;

V. Entregar a Coordenadoria de Laboratérios o “Termo de Responsabilidade para utilizagdo dos
Laboratdérios em periodos nao previstos no horario académico” (Anexo B) devidamente preenchido,
com antecedéncia minima de CINCO dias Uteis a execucdo da atividade.

VI.  Efetuar, quando necessario, testes prévios em experiéncias a serem desenvolvidas em aulas
praticas visando otimizacdo da utilizacdo de reagentes, vidrarias e equipamentos;

VII. Comunicar formalmente a Coordenadoria de Laboratérios sobre qualquer alteracdo das
atividades previstas no horario académico, com antecedéncia minima de TRES dias Uteis;

VIIl. Informar, imediatamente, por meio de comunicacdo interna (memorando ou e-mail
institucional) qualquer cancelamento ou substituicdo de usuarios sob sua orientacdo ou visitantes;

IX.  Orientar sobre o destino final para os residuos produzidos durante a realizagao da aula pratica,
ndo permitindo a liberacdo de substancias agressivas ao meio ambiente para locais inadequados,
devendo encaminha-las para catalogacdo e acondicionamento de acordo com normas técnicas;

X. Estimar gastos e providenciar a coleta e tratamento adequado dos residuos gerados nas
atividades de pesquisa e extensdo executadas nos laboratdrios do Ifes Campus Vila Velha;

Xl.  Utilizar e supervisionar os alunos no uso de equipamentos de protecdo individual (EPIs) e dos
equipamentos de protecdo coletiva (EPCs), atendendo as normas de seguranca adotadas em cada
laboratorio;

XIl.  Zelar pela integridade dos equipamentos e instalagdes durante a realizacao das atividades nos
laboratorios;

Xlll.  Comunicar eventuais irregularidades a Coordenadoria de Laboratérios, por meio de registro no
livro de ocorréncias;

XIV. Restringir a permanéncia de pessoas nao autorizadas, bem como de discentes que nao estao
diretamente envolvidos nas atividades praticas, respeitando a capacidade limite do respectivo
laboratorio;

XV. Identificar e rotular reagentes, solugdes e amostras produzidas com etiquetas contendo o nome
do responsdvel, data de preparo, forma de conservacgao e prazo para sua utilizacao;

XVI. Informar sobre qualquer material ou equipamento que sera utilizado em continuidade a aula,
identificando o prazo de conclusdo da pratica

Art. 14. Ao estudante autorizado compete:
l. Zelar pelo patrimonio dos laboratérios;

Il. Ater-se ao espaco designado a realizacdo dos experimentos, ndo interferindo na integridade ou
funcionamento de equipamentos ou instalagdes alheias aos interesses especificos;

Ill.  Utilizar os EPIs e EPCs exigidos para a realiza¢cdao dos procedimentos programados;

IV.  Comunicar eventuais irregularidades ao servidor responsavel pela atividade desenvolvidas nos
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laboratorios;

V. Descartar adequadamente os residuos gerados durante os experimentos, prevenindo acdes
agressivas ao meio ambiente;

VI.  Atender as normas de seguranca adotadas em cada laboratério;
VIl.  Manter limpos e organizados os materiais e equipamentos utilizados na atividade;

VIII. Identificar e realizar o gerenciamento adequado do equipamento e do seu material de pesquisa
no espaco do laboratério.

Art. 15. O usuario devera comunicar imediatamente a Coordenadoria de Laboratdrios sobre qualquer
anormalidade constatada durante a utilizagao de equipamentos.

Art. 16. Para a utilizagdo de equipamentos e materiais, o usuario deve estar familiarizado com a sua
operac¢do, buscando orientagdo nos Procedimentos Operacionais Padronizados (POP's) e/ou manuais
dos respectivos equipamentos.

Paragrafo uUnico. Quando da movimentacdo de equipamentos é imprescindivel se atentar para
poténcias elétricas acima de 800 W. Visto que o planejamento elétrico dos laboratérios contempla a
localizacdo de cada equipamento e o uso em locais imprdprios pode ocasionar danos sendo esses
passiveis de reparo ou nao.

Art. 17. Para a utilizacdo de reagentes, o usuario deve estar familiarizado com suas caracteristicas e
respectivos cuidados, buscando orientacdo nas Fichas Técnicas de Seguranca, disponiveis nos
laboratérios.

Art. 18. N3o é permitido ao usuario:
l. Alterar configuragdo e/ou calibracdo de equipamentos sem autorizacdo prévia;

Il. Retirar equipamentos e material de consumo das dependéncias dos laboratérios sem a
autorizacao da Coordenadoria de Laboratérios;

.  Remover equipamentos do local de utilizacdo, dentro do préprio laboratério sem prévia
autorizacao da Coordenadoria de Laboratérios;

IV.  Permanecer nos laboratérios sem a indumentaria exigida para execucdo de atividades praticas.

V. Acessar aos laboratérios do campus Vila Velha sem o conhecimento da Coordenadoria de
Laboratdrios.

CAPITULO V
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 19. Os servidores lotados na Coordenadoria de Laboratérios do Ifes Campus Vila Velha sdo os
responsdveis pela abertura e fechamento dos laboratérios no periodo de execucdo das atividades
previstas no horario académico.

Art. 20. Para as atividades em periodos ndo previstos no hordrio académico (projetos de pesquisa,
extensdo, reposicdo de aulas, visitas técnicas, reunides, entre outras) as chaves dos laboratérios do
Ifes Campus Vila Velha ficardo disponiveis na sala de apoio técnico da Coordenadoria de Laboratdrios,
gue mediante a assinatura e entrega/envio do formulario (Anexo A), os servidores serdo responsaveis
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pela sua e retirada e devolugao.

§ 12. Em situacles especificas, os servidores lotados na Coordenadoria de Laboratdrios poderdo
disponibilizar e/ou orientar o local de acesso as chaves.

§ 22, Fica proibida a reproducdo das chaves referentes aos laboratérios do Ifes Campus Vila Velha a
gualquer servidor.

Art. 21. O horario regular de funcionamento dos laboratérios do Ifes Campus Vila Velha obedecers,
prioritariamente, o horario de funcionamento do Campus.

§ 12. Na auséncia de atividades nos laboratérios do Ifes Campus Vila Velha, os mesmos deverdo
permanecer fechados.

§ 22. Nos finais de semana e feriados os servidores podem ter acesso aos laboratérios, desde que o
servidor responsavel pela atividade esteja presente, cumpra os procedimentos previstos pelos artigos
13 e/ou 14, informe a Coordenadoria de Laboratérios, a Coordenadoria de Servicos Auxiliares e
Transporte e a outros setores para casos especificos.

§ 32. Em casos especiais, na qual a atividade ultrapasse o horario de funcionamento do Campus, a
Coordenadoria de Laboratérios e a Coordenadoria de Servigos Auxiliares e Transporte deverdo ser
comunicadas. Nestes casos, o servidor orientador da atividade respondera pelo procedimento até o
encerramento da atividade.

Art. 22. Todas as atividades desenvolvidas nos Laboratérios do Ifes Campus Vila Velha deverdo ser
previamente agendadas, obedecendo aos encaminhamentos previstos neste regulamento.

§ 12. As atividades de Ensino apresentam suas programacdes semestrais e o docente responsdvel deve
seguir o horario estipulado pela Diretoria de Ensino.

§ 22, Caso falte algum material durante a atividade agendada previamente, o usuario podera requerer
o material faltante e serd atendido de acordo com a demanda de trabalho do setor.

§ 32. A Coordenadoria de Laboratérios atualizard semestralmente na Intranet do Campus as listas
contendo os materiais, equipamentos e reagentes disponiveis, com as respectivas quantidades.

§ 42. As reservas para atividades em periodos ndo previstos no hordrio académico poderdo ser
realizadas por semestre letivo, seguindo o preenchimento correto dos ANEXOS A e/ou B.

Art. 23. As atividades desenvolvidas por discentes nos Laboratérios do Ifes Campus Vila Velha deverao
ser orientadas pelo docente responsavel pela disciplina, pelos servidores responsdaveis por atividades
em periodos ndo previstos no hordrio académico ou servidores lotados na Coordenadoria de
Laboratorios.

§ 12. Nas aulas praticas os alunos deverdo ser acompanhados pelo docente da disciplina.

§ 22. Discentes menores de 18 anos deverdo ser sempre acompanhados pelo professor da disciplina
ou pelo servidor responsavel pela atividade em periodo nao previstos no horario académico.

§ 32. Discentes maiores de 18 anos poderdo utilizar os laboratérios sem a supervisdao direta do
servidor, mediante termo de responsabilidade assinado pelo servidor responsavel pela atividade
(Anexo B). Nestes casos o servidor responsavel pela atividade, devera solicitar as chaves aos técnicos,
abrir os laboratdrios, verificar as condi¢des de uso, principalmente a limpeza e funcionamento dos
equipamentos. Ao término do uso do laboratério o docente devera checar as condi¢des de entrega
dos laboratdrios, se todos os itens utilizados foram limpos, se os equipamentos foram desligados e se
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a saida de gds encontra-se fechada. Desligar as luzes e o ar- condicionado, salvo as excegdes. A entrega
das chaves aos laboratdrios devera ser realizada somente pelo servidor responsavel pela atividade.

§ 42, Os servidores responsdveis por atividades em periodos ndo previstos no hordrio académico
deverdo permanecer no campus, de preferéncia nos laboratdrios ou deixar o contato para facil acesso
durante todo o periodo que seus discentes estiverem em atividade nos laboratérios. Esses servidores
sdo responsaveis por quaisquer incidentes que possa vir ocorrer com seus discentes nesse periodo,
devendo dar o encaminhamento necessario para minimizar os danos.

Art. 24. A transferéncia interna de equipamentos e de materiais podera ser feita mediante solicitacdo
via e-mail, com cinco dias uteis de antecedéncia, sujeito a aprovacao pela Coordenadoria de
Laboratorios.

§ 12. A retirada de equipamentos patrimoniados do Campus Vila Velha s6 sera permitida mediante
autorizacdo da Coordenadoria de Laboratérios e Coordenadoria de PatrimOnio, Materiais e
Suprimentos.

§ 22. A retirada de materiais do Campus Vila Velha s6 serd permitida mediante autorizagcdo da
Coordenadoria de Laboratérios.

Art. 25. Os reagentes do Ifes Campus Vila Velha adquiridos para o ensino poderdo ser utilizados para
as atividades ndo previstas no horario académico, em quantidades razoaveis, desde que ndo
prejudique o atendimento do ensino. Essas quantidades serdo registradas e deverao ser repostas a
tempo com os investimentos recebidos para a realizacdo dos projetos com previsao de fomento.

CAPITULO VI
DO PLANO DE MANUTENGCAO DOS EQUIPAMENTOS DOS LABORATORIOS

Art. 26. O Plano de manutencdo dos equipamentos de laboratdrio visa assegurar aos alunos e
docentes condi¢des de desenvolverem suas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

§ 12. Os técnicos dos laboratdrios tém a incumbéncia de planejar e executar um cronograma de
manutenc¢do preventiva anualmente em todos os equipamentos do laboratdrio. As manutencdes
corretivas sdo realizadas através das ocorréncias identificadas na manutencdao preventiva ou
registradas no livro de ocorréncias pelos usuarios.

§ 22. Os equipamentos existentes nos laboratérios do campus passam por manutencdo sempre que,
apos findado o periodo de garantia previsto nos termos de referéncia utilizados para aquisicdo dos
mesmos, necessitarem. Durante a vigéncia do periodo de garantia, as manutencGes ou trocas de
equipamentos sdo feitas as expensas do fabricante/fornecedor, sempre que for verificada
necessidade. Ainda existem manutengdes previstas de acordo com programa Institucional de
Manuteng¢do de Equipamentos, geralmente levantado pela Reitoria do Instituto, em épocas oportunas.
De acordo com cada equipamento, trocas de pecas e refis, bem como limpeza e/ou outros
procedimentos recomendados s3ao feitas conforme o descrito no manual de instrugdes que
acompanha o mesmo. O custeio das manutencdes sera feito pelo campus ou quando permitido, com
verbas de projetos externos.
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CAPITULO VII
DA SUPERVISAO

Art. 27. Os Laboratérios do Ifes Campus Vila Velha serdo supervisionados pela Coordenadoria de
Laboratdrios, a qual compete planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades existentes
durante o horario regular do Campus.

CAPITULO VIII
DA SEGURANCA

Art. 28. Todos os servidores, discentes, prestadores de servico e terceirizados deverdo seguir as
normas minimas de seguranga descritas neste regulamento.

§ 12 Todos aqueles que desenvolvem alguma atividade em laboratérios do campus Vila Velha devem
conhecer os regulamentos de seguranca, bem como se responsabilizar pelos danos pessoais e
materiais provocados a terceiros pelo desrespeito a essas normas;

§ 22 Algumas normas e procedimentos sdao comuns a todos os laboratérios e deverao ser observadas
pelos seus usuarios:

l. E obrigatdrio o uso de jaleco (com comprimento até a altura dos joelhos, mangas compridas e
preferencialmente em algodao), calca jeans (exce¢des devem ser tratadas na CGE), sapatos fechados e
oculos de seguranca. Cabelos compridos devem estar sempre presos;

. O acesso ao laboratério deve ser restrito somente as pessoas autorizadas;

. E proibido fumar, comer e beber nos laboratérios. Assim como manter qualquer alimento nas
bancadas, armarios, geladeiras e estufas dos laboratérios;

IV. E proibido o uso de celulares e outros equipamentos eletrdnicos a n3o ser quando
expressamente autorizado pelo professor;

V. E de responsabilidade do servidor responsdvel pela atividade a fiscalizacdo do uso dos EPCs e de
EPIs;

VI.  Nado acumular materiais sobre bancadas e pias. Todo material que n3o estiver em uso deve ser
guardado limpo, em lugar apropriado;

VIl. Reagentes, solu¢des e amostras devem ser identificados e rotulados com o nome do responsavel
e data de preparo;

VIII. As saidas de emergéncia devem ser sinalizadas e nunca obstruidas por quaisquer objetos;

IX. A voltagem de todas as tomadas deve estar discriminada, de preferéncia padronizando suas
cores, bem como indicar nos equipamentos suas respectivas voltagens.

X.  Conhecer todos os detalhes do experimento que serd realizado; ter conhecimento sobre as
propriedades das substancias a serem utilizadas; ter um protocolo experimental escrito envolvendo
todas as atividades a serem realizadas e conhecimento de primeiros socorros.

§ 32. Todo laboratério devera ter sinalizados os seguintes documentos:
l. Os manuais de seguranca e boas praticas de laboratdrios apropriados;

Il. A localizacdo das fichas de informacdo de seguranca dos produtos quimicos;
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lll.  Manuais de cada equipamento disponivel no laboratério;
IV.  Quadro de compatibilidade de reagentes quimicos.

Art. 29. N3o é permitido manter em estoque nenhum reagente inflamdvel para atividades de uso
pessoal, sem a ciéncia e autorizacdo da Coordenadoria de Laboratérios.

Art. 30. Para armazenar reagentes controlados, necessdrios a realizacdo das atividades de
pesquisa/extensdo, o docente/servidor sera o responsavel de fazer a comunica¢do ao Coordenador da
Coordenadoria de Laboratérios para atendermos as exigéncias da legislacdo pertinente. Toda a
movimentagao desse material devera ser identificado e registrado.

CAPITULO IX
DAS PENALIDADES

Art. 31. No caso de danos, destruicdo, impedimento da utilizacdo de equipamentos do laboratério ou
infracdo ao estabelecido neste regulamento, o responsdvel deverd informar o fato no livro de
ocorréncias.

§ 12 Cabe a Coordenadoria de Laboratérios proceder a devida apuracdo de responsabilidade das
ocorréncias relatadas;

§ 22 O manuseio indevido dos equipamentos existentes nos laboratérios ou o descumprimento de
qualguer norma deste regulamento, serd encaminhada a chefia imediata do servidor e acarretard em:

l. Adverténcia oral.
I. Adverténcia escrita.

Art. 32. A indenizacdo esta prevista quando o dano for intencional ou por descumprimento ao
regulamento vigente.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 33. Cabe a Dire¢do-Geral do Ifes - Campus Vila Velha buscar junto aos érgaos competentes os
recursos humanos e materiais necessarios ao correto funcionamento dos Laboratorios.

Art. 34. A instituicdo ndo se responsabiliza por materiais ou objetos de valor deixados ou esquecidos
no ambiente do laboratério.

Art. 35. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Diregao-Geral do Campus.

Art. 36. Este regulamento entrara em vigor na data da sua aprovacdo pelo Conselho de Gestdo do Ifes
- Campus Vila Velha.
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ANEXO A
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE MATERIAIS, REAGENTES E EQUIPAMENTOS

Solicitante:

Turma/Curso:

Datas/Horarios:

Local:

Pratica:

REAGENTES (Concentragdo, Pureza) QUANTIDADE

MATERIAIS / APARELHAGEM QUANTIDADE
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FRASCOS PARA ARMAZENAMENTO DOS RESIDUOS VOLUME

Neutralizacdo / sais comuns

Solventes organicos

Perdéxidos organicos

Outros (descrever):

RESIDUOS BIOLOGICOS:

() Infectante () Perfurocortante

TRATAMENTO DE RESIDUOS BIOLOGICOS:

() Esterilizacdo () Descontaminagdo: hipoclorito a 2% () Descontaminagdo: alcool 70%
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ANEXO B

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS PARA FINS DE PESQUISA
E/OU EXTENSAO

Eu, )
servidor Coordenador(a)/Colaborador(a)/Responsavel pela atividade ndo prevista no horario
académico, assumo a responsabilidade pelos materiais permanentes e de consumo dos laboratérios

do Ifes Campus Vila Velha (Lab.n? ). Adicionalmente, autorizo e me responsabilizo pela
seguranca do(s) seguinte(s) discente(s) enquanto o(s) mesmo(s) estiver(em) exercendo as atividades
no local.

Tipo de atividade:
() Projeto de pesquisa ( ) A¢cOes de extensdo ( ) Reposicdo de aulas

( ) Visitas Técnicas ( ) Outras

PERIODO DA ATIVIDADE

Data(s) da(s) atividade(s):

Horario(s):

ALUNOS PARTICIPANTES DOS EXPERIMENTOS DE PESQUISA E/OU EXTENSAO
NOME CURSO PERIODO

As chaves sdo de responsabilidade do docente, devendo ser retirada e devolvida junto aos servidores
lotados na Coordenadoria de Laboratérios.

Assinatura do Solicitante/SIAPE
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