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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Espírito Santo

CAMPUS VENDA NOVA DO IMIGRANTE 

PORTARIA Nº 261, DE 17 DE JUNHO DE 2024

A DIRETORA-GERAL DO CAMPUS VENDA NOVA DO IMIGRANTE, DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO ESPÍRITO

 nomeada através da portaria 1.984 de 22.11.2021, publicada no DOU em 23.11.2021,SANTO,
no uso das atribuições que lhe confere a Portaria nº 1.070, de 05.06.2014, da Reitoria - Ifes,

:RESOLVE

Art. 1º  Retificar a Portaria nº  237, de  05.06.2024, referente  Edital 15/2024 –
Processo Seletivo Simplificado para contratação de estagiários (estágio não obrigatório),
 passando o texto a vigorar com as alterações em anexo.

Art. 2º Ficam mantidos os demais termos da referida Portaria.

MAÍRA MACIEL MATTOS DE OLIVEIRA
Diretora-Geral
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Retificação do Edital 15/2024 – Processo Seletivo Simplificado para contratação 
de estagiários (estágio não obrigatório)

Anexo à Portaria nº 261, de 05.06.2024

Incluir vaga de estágio para a Diretoria de Pesquisa, Pós-Graduação e Extensão, conforme perfil e 
atividades descritos abaixo:

2.1. As vagas disponíveis e outras informações pertinentes estão elencadas na tabela abaixo: 

Perfil Período Carga horária Setor
Número de vaga
por modalidade
AC¹ Negros² 

Graduação  em
Administração

Do  1°  ao
6º
período 

6h diárias e 30h
semanais

Diretoria  de  Pesquisa,
Pós-Graduação  e
Extensão

1

2.1.4. Descrição das atividades a serem desenvolvidas e demais conhecimentos:

Setor Descrição  das  atividades  a  serem  desenvolvidas  e  demais
conhecimentos

Diretoria de Pesquisa, Pós-
Graduação e Extensão - DPPGE

● Auxiliar  na  elaboração  de  planilhas,  formulários,
relatórios, atas e editais;
● Prestar atendimento presencial, por e-mail e telefone à
comunidade interna e externa;
● Assessorar os setores da DPPGE;
● Organizar arquivos e documentos;
● Participar  e  organizar  reuniões  periódicas  com  a
equipe;
● Apoiar projetos de pesquisa e extensão;
● Auxiliar na matrícula de alunos de pós-graduação e da
extensão;
● Operacionalizar sistemas institucionais;
● Redigir e formatar documentos e processos;
● Auxiliar na organização de eventos, fóruns e etc.;
● Dentre outras.

Em função da Inclusão de novo perfil, retificar o cronograma do edital conforme nova datas 
informadas abaixo:

ATIVIDADE DATA PREVISTA LOCAL
Publicação do Edital 05/06/2024 https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/

processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios

Período de  recebimento  das
Inscrições

05/06/2024 
a 

24/06/2024

 https://forms.gle/SmEBncjWYfNbKL1r6

https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios
https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios
https://forms.gle/SmEBncjWYfNbKL1r6
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Divulgação  das  inscrições
deferidas e indeferidas

25/06/2024 https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/

processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios

Recurso  contra  as  inscrições
indeferidas

26/06/2024 https://forms.gle/gzeo6epKBBAFDzBc6

Resultado  do  recurso  contra
as inscrições indeferidas

27/06/2024 https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/
processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios

Homologação das inscrições 28/06/2024 https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/
processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios

Convocação para as 
entrevistas

01/07/2024 https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/
processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios

Entrevistas 03/07/2024 
a 

05/07/2024

Ifes - Campus Venda Nova do Imigrante

Análise Curricular 01/07/2024 
a 

05/07/2024

Ifes - Campus Venda Nova do Imigrante

Resultado preliminar 08/07/2024 https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/
processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios

Recurso  contra  o  resultado
preliminar

09/07/2024 https://forms.gle/gzeo6epKBBAFDzBc6

Resultado  do  recurso  contra
o resultado preliminar

10/07/2024 https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/
processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios

Homologação  do  resultado
final 

10/07/2024 https://vendanova.ifes.edu.br/index.php/
processosseletivos/bolsistas-e-estagiarios
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