MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
REITORIA

PORTARIA N° 1698, DE 19 DE OUTUBRO DE 2021.

Dispde sobre o fluxo de depdsito dos
Trabalhos Finais de Curso, produzidos
no ambito dos cursos de graduacéo e
pos-graduacdo ofertados pelo Ifes,

no Repositorio Institucional .

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAC}AO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO, nomeado pelo Decreto MEC de 17.10.2017,
publicado no DOU de 18.10.2017, secéo 2, pagina 1, no uso de suas atribuicdes legais e
considerando os autos do processo n° 23147.005644/2019-11, bem como:

A Portaria n°® 1.149, de 24 de maio de 2017, que homologa o Regulamento da
Organizacdo Didética dos Cursos de Graduacéo do Instituto Federal do Espirito Santo
(Ifes) nas Modalidades Presencia e aDistancia;

Os arts. 27, 28, 60 e 61 da Portaria n° 3083, de 26 de dezembro de 2019, que atera e
substitui a Portaria n® 1544, de 08 de julho de 2019, que homologou 0 Regulamento da
Organizacdo Didatica dos Cursos de Pos-graduacdo de Formacdo Continuada e stricto
sensu do Ifes;

A Resolugdo CS n° 22, de 7 de agosto de 2017, que dispde sobre a Politica de
Informacdo do Repositério Institucional do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Espirito Santo;

A Resolucdo CS n° 23, de 7 de agosto de 2017, que dispde sobre 0 Repositorio
Institucional do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo;

A possibilidade de os Trabalhos Finais de Curso (TFC), produzidos no ambito dos cursos
de graduacdo e pds-graduacdo, nas modalidades presencial e a distancia, estarem
reunidos no Repositério Institucional do Ifes (RI/Ifes).

RESOLVE:
Art. 1° Todo Trabalho Final de Curso produzido no ambito dos cursos de

graduacdo e pos-graduacdo, das vérias modalidades dos cursos presenciais,
semipresenciais ou a distancia do Ifes, independentemente da natureza e/ou formato (tais
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como artigo cientifico, monografia, dissertacéo, tese, revisdo sistemética e aprofundada
daliteratura, portfdlio, dentre outros), devera ser depositado no Repositério Institucional
do Ifes.

Art. 2° Os Trabalhos Finais de Curso em formato de monografia, dissertacéo
ou tese deverdo, obrigatoriamente, apresentar a ficha catalogréfica logo apos a folha de
rosto.

81° ApOs a apresentacdo ou defesa do Trabalho Final de Curso, e feitas as
corregOes solicitadas pela banca examinadora, o(a) aluno(a) deverd enviar o trabalho
revisado para a Biblioteca da Unidade Académica, solicitando a elaboracdo da ficha
catalografica.

§2° Caberd ao(d) aluno(a) incluir a ficha catalografica na monografia,
dissertacéo ou tese, quando for um desses o formato do Trabalho Final de Curso.

83° A Biblioteca da Unidade Académica devera disponibilizar os meios e
orientacbes necessarias sobre como o(a) aluno(a) devera proceder para solicitar a
elaboracdo da ficha catalogréfica.

Art. 3° Os Trabalhos Finais de Curso, independentemente da natureza e/ou
formato, deverdo, obrigatoriamente, apresentar a folha de aprovacéo assinada pela banca
examinadora.

Parégrafo Unico. Quando o Trabalho Final de Curso for no formato de
monografia, dissertacdo ou tese, a folha de aprovacéo devera ser inserida apoés a folha
gue contém a ficha catalografica. Nos Trabalhos Finais de Curso em outros formatos, a
folha de aprovac8o deverd ser inserida como elemento pés-textual, no fina do
documento.

Art. 4° O(A) aluno(a) devera depositar o Trabalho Final de Curso no
Repositério Institucional do Ifes, com auxilio do(a) professor(a) orientador(a),
acompanhado do Termo de Autorizagao para Disponibilizacdo (Anexo I11), onde deve
constar a defini¢do de acesso ao documento (aberto, embargado e restrito):

| - acesso aberto: permite a disponibilizagdo imediata do trabalho para acesso
mundial;

Il - acesso embargado: o contetdo integral do documento permanecera
indisponivel enquanto vigorar o periodo de embargo;

Il - acesso restrito: disponibiliza, apenas, metadados, impossibilitando o
acesso ao texto integral do documento.

81° O periodo maximo de embargo e/ou restricdo da obra ndo deve exceder
dois anos, a contar da data de deposito no Repositorio Institucional. Para a renovacéo
deste prazo, o(a) autor(a) deve manifestar-se junto ao Comité Gestor do Repositério. Se
ndo houver manifestacdo, o texto completo do documento serd disponibilizado
integralmente.
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§2° Para fazer o depdsito do Trabalho Final de Curso, o(a) aluno(a) devera
acessar 0 ambiente virtual do Repositério Institucional com sua matricula e senha e, com
0 auxilio do(a) orientador(a), preencher os metadados de identificacdo (titulo do trabalho,
nome do(a) autor(a), data da defesa, tipo de documento, nome do(a) orientador(a), curso
de graduacdo ou pdés-graduacdo, palavras-chave, resumo em portugués e em outro
idioma, se houver, enderego do Curriculo Lattes do(a) orientador(a), coorientador(a) e
membro da banca examinadora, quando esses forem servidores do Ifes, e outros) e fazer
0 upload do arquivo do Trabalho Final de Curso, que devera estar, preferencialmente,

nas extensdes PDF ou PDF/A.

83° O produto educacional defendido no &mbito dos programas de
pos-graduacdo stricto sensu, mestrado e doutorado profissional, devera ser depositado no

Repositorio Institucional junto com o Trabalho Final de Curso.

84° Ap6s o(a) aluno(a) realizar o depdsito do Trabalho Final de Curso
revisado no Repositorio Institucional, cabera a Biblioteca da Unidade Académica validar
0s metadados do documento depositado e arquivar o Termo de Autorizagdo para

Disponibilizagéo.

85° Os Trabalhos Finais de Curso depositados no Repositorio Institucional
com extensdo de arquivo ndo compativel com o sistema e/ou sem o Termo de
Autorizacdo para Disponibilizacdo e/ou sem a folha de aprovacéo, seréo rejeitados e

devolvidos aos(as) autores(as) para revisao.

86° A Biblioteca da Unidade Académica emitira 0 comprovante de quitagcdo
das obrigacdes (Nada Consta), em nome do(a) aluno(a), apos redlizar a validacdo dos
metadados do documento depositado no Repositorio Institucional e verificacdo de
pendéncias quanto ao empréstimo de materiais informacionais no sistema de

gerenciamento do acervo da biblioteca.

Art. 5° Um tutorial com orientagbes para 0 depoOsito de documentos no

Repositério Institucional sera disponibilizado no ambiente virtual do repositorio.

Art. 6° A responsabilidade quanto a gestdo e a manutencéo do Repositorio
Institucional sera do Comité Gestor do Repositorio Institucional do Ifes, com o apoio da
Diretoria de Tecnologia da Informacéo (DTI), no que tange as questdes tecnol dgicas,
através da elaboracdo de um Acordo de Nivel de Servico (ANS) estabelecido entre a

Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-graduacéo (PRPPG) e aDTI.

Art. 7° Revogam-se as Portarias n° 1.226, de 3 de julho de 2012, e n° 151, de

21 dejaneiro de 2020.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor e iniciaa produgdo de seus efeitos em 3 de

novembro de 2021.

JADIR JOSE PELA
Reitor
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Anexo | — Fluxo para o depdsito do Trabalho Final de Curso no Repositdrio Institucional do Ifes
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1966019
Texto digitado
Anexo I – Fluxo para o depósito do Trabalho Final de Curso no Repositório Institucional do Ifes 


Anexo Il — Tarefas executadas pelos atores envolvidos no depdsito do Trabalho Final de Curso no Repositdrio Institucional do Ifes

¢ Aluno(a) faz as corregGes solicitadas pela banca examinadora;
¢ Aluno(a) envia o Trabalho Final de Curso revisado, caso esteja no formato de monografia, dissertagcdo ou tese, para a Biblioteca
da Unidade Académica solicitando a elaboragdo da ficha catalografica;
¢ Aluno(a) insere a folha de aprovacdo no Trabalho Final de Curso;

ALUNO(A) ¢ Aluno(a) deposita, com auxilio do(a) orientador(a), o Trabalho Final de Curso, Termo de Autorizacdo para Disponibilizacdo e
Produto Educacional (se houver) no Repositério Institucional do Ifes.

~

¢ Orientador(a) verifica se o Trabalho Final de Curso corresponde a versado revisada, conforme as recomendacdes feitas pela banca
examinadora;
¢ Orientador(a) auxilia o(a) aluno(a) no depdsito do Trabalho Final de Curso, Termo de Autoriza¢do para Disponibilizacdo e Produto
Educacional (se houver) no Repositdrio Institucional do Ifes.

J

\

* Biblioteca recebe o Trabalho Final de Curso revisado, caso esteja no formato de monografia, dissertacdo ou tese, elabora a ficha
catalografica e devolve o trabalho ao(a) aluno(a);

¢ Biblioteca valida os metadados do Trabalho Final de Curso depositado no Repositdrio Institucional;

¢ Biblioteca arquiva o Termo de Autoriza¢do para Disponibilizacdo;

¢ Biblioteca emite o comprovante de quitagado das obrigacGes (Nada Consta), em nome do(a) aluno(a), apds validar os metadados e
verificar a existéncia de pendéncias no setor. /

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por Jadir José Pela (Reitor). _
Chave de autenticidade do documento: 2BD78853-E766A924-C877C53B-FOA3E04D
Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifiqgue a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br



Anexo Il — Termo de Autorizacao para Disponibilizacdo do Trabalho Final de Curso no Repositério
Institucional do Ifes

A EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO
REITORIA

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA DISPONIBILIZAGAO

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicacdo, e em consonancia com as disposi¢des
da Lei n° 9.610 de 19 de fevereiro de 1988 ou em outras que regulem ou vierem a regular a
matéria, autorizo o Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes) a disponibilizar, on-line, em seu
Repositorio Institucional (RI), sem ressarcimento dos direitos autorais, o Trabalho Final de Curso
abaixo citado, para fins de leitura, impressdo e/ou download, a titulo de divulgacdo da produgdo

cientifica brasileira.

1. Material Bibliografico
Data da defesa: / /]

Titulo:

Nome do curso ou programa de pds-graduacao:

Campus do curso ou programa de pds-graduacdo:

Area do conhecimento (conforme tabela do CNPq):
Natureza e/ou Formato do Trabalho Final de Curso:

() Tese ( ) Monografia de curso de especializacdo

( ) Dissertacao ( ) Produto educacional

( ) Monografia de curso de graduacao ( ) Outro (especifique):

2. Agéncia de Fomento

( ) CAPES ( ) CNPqg ( ) FAPES ( ) Outro (especifique):

3. Autor

Nome:

CPF: E-mail: Telefone:

Endereco:

Titulacdo:

4. Orientador

Chave de autenticidade do documento: 2BD78853-E766A924-C877C53B-FOA3E04D
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Nome:
Instituicao:
E-mail:

5. Informagodes de Disponibilizagao do Documento

Nivel de acesso ao documento:
( ) Acesso aberto! ( ) Acesso embargado? ( ) Acesso restrito3
Tempo de embargo e/ou restricdo*:

Em caso de acesso embargado, especifique o motivo do embargo:

Em caso de acesso restrito, especifique capitulo(s), restrito(s):

Local: Data: / /

Assinatura do autor

Assinatura do orientador

1 Acesso aberto: permite a disponibilizacdo imediata do trabalho para acesso mundial.

2 Acesso embargado: o conteldo integral do documento permanecerd indisponivel enquanto vigorar o periodo de
embargo.

3 Acesso restrito: disponibiliza, apenas, metadados, impossibilitando o acesso ao texto integral do documento.

4 0 periodo maximo de embargo e/ou restricdo da obra n3o deve exceder dois anos, a contar da data de depdsito no
Repositdrio Institucional. Para a renovacdo deste prazo, o autor deve manifestar-se junto ao Comité Gestor do
Repositdrio. Se ndo houver manifestagao, o texto completo do documento sera disponibilizado integralmente.
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