MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUSVILA VELHA

PORTARIA N°282, DE 26 DE OUTUBRO DE 2021.

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO CAMPUS VILA VELHA DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
ESPIRITO SANTO, nomeado pelo Portaria n°270 de 14.10.2021, no uso de suas
atribuicles legais,

RESOLVE:

Homologar e divulgar as diretrizes para o retorno presencial das atividades letivas
no Ifes Campus VilaVeha, apartir do dia08.11.2021

Considerando que em 11 de marco de 2020, a Organizacdo Mundia da Saide (OMS)
classificou a Doenca pelo Coronavirus (Covid-19), como uma pandemia;

Considerando a Resolucdo CS n° 36/2021, que regulamenta o periodo de transi¢cdo das
Atividades Pedagogicas,

Considerando a Instrugdo Normativa SGP/SEDGG/ME n°® 90/2021, que estabelece
orientacdes aos 6rgaos e entidades do Sistema de Pessoal Civil da Administracéo Publica
Federal (Sipec) parao retorno gradual e seguro ao trabalho presencial;

Considerando a Portaria n°® 1676/2021 da Reitoria do Ifes, que trata das orientagdes para
0 retorno gradual e seguro ao trabalho presencial.

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 0OBJETIVO

Orientar toda a comunidade académica (técnicos administrativos, professores,
estudantes, bolsistas, estagiarios, funcionarios terceirizados, colaboradores e visitantes)
acerca das medidas de seguranca e de limpeza a serem adotadas em todas as éreas,
estruturas e ambientes de uso coletivo, tais como: corredores, salas de aula, biblioteca,
cantina, cozinhas, banheiros, salas de convivéncia, salas de professores, ambientes
administrativos, auditorio, laboratérios em geral, a fim de serem contempladas as
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atividades presenciais de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas no Campus,
respeitando-se as orientagdes vigentes para que se possa usufruir de um ambiente seguro
paratodos.

1.2. ORIENTACOES GERAIS

1.2.1 A saude coletiva é entendida como bem publico, respaldada pela Constituicdo
Federal, e defendida como assertiva pétrea em defesa da vida. Nesse sentido, o Ifes
Campus Vila Velha, entendendo que a educacéo € direito vinculado a vida, compreende
também que uma ndo pode asseverar importancia maior em detrimento da outra. Nesta
Seara compreensiva, a vacinacdo € um dos principios que vem possibilitar o retorno
presencial gradual dessa unidade, assim como os Protocolos de Biosseguranga, 0s
comportamentos sanité&rios adequados e os postulados cientificos advindos das
sociedades médicas. A carteira de vacinagdo, portanto, far-se-a documento obrigatério,
comprovando a imunizagdo contra a Covid-19, respeitando-se o0s casos comprovados de
comorbidades ou laudados por autoridades meédicas que serdo tratados como regime
pedagodgico alternativo (atendimento domiciliar, conforme capitulo 111 do Regulamento
de Organizacdo Didética do Ifes);

1.2.2 Eventos e atividades de potencial concentracdo populacional no campus, sgja
esportiva, educacional ou cultural, estaréo cancelados presencial mente;

1.2.3 Janelas e portas abertas deverdo permanecer abertas para promover a circulagéo de
ar;

1.2.4 Toda a comunidade académica (técnicos administrativos, professores, estudantes,
bolsistas, estagiérios, funcionérios terceirizados, colaboradores e visitantes) dever&

1.2.4.1 Ter o seu dcool para uso pessoal;

1.2.4.2 Usar, obrigatoriamente, méascaras (reutilizaveis ou descartaveis), durante todo o
tempo que permanecerem no ambiente escolar e troca-la a cada trés horas,

1.2.4.3 Praticar a etiqueta respiratéria, ao tossir ou espirrar, cobrir nariz e boca com
lenco ou com o brago, e ndo com as maos;

1.2.4.4 Evitar tocar olhos, nariz e boca com as mdos nao lavadas. Antes de tocar, lavar
sempre as maos;

1.2.4.5 Evitar abragos, beijos e apertos de mdos. Adotar um comportamento amigavel
sem contato fisico;

2. MEDIDAS A SEREM APLICADAS

2.1. NA PORTARIA

2.1.1 A vacinacéo para servidores e estudantes do Ifes campus VilaVelha € obrigatoria e
devera ser comprovada, por meio da apresentacdo de documentos, na primeira semana de
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aulas presenciais. A carteira de vacinag@o devera ser documento apresentado, junto a
documentagdo pessoal com foto. Em casos omissos de n&o vacinagdo, por algum
comprometimento de salide, este devera ser apresentado para andlise;

2.1.2 Segurangas patrimoniais e recepcionistas deverdo utilizar os Equipamentos de
Protecdo Individuais (EPIs) adequados para o contato que realizam com o publico, além
de manter os cuidados de higiene pessoal e de distanciamento social;

2.1.3 Havera mais de um local com &dcool em gel, de féacil acesso, para que todos
higienizem, de maneira obrigatéria, as maos, antes de entrar no campus,

2.1.4 A medicdo da temperatura ficara a cargo das recepcionistas e dos agentes
publicos/servidores;

2.1.5 Ao entrarem nas dependéncias do Ifes, toda a comunidade académica (técnicos
administrativos, professores, estudantes, bolsistas, estagiarios, funcionarios terceirizados,
colaboradores e visitantes) deverdo, obrigatoriamente, ter a temperatura corporal aferida
atraveés de dispositivo eletrénico rapido e estarem utilizando mascaras de forma correta
(boca e nariz cobertos), ndo sendo permitida a entrada no campus sem 0 uso correto da
méascara;

2.1.6 A afericdo de temperatura de ocupantes de veiculos sera realizada quando da
entrada no campus,

2.1.7 As pessoas com temperatura corporal superior a 37,5°C serdo orientadas a
permanecer em area sombreada por, no minimo, 10 minutos e a temperatura sera aferida
em seguida, afim de descartar possivel aumento da temperatura em funcéo da exposicéo
ao calor. Se, mesmo depois da nova afericdo, a temperatura se mantiver elevada, a
pessoa (maior de idade) ndo entrara no campus e 0s estudantes (menores de idade) serdo
direcionados a Enfermaria para que os encaminhamentos cabiveis sgjam tomados;

2.1.8 Caso aconteca, 0 responsavel pela medicéo datemperatura deveraregistrar o nome,
o dia, 0 horério e 0 motivo do impedimento da entrada da pessoa, em livro de ocorréncia;

2.1.9 Em caso de solicitacdo de refeicOes delivery e/ou outras encomendas, a entrega
devera seguir as recomendacOes de higienizacdo e seguranca, devendo o técnico
administrativo, professor, estudante, bolsista, estagiario, funcionario terceirizado e/ou
colaborador, receber sua encomenda na entrada do prédio/bloco, ou sgja, na area externa.

2.2. NOS CORREDORES E AREAS COMUNS

2.2.1 Os servidores lotados na CAE e na CSAT contribuirdo para garantir a
obrigatoriedade do uso de méscaras, bem como para manter dispensadores de alcool gel
distribuidos, estrategicamente, em todas as areas comuns do campus, principal mente,
préximo as salas de aulas, aos laboratérios, a biblioteca, a cantina, aos pétios e aos
setores administrativos;

2.2.2 Bebedouros de uso direto serdo utilizados com torneiras, somente para
abastecimento de copo/garrafaindividual;
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2.2.3 As marcag0es e isolamento de bancos deverdo ser respeitadas para que as pessoas
ndo se sentem lado alado;

2.2.4 Maganetas, corrimdes e armarios compartilhados seréo limpos com hipoclorito de
sodio ou alcool 70%, vérias vezes ao dig;

2.2.5 Sempre que possivel, os horérios de intervalo seréo escalonados, de forma que as
turmas usem a cantina, os banheiros e as dependéncias gerais em momentos
diferenciados;

2.2.6 Sera mantida a desinfeccdo frequente de moveis, carteiras, mesas, bancadas,
computadores, corrimdes, superficies e utensilios que séo tocados por muitas pessoas,

2.2.7 Entre as pessoas devera ser mantida disténcia de, pelo menos, um metro, conforme
estabelecido na Portarian® 1676/2021 da Reitoriado Ifes.

2.3 NOS BANHEIROS

2.3.1 Serarealizada a reposi¢cao permanente de insumos de higiene, tais como: toalha de
papel descartavel, papel higiénico, sabéo liquido ndo diluido;

2.3.2 Torneiras, caixas de descarga e demais superficies que recebem o toque das maos
nos banheiros, seréo higienizadas com hipoclorito de sodio ou acool 70%, véarias vezes
ao dig;

2.3.3 Os lavatorios, banheiros e vestiarios serdo desinfectados antes da abertura, apos o
fechamento e regularmente apds 0 uso.

2.4NAS SALASDE VIVENCIA, COZINHAS E SALAS DE PROFESSORES

2.4.1 Toda a comunidade académica (técnicos administrativos, professores, estudantes,
bolsistas, estagiarios, funcionarios terceirizados, colaboradores e visitantes) devera
manter 0 uso de mascaras até o horério deiniciar arefei¢céo, quando estiverem nas areas
de alimentacéo;

2.4.2 O usuario devera armazenar adequadamente sua mascara (guardar dentro de
sacolas individuais de plastico ou papel, por exemplo) e jamais colocé-la sobre a mesa
enguanto realiza suarefeicdo. Ao finalizar suarefeicao, colocar a mascara
imediatamente;

2.4.3 Manter adistancia entre as pessoas de um metro e uma distancia de dois metros ao
realizar suas refei¢bes (momento em que ndo estiver usando a méascara);

2.4.4 N&o retirar as mesas e as cadeiras dos lugares demarcados,
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2.4.5 O limite de pessoas nos ambientes tratados neste item, deve ser respeitado e,
havendo ocupagdo maxima, devera procurar outro ambiente com disponibilidade de vaga
e/ou aguardar/retornar em outro momento para realizar sua refeicéo;

2.4.6 Nao compartilhar alimentos e/ou bebidas, objetos e utensilios;

2.4.7 As confraternizacOes, festas e comemoracdes realizadas no ambiente escolar,
estaréo suspensas, de modo a evitar aglomeracoes,

2.4.8 O tempo de permanéncia nos ambientes tratados neste item deve ser 0 minimo
necessario pararealizar as refeigoes,

2.4.9 Os usuarios devem cumprir as recomendacoes de salide e seguranca, além de zelar
pelalimpeza e organizacdo das &reas de convivio coletivo, retirando o seu lixo apos
realizada a sua refei cao.

25NAS SALAS DE AULA E LABORATORIOS

2.5.1 Respeitar o teto de ocupacdo permitido na sala de aula, ndo deslocar as mesas e as
cadeiras de lugar e ndo trocar de lugares;

2.5.2 Cada professor devera ter material individual para uso em sala de aula, como
pincéis para o quadro branco e apagador, evitando o compartilhamento dos mesmos
nesse momento pandémico;

2.5.3 Os estudantes deverdo estar em distancia de seguranca de um metro entre eles;

2.5.4 Atividades em grupo n&o poderdo ser solicitadas pel os professores;

2.5.5 As carteiras e mesas deverdo ser limpas com solucdo de hipoclorito de sodio ou
com &cool 70%, ao fina de cada turno de aulas e/ou natroca de turmas, quando do uso
de laboratorios;

2.5.6 Asjanelas e portas deverdo permanecer abertas para promover acirculacéo de ar;
2.5.7 Ndo é permitido lanchar nos ambientes tratados neste item, ingerir e/ou
compartilhar liquidos, alimentos e objetos entre os estudantes, tais como lanches, artigos
pessoais, garrafinhas, canetas, cadernos, copos e talheres, entre outros;

2.5.8 Adotar comportamentos de atencdo e cuidado uns com o0s outros (etiqueta
respiratoria), aém de manter a higiene pessoal, dos objetos de sua propriedade
(mochilas, materiais escolares, celulares, entre outros) e do espaco ocupado por eles;

2.5.9 Monitorar e sinalizar a CAE, os comportamentos de risco (manter os protocolos);

2.5.10 Ao sair e ao retornar para a sala, deve-se sempre lavar as maos com agua e sabdo
ou higienizé-las com dcool em gel 70%;
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2.5.11 Atividades esportivas coletivas que promovam contato menor que um metro entre
0s praticantes estéo proibidas, bem como o acesso a quadra poliesportiva sera limitado.

2.6 NASAULASDE CAMPO

2.6.1 Ao deslocar para os locais de aula em campo, primeiramente, deve-se sempre lavar
as maos com agua e sabdo ou higienizéa-las com acool em gel 70%;

2.6.2 Manter o0 uso da mascara facial e o distanciamento de um metro entre os
participantes da aul

2.6.3 Ter uma maéscara reserva, para substituicdo em caso de acidente, umedecimento
€xcessivo ou no caso da mesma se sujar durante a atividade;

2.6.4 Quando a atividade envolver manipulacdo de equipamentos, caso seja possivel,
cada estudante devera manipular seu préprio equipamento, sem empréstimo a colegas, e
apos 0 uso 0 mesmo deverd ser higienizado com acool 70% ou com produto sanitizante
recomendado;

2.6.5 Devera ser evitada a distribuicdo de papéis com instrucdes nas aulas de campo,
reduzindo assim contatos entre pessoas.

2.7 NOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

2.7.1 Respeitar aindicagdo do nimero maximo de pessoas no mesmo espaco fisico livre,
disponivel para circulagdo e permanéncia, respeitando o distanciamento minimo de um
metro e o uso de méscarafacial;

2.7.2 A limpeza profissional do laboratorio sera realizada trés vezes ao dia, entre os
turnos, finalizando com sanitizante (solucédo de hipoclorito 2%) no piso e acool 70% has
demais superficies, com atencdo especial para areas criticas (maganetas de portas,
interruptores, mouses, teclados, bancadas);

2.7.3 Sempre que um computador for utilizado, os monitores/estagiérios realizardo a
limpeza nos periféricos (CPU, monitor, mouse, teclado etc.) com sanitizante apropriado.
Devera borrifar dcool 70% no papel toalha e com este limpar as superficies dos
equipamentos. Nao borrifar acool diretamente sobre os equi pamentos el etronicos.

2.7.4 Diante das necessidades definidas pela CGE, o laboratério 405 sera disponibilizado
para uso em horérios extra-classe. O agendamento da utilizacdo de equipamento,
conforme disponibilidade, seré realizado pelo estudante, presencialmente, na CAE ou
pelo e-mail cae.vv@ifes.edu.br;

2.7.5 O estudante devera se dirigir, especificamente, para o conjunto de mesa e
equipamento numerado que for indicado pela CAE;

2.7.6 N&o é permitido o consumo de alimentos dentro dos laboratorios,
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2.7.7 Quando observado o ndo cumprimento do protocolo, o estudante sera convidado a
seretirar da sala com sinalizagdo a CAE para registro e encaminhamentos em relaco ao
ocorrido.

2.8 NOSLABORATORIOS

2.8.1 Manter sistematicamente uma distancia de, pelo menos, um metro um do outro. As
banguetas devem estar localizadas a frente das marcac6es indicadas na bancada, devendo
0s estudantes respeitar as demarcagoes,

2.8.2 Os estudantes devem higienizar todos os aparelhos/equipamentos utilizados na
atividade laboratorial apos sua utilizagdo, bem como as respectivas bancadas de trabalho
com acool 70% antes e depois do uso, conforme recomendactes de limpeza. Higienizar
também os equipamentos que ndo podem ser limpos com acool, como os 6culos de
acrilico, com &gua e sabéo;

2.8.3 As mochilas, bolsas e/ou outros utensilios serdo alocadas nos armarios localizados
na entrada dos laboratorios, ndo sendo permitida a entrada com esses objetos;

2.8.4 Evitar aglomeractes durante a utilizacdo da capela de exaustdo. Cabera ao docente
organizar o fluxo de estudantes, com o distanciamento minimo de um metro, em uma
escala de uso do equipamento;

2.8.5 Recomenda-se a ndo utilizacdo de capelas de fluxo laminar vertical em atividades
préticas de ensino, uma vez que a execucao dessas atividades requer a permanéncia em
areas pequenas e sem ventilacdo natural. Seu uso, quando necessario, devera ser avaliado
pelos servidores que utilizam estes equipamentos, sempre observando o distanciamento
minimo de um metro;

2.8.6 Obedecer a escala determinada pelos setores competentes para uso dos
laboratérios, seja para atividades de ensino, de pesquisa ou de extensdo, zelando pela
limpeza, conservacdo, abastecimento e assepsia das estagbes e equipamentos de trabal ho;

2.8.7 Os estudantes em atividades de pesquisa deverdo observar o disposto na Portaria n.
39, de 1 de marco de 2021, em seus procedimentos de Biosseguranca.

2.9. NA BIBLIOTECA

2.9.1 Os empréstimos serdo realizados no balcdo de atendimento, na modalidade de
acervo fechado e com 0 acesso permitido apenas para os servidores,

2.9.2 Para o empréstimo de livro(s) serd necessario fazer o agendamento com, no
minimo, 24 horas de antecedéncia, via 0 e-mail bibliotecavv@ifes.edu.br. O solicitante
devera informar a referéncia completa do livro (autor, titulo, subtitulo se houver, local,
editora e ano), possibilitando que o material seja separado do acervo e esteja disponivel a
guem os reservou, para retirada no horario agendado, pelo periodo de até 48 horas. Néo
retirando, apds esse prazo, retornardo para o acervo. O usuério devera aguardar o e-mail
da biblioteca confirmando o agendamento, com dia e horario pararetirada do material;
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2.9.3 As renovagOes serdo, prioritariamente, realizadas online, por meio do sistema
Pergamum e € de responsabilidade do usuério;

2.9.4 Pararealizar adevolugdo de materiais emprestados basta entregé-lo ao atendente na
biblioteca, durante seu horario de funcionamento. O material devolvido (livro) ndo
podera ser emprestado, ficard em isolamento, pelo periodo minimo de sete dias,
conforme consta na “ Proposta de trabalho para bibliotecas do Ifes durante a pandemia do
coronavirus (Covid-19)”. Apds o periodo de sete dias 0 material bibliografico sera
higienizado;

2.9.5 As salas e os gabinetes de estudos em grupo ficardo fechados por tempo
indeterminado.

2.10 NO AUDITORIO

2.10.1 Respeitar a marcacdo de carteiras, assim como as demais regras de biosseguranca
do campus.

2.11 NOS SETORES ADMINISTRATIVOS

2.11.1 Manter a distancia minima de um metro entre as pessoas, sendo feita a
desinfeccdo de mobilia, superficies e utensilios utilizados durante o horario de trabal ho,
com &cool liquido 70%, antes e ap0os cada jornada;

2.11.2 Em caso de atendimento presencial, o servidor devera desinfectar cadeiras e
mesas utilizadas pela pessoa atendida com soluc&o de hipoclorito de sodio ou com & cool
70%, ao final de cada atendimento;

2.11.3 Utilizar, obrigatoriamente, méascara, durante todo o tempo que permanecer no
ambiente;

2.11.4 Nao compartilhar objetos e utensilios. Todavia, caso 0 uso de objetos sgjafeito de
forma coletiva (como canetas e pranchetas), ao fim de cada uso, deverdo ser
desinfectados;

2.11.5 Manter, preferencialmente, janelas e portas abertas para promover a circulacdo de
ar.

3 DISPOSICOES FINAIS

3.1 Compete a toda a comunidade escolar (técnicos administrativos, professores,
estudantes, bolsistas, estagiarios, funcionarios terceirizados, colaboradores e visitantes)
conhecer, cumprir e fazer cumprir as diretrizes presentes nesta Portaria para o retorno
presencial das atividades letivas no Ifes Campus VilaVelha, apartir do dia08.11.2021,
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3.2 A pessoa que estiver com sintomas gripais e/ou sintomas respiratorios suspeitos de
Covid-19 (calafrios, dor de garganta, falta de ar, tosse, febre alta, coriza, nariz
congestionado, perda de olfato, perda de paladar) ndo deve comparecer ao campus e deve
comunicar, imediatamente, a chefiaimediata ou a CGP (no caso dos estudantes);

3.3 Ao serem identificados com sintomas gripais €/ou sintomas respiratorios suspeitos de
Covid-19 nas dependéncias do Campus, 0s seguintes procedimentos serdo adotados:

3.3.1 Oferecer méscaracirurgica;

3.3.2 Se menor de 18 anos, isolar a pessoa em ambiente/sala adequadamente ventilado,
unicamente destinado ao encaminhamento da pessoa com suspeita da doenca, até a
chegada do responsavel;

3.3.3 Semaior de 18 anos, ndo deverdo permanecer no ambiente institucional;

3.4 Casos suspeitos e confirmados deverdo ser informados através do link:
https://docs.google.com/forms/d/e/ 1IFA1pQL SeNUI5G1V uvFOdb7cZpoX 5NK bJoOal H 70t
. Os servidores deverdo encaminhar o atestado médico para a Coordenadoria de Atencéo
a Saude do Servidor (CASS), por meio do e-mail cas.rei@ifes.edu.br, comunicando
também a sua chefiaimediata.

André Assis Pires
Diretor-Gera Substituto
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