Cod. CONARQ 023.14

MINISTERIO DA EDUCACAO
Ingtituto Federal de Educag&o, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
REITORIA

PORTARIA N° 3083, DE 26 DE DEZEMBRO DE 2019.

Altera e substitui a Portaria n°® 1544, de 08 de julho
de 2019, que homologou o Regulamento da
Organizacdo Didética dos Cursos Pos-graduacdo de
Formac&o Continuada e stricto sensu do Ifes.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO, nomeado pelo Decreto MEC de 17.10.2017,
publicado no DOU de 18.10.2017, secéo 2, pagina 1, no uso de suas atribuicdes legais, a
Resolucéo do Conselho Superior n° 55/2011, de 08.11.2011, o processo n°
23147.003261/2019-31 e tendo em vista:

I. a oferta de Cursos de Pés-graduacéo de Formagdo Continuada e stricto sensu ser um
dos objetivos dos Institutos Federais, conforme previsto na Lei n° 11.892, de 29 de
dezembro de 2008;

I1. a necessidade de que o Ifes atenda a demanda social por um ensino de qualidade
comprometido com a formagdo continuada de profissionais e pesquisadores de diversas
areas e niveis de formagao;

[11. a necessidade de atualizar e unificar os procedimentos para a criacdo e o
funcionamento dos Cursos de Pos-Graduacdo de Formacéo Continuada e stricto sensu,
incorporando as normas académicas as licdes das experiéncias acumuladas;

IV. a necessidade de proporcionar qualidade a formacado oferecida num nivel de ensino
gue precisa de regulamentacdo e avaliacéo académica e ingtitucional sistematica;

V. a necessidade de tornar plena a autonomia das Unidades Administrativas - UAs
(campi, Centros de Referéncia, Polos de Inovagdo ou outros equivalentes),
atribuindo-lhes a responsabilidade da administracdo académica de seus Programas e
Cursos de Pos-Graduacéo, permitindo a Camara de Pesquisa e Pos-Graduacdo do Ifes
(CPPG) concentrar-se nas atribuic¢bes normativas e na definicdo de politicas académicas
para o ensino em nivel de pds-graduacéo;

V1. anecessidade de atualizar as normas e regras institucionais e adequé-las a conjuntura
atual e alegislagdo da pos-graduacéo vigente no pais, conforme resolucdes do CNE/CES
n° 7, de 11 de dezembro de 2017, n° 1, de 6 de abril de 2018, Portaria Normativa n°® 389,
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de 23 de margo de 2017, Portaria Normativa n° 13, de 11 de maio de 2016, e Resolucéo
Ifes CS n° 10, de 27 de marco de 2017, Resolugdo Ifes CS n° 55, de 19 de dezembro de
2017,

VII. a necessidade de assegurar a existéncia de mecanismos que permitam ao Ifes o
exercicio pleno da autonomia no que tange a definicdo das diretrizes gerais da
pos-graduacao,

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento da Organizac&o Didatica- ROD dos Cursos de
P6s-Graduacdo de Formacao Continuada e Programas Stricto Sensu do Ifes.

JADIR JOSE PELA
Reitor
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REGULAMENTO DA ORGANIZAGAO DIDATICA DOS CURSOS DE POS-
GRADUAGAO DE FORMAGAO CONTINUADA E STRICTO SENSU DO IFES

TiTULO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° Os Cursos de Pds-Graduacdo destinam-se a dar cumprimento ao disposto no
Regimento Geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito
Santo e sado regidos pela legislagdo pertinente, por este Regulamento, pelas demais
normas e orientagdes estabelecidas pela Camara de Pesquisa e Pds-Graduacao (CPPG)

do Ifes e por seus Regulamentos proprios.

Art. 2° Consideram-se os Cursos de Doutorado e de Mestrado como Cursos de Pos-
Graduacao stricto sensu e os Cursos de Aperfeicoamento e Especializagcdo como Cursos

de Pés-Graduacgao de Formagao Continuada.

§ 1° Os Cursos de Pés-Graduacgao stricto sensu e os Cursos de Pés-Graduagao
de Formacdo Continuada constituem niveis independentes e terminais de ensino, com

qualificagdes que conduzem a titulacao e a certificagao, respectivamente.

§ 2°Cursos de Aperfeicoamento que possuem carater extensionista sao vinculados
também a Diretoria ou Coordenadoria de Extensdo do campus ao qual se vincula, a
Diretoria de Extensdo nos aspectos relativos a acdo de extensdo e devem seguir, além

desta regulamentagéao, a regulamentacao especifica da Pré-Reitoria de Extensao (Proex).

TiTULO Il

DAS MODALIDADES DE OFERTAS

Art. 3° Os Cursos de Pdés-Graduacao poderao ser ofertados nas modalidades Presencial,

a Distancia ou Semipresencial.

§ 1° A modalidade presencial € aquela em que pelo menos 80% (oitenta por cento)
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da carga horaria dos componentes curriculares é ofertada presencialmente.

§ 2° A modalidade a Distancia é aquela em que pelo menos 80% (oitenta por
cento) da carga horaria dos componentes curriculares é ofertada a distancia, com

utilizagdo ou nao de Tecnologias da Informagao e Comunicagao.

§ 3° A modalidade Semipresencial é aquela em que mais de 20% (vinte por cento)
e menos que 80% (oitenta por cento) da carga horaria dos componentes curriculares é
ofertada a distancia, com utilizagdo ou ndo de Tecnologias da Informagdo e

Comunicacgao.

§ 4° A modalidade Semipresencial tera tratamento similar & modalidade Presencial
para fins de registros, cadastramentos e outros que venham a ser necessarios,

garantindo-lhes direitos e deveres igualitarios.

§ 5° Deveréao ser garantidas formas de registros que comprovem a realizagdo das
atividades com acompanhamento do professor responsavel, sejam nos momentos

presenciais ou a distancia.

TITULO 1Nl
DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUAGAO E DOS CURSOS DE
POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU

Capitulo |

Da Natureza e objetivos

Art. 4° Os Cursos de Pés-Graduagao stricto sensu, conforme sua natureza e objetivo, sdo

classificados em uma das categorias seguintes:

l. Cursos de Doutorado Académico; que visam a capacitacdo para a
docéncia na graduagdo e na pos-graduagdo e a formagdo cientifica,
cultural ou artistica ampla e aprofundada, desenvolvendo a capacidade

individual de pesquisa nos diferentes dominios do saber;

Il. Cursos de Doutorado Profissional; que visam a capacitagdo para a

docéncia na graduacdo e na poés-graduacao e a qualificagdo profissional
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pela apropriagdo e aplicacdo do conhecimento embasado no rigor
metodoldgico e nos fundamentos cientificos com capacidade para aplica-
los, tendo como foco a gestao, a producao técnico-cientifica na pesquisa
aplicada e a proposi¢cao de inovagdes e aperfeicoamentos tecnoldgicos

para a solugéo de problemas especificos.

Il. Cursos de Mestrado Académico; que visam a capacitagcao para a docéncia
na graduagdo e a formacao cientifica, cultural ou artistica ampla e

aprofundada, para o desenvolvimento de projetos de pesquisa relevantes;

V. Cursos de Mestrado Profissional; que visam a capacitagdo para a docéncia
na graduacgao e a qualificagao profissional pela apropriagdo e aplicagdo do
conhecimento embasado no rigor metodolégico e nos fundamentos
cientificos com capacidade para aplica-los, tendo como foco a gestao, a
producdo técnico-cientifica na pesquisa aplicada e a proposicido de
inovagdes e aperfeicoamentos tecnolégicos para a solugao de problemas

especificos.

Art. 5° Os Programas de Pods-graduacdao tém por objetivo coordenar, administrar e
executar o ensino de Pds-graduagao stricto sensu e as atividades de pesquisa e extensao

relacionadas a eles.

Capitulo Il

Da Organizagao Administrativa

Art. 6° Os Cursos de Pds-Graduacao stricto sensu, instituidos no ambito das Unidades
Administrativas (UAs) do Ifes, deverdo estar articulados a cursos de graduacdo e/ou

técnico do Ifes.

Paragrafo unico. Poderdo ocorrer ofertas ndo necessariamente articuladas a

cursos de graduacgao e/ou técnico desde que devidamente justificadas.

Art. 7° A CPPG podera autorizar o funcionamento de Programas e Cursos de Pos-
Graduacgao em associagao entre duas ou mais UAs, com outras instituicdes, nacionais ou

estrangeiras, mediante convénio aprovado e homologado pelos 6rgaos competentes das
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Instituicdes envolvidas, quando for o caso.

Paragrafo unico. No caso de associagbes entre duas ou mais UAs deve constar no
Regulamento préprio e na solicitagcdo de autorizagdo do Programa/Curso, qual delas

respondera administrativamente pelo curso, admitindo-se a alternancia

Art. 8° Cada Programa de Pdés-graduacdo sera subordinado administrativamente a
Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduagdao da UA onde esta sediado ou outro érgao que
venha a substitui-la, caso essa nao exista, e a Camara de Pesquisa e Pés-Graduagéo do
Ifes, aos quais cabera, além do estabelecido em seus regulamentos préprios, zelar pelo

cumprimento deste ROD.

Art. 9° Cada Programa de Pés-graduacao devera constituir um Colegiado, composto por
docentes permanentes e por representagdo discente de acordo com o Regulamento

Interno do Programa, sendo presidido pelo seu coordenador.
Art. 10 O Projeto do Curso de Pés-Graduacao stricto sensu deve estabelecer, no minimo:

l. Identificagcdo do curso informando nome, area basica, area de

avaliacao e coordenador;
Il. Descricao da infraestrutura disponivel para funcionamento do curso;

M. Caracterizagédo da proposta contendo contextualizagdo institucional
e regional, justificativa, histérico do curso, cooperacdo e

intercambio, objetivos, publico-alvo e perfil do egresso;

V. Instituigdes participantes;
V. Areas de concentracéo e linhas de pesquisa;
VI. Componentes curriculares com quantidade de créditos e carga

horaria, ementas, referéncias (privilegiando o catalogo do acervo da
biblioteca do campus no qual o curso esta inserido e outras fontes
de facil acesso como, por exemplo, artigos cientificos e ebooks) e

professores responsaveis;

VII.  Corpo docente com link do curriculo /attes, horas de dedicacao na

instituicdo e ao curso;
VIIl.  Projetos de pesquisa associados a proposta;

IX. Resumo informando quantitativo da produgédo docente: bibliografica
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Xl

XIl.

e técnica;
Descrigao das regras proprias de estagio;

Previsdo de agbes de acessibilidade aos estudantes com

necessidades especificas;

Descricdo das agbes afirmativas com foco na inclusdo de negros
(pretos e pardos), indigenas e pessoas com deficiéncia a serem

adotadas no curso.

Art. 11 O Regulamento do Programa de Pds-Graduagao deve estabelecer, no minimo:

VL.

VIL.
VIII.

Xl

Organizagao administrativa e académica;

Modalidade de oferta;

Critérios para credenciamento e descredenciamento dos docentes no

programa;

Forma de composicédo e competéncia do Colegiado;

Tempo de mandato, forma de eleicao e competéncia do Coordenador

do Programa;

Critérios para aproveitamento de estudos e disciplinas, considerando o

limite maximo de carga horaria e prazos para esse aproveitamento;

Critérios para trancamento do curso;

Critérios para admissdo, matricula, acréscimo, substituicdo e

cancelamento de matricula em disciplinas ou atividades;

Critérios para avaliagdo do rendimento (ou aproveitamento) em cada

componente curricular, em consonancia com o Art. 24, §1° deste

Regulamento;

Critérios para permanéncia e conclusao de curso;

Critérios para defesa de trabalhos finais de curso (TFC) e composicao

das bancas, em coeréncia com o estabelecido pela area de avaliagao

do curso, contendo pelo menos:

a) Carga horaria minima de atividades académicas e prazos
maximos para sua obtencao;

b) Média minima de aproveitamento;

c) Suficiéncia nas linguas estrangeiras exigidas pelo Regulamento;

d) Prazos maximos para a entrega e defesa da tese de Doutorado,

de dissertacdo de Mestrado, ou outro tipo de Trabalho Final de
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Curso no caso de Mestrado Profissional;

e) Requisitos minimos para defesa e composi¢do da banca;

f) Outros requisitos, como a realizacdo de exame de qualificagao,
defesa de projeto de pesquisa para tese ou dissertagdo ou
estabelecer outras exigéncias académicas, devendo, nesses
casos, explicitar os procedimentos para sua realizacdo e
avaliacao;

g) Definicdo dos procedimentos para qualificagdo e defesa da tese
de Doutorado, de dissertacdo de Mestrado, ou outro tipo de
Trabalho Final de Curso no caso de Mestrado Profissional.

XIl. Critérios para orientagao, competéncias e trocas de orientador;

XIII. Estrutura curricular;

XIV. Regras proprias de estagio;

XV. Regime académico dos cursos oferecidos e outras regras pertinentes;
XVI. Regime especial de atendimento domiciliar;

XVII.Estratégias para acbes afirmativas em consonancia com as

normativas vigentes do MEC e as regulamentagdes internas do Ifes.

Art. 12 Os Cursos de Pdés-Graduacéao stricto sensu deverao ser cadastrados no Sistema

Académico do Ifes.

Capitulo llI

Do Corpo Docente

Art.13 O Corpo Docente permanente devera ser composto majoritariamente por
professores do Ifes, obedecidas as exigéncias expressas pela Coordenagao de

Aperfeicoamento do Pessoal de Nivel Superior (Capes), 6rgao do Ministério da Educagao.

Art. 14 Os Programas de Pds-Graduacao poderao contar com a eventual participagao ou

por prazo limitado, de professores visitantes e professores convidados.

Art. 15 A titulagdo do corpo docente, em nivel de mestrado ou doutorado, para fins de
atuacdo em cursos de Pods-Graduacdo no ambito do Ifes devera ter sido obtida em um

curso recomendado ou reconhecido pela Capes e credenciado pelo Conselho Nacional de
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Educacao (CNE, 6rgao do MEC) ou, quando o titulo for obtido em instituicao estrangeira,

devidamente revalidado no Brasil por uma instituicdo autorizada pela Capes e pelo CNE.

Paragrafo unico. Poderao ser admitidos docentes portadores de diplomas obtidos
em instituicdbes estrangeiras, sem revalidagdo, desde que estejam vinculados a

instituicdes, também estrangeiras, que contenham termos de cooperagao com o Ifes.

Capitulo IV

Da Autorizagao para submissao a Capes e para funcionamento

Art. 16 A autorizacdo para submissao de propostas de Programas ou Cursos de Pés-
Graduacéo stricto sensu a Capes devera, além de obedecer a legislacao pertinente, ser

solicitada a Camara de Pesquisa e Pos-Graduacgao do Ifes para aprovacgao.

Paragrafo Unico. Apds aprovagdo pela CPPG a proposta serda encaminhada a
Capes, 6rgao do Ministério da Educacao responsavel pela pos-graduagao, e homologada
pelo Pro-Reitor de Pesquisa e Pés-graduacao do Ifes.

Art. 17 O pedido de autorizacdo para a submissdo de proposta de Programa de Poés-
Graduacgao, assim como para a criagcdo de novo curso no ambito de Programa ja

existente, devera incluir os seguintes elementos:
l. Portaria de designacédo da comisséo de elaboragéo da proposta;
Il.  Projeto do curso;
lll.  Numero de vagas solicitadas;

IV. Documento da coordenadoria de lotacdo do docente formalizando

sua cessao;

V. Documento da UA a qual o docente nao pertencente a UA onde o

curso funcionara esteja vinculado, formalizando sua cesséo;

VI. Documento da IES a qual o docente ndo pertencente ao Ifes

esteja vinculado, formalizando sua cessao;

VII. Documento de anuéncia do diretor-geral da UA onde o curso sera

ofertado;
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VIIl. Regulamento do programa;

IX. Termo de compromisso com o Curso de Pds-Graduacio stricto
sensu pleiteado, devidamente assinado por todos os

colaboradores, docentes e ndo docentes.

Art. 18 A autorizagdo para funcionamento de Programas e Cursos de Pds-Graduagao
stricto sensu no Ifes, apds recomendacdo pela Capes, devera ser aprovada pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Pds-Graduacao e Extensao (Cepe) e homologada pelo

Conselho Superior do Ifes.

Paragrafo unico. Caso tenha havido mudancas na proposta original, ja aprovada
pela CPPG, o projeto devera ser aprovado novamente por esta Camara antes de ser

encaminhado ao Cepe.

Capitulo V

Do Regime Académico

Secéo |

Da Admissao e Matricula

Art. 19 Poderao candidatar-se a Cursos de Doutorado e de Mestrado portadores de
diploma de nivel superior ou declaracdo de conclusido de curso de nivel superior,
devidamente reconhecido (ou validado) pelos 6érgdos competentes do Ministério da

Educacéo ou pela Capes.

Paragrafo unico. Serdao permitidas matriculas de portadores de diploma de nivel
superior ou declaracdo de conclusao de curso sem revalidagcdo nos casos em que haja
termos de cooperacao estabelecidos entre o Ifes e a Instituicdo emissora do diploma, ou
outros termos equivalentes.

Art. 20 A primeira matricula é o ato de incorporacdo do candidato selecionado ao corpo

discente do Programa de Pds-graduacéo.

Paragrafo unico. O candidato selecionado para um Curso de Pds-graduacao
stricto sensu devera, obrigatoriamente, efetivar a primeira matricula no primeiro periodo

letivo regular, apos a selegao, caso contrario perdera o direito de ingresso.
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Art. 21 As matriculas dos alunos de Pdés-graduacao serao realizadas na Coordenadoria
de Registro Académico (CRA) da UA onde o curso esta inserido, podendo o Programa

realizar pré-matriculas de forma descentralizada.

§ 1° As coordenadorias poderao permitir a matricula em regime especial e em, no
maximo, 02 (duas) disciplinas do programa, dos alunos regularmente matriculados em
pos stricto sensu de outras instituicbes, desde que solicitada formalmente pela

coordenadoria do programa no qual o aluno esta matriculado.

§ 2° O Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas
(Napne) devera ser informado da matricula de estudantes com necessidades

educacionais especificas.

Art. 22 O periodo de trancamento de matricula, definido no regulamento do programa,
nao sera contado para efeito do prazo maximo fixado para a conclusdo do curso de Pos-

graduacgéo.

Paragrafo unico. Nao sera autorizada a matricula simultdnea em mais de um

Curso de Po6s-Graduacéo stricto sensu do Ifes.

Secgao

Da Estrutura Curricular e Das Disciplinas

Art. 23 Alteragcbes no projeto pedagdgico ou no regulamento dos cursos deverdao ser
aprovadas pelo respectivo Colegiado do Programa de Pds-Graduagado, com a anuéncia
da Diretoria de Pds-graduacao ou 6rgao equivalente da UA e posteriormente pela Camara

de Pesquisa e Pés-Graduacao do Ifes.

Paragrafo unico. As mudangas no projeto pedagdgico ou no regulamento dos
cursos apos aprovagao dos orgaos superiores deverao ser formalmente comunicadas aos

docentes e discentes do curso.

Secao lll

Da Avaliagao nas Disciplinas e do Rendimento Académico

Art. 24 O Rendimento (ou aproveitamento) em cada componente curricular sera avaliado
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pelo professor responsavel e expresso mediante os critérios estabelecidos em

regulamento préprio, respeitando este ROD ou outro que venha a substitui-lo.

§ 1° Serdo considerados aprovados em cada componente curricular os alunos
avaliados com média igual ou superior a 60 pontos (em uma escala de 0 a 100 pontos) e

o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia.

§ 2° Nos cursos ofertados na modalidade de educagcédo a distancia ou
semipresenciais deverao ser explicitados no Regulamento do Curso os critérios para
apurar a frequéncia dos estudantes, podendo utilizar parametros nao necessariamente

baseados em percentuais.

§ 3° Os conteudos, métodos, técnicas, recursos educativos e processos de
avaliacdo devem ser adequados aos estudantes com necessidades educacionais

especificas.

Secao IV
Estagio

Art. 25 O estagio supervisionado deve estar de acordo com as Diretrizes Curriculares
Nacionais (DCNs) do curso, com a Lei Federal n° 11.788/2008 (Lei de Estagio) e com a
Resolucdo do Conselho Superior n® 28/2014 e suas atualizagdes, que regulamenta o
estagio dos alunos do Ifes. Os estagiarios com deficiéncia terdo direito a servigos de
apoio de profissionais da educacgao especial, conforme Resolugcdo CNE/CEB n° 01, de 21
de janeiro de 2004, bem como outras especificidades regulamentadas na Lei de Estagio.
Obrigatoriamente o texto do Projeto Pedagogico de Curso (PPC) devera conter os

seguintes topicos:
I. Apresentacao: definicdo do estagio, seus objetivos e importancia.

II. Informar os tipos de estagio, conforme abaixo, que serdo adotados pelo

Curso:

a. Estagio Nao Obrigatério: se for permitido, indicar quais os pré-requisitos

para seja realizado, qual a carga horaria minima e/ou maxima que sera permitida.

b. Estagio Obrigatério: se tiver estagio obrigatério, indicar quais pré-

requisitos para que seja realizado, qual a carga horaria minima obrigatéria, como sera
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avaliado e informar se sera permitido realizar 08 horas diarias e 40 horas semanais nos

periodos de recesso escolar.

lll. Partes envolvidas e formalizagdo do estagio: indicar os envolvidos no
processo de estagio que devera, independente do tipo (obrigatério ou ndo obrigatério),

passar por 4 etapas: planejamento, execu¢do, acompanhamento e avaliagao.

IV. Acompanhamento e avaliagcdo: indicar como sera o acompanhamento e

avaliacao do estagio.

V. Equiparacdo de Atividades (somente para cursos que tém estagio
obrigatério): para os cursos superiores € possivel a equiparagdo de atividades
profissionais (empregado, autbnomo ou proprietario) e de atividades de extensdo,
iniciagdo cientifica ou monitoria ao estagio obrigatério. Deverao ser definidos, quais serédo

permitidos.

Secao V

Da Concessao dos Graus de Doutor e Mestre

Art. 26 O grau de mestre ou doutor sera concedido aos estudantes que atenderem todas
as exigéncias deste Regulamento da Organizagao Didatica e do Regulamento interno do

Programa.

Art. 27 A coordenacao do Programa fica incumbida de enviar para a biblioteca da UA em
meio digital, em prazo definido no Regulamento do Programa, um exemplar da tese ou
dissertacdo, quando for um desses o formato de Trabalho Final de Curso, e o Termo de

Autorizag&o para Publicagéo.

§ 1° O texto devera estar de acordo com os padroes de normalizacao
estabelecidos pelo Ifes, sendo de responsabilidade do estudante e de seu orientador essa

verificagao.

§ 2° No caso do Trabalho Final de Curso constituir-se ou incorporar outros
produtos diferentes de tese ou dissertacdo, o Programa de Pds-graduacgao fica incumbido

de armazena-lo e torna-lo publico.

§ 3° No caso em que o Trabalho Final de Curso contenha informacgdes sigilosas, o
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envio deve estar em consonancia com as regulamentacgdes internas do Ifes.

§ 4° Os direitos autorais da primeira edigao dos produtos oriundos dos trabalhos
realizados nos programas de pés-graduagao sao de propriedade intelectual compartilhada

com o Ifes.
Art. 28 Sao condigoes para expedi¢cao do diploma:

I. Declaragdo emitida pelo Programa de que o estudante cumpriu

todas as exigéncias regulamentares do Ifes e do Programa;

II. Remessa pelo Programa a Coordenaria de Registro Académico da
UA:

a) Ata de aprovagao do Trabalho Final de Curso, acompanhada de
documentos adicionais que contenham outras informacoes

necessarias, como mudanca de titulo, por exemplo;

b) Comprovante de quitacdo das obrigacdes (nada consta), emitido

pela Biblioteca, em nome do concluinte

¢) Comprovante de recebimento da tese ou dissertacao pela

biblioteca, quando for o caso.

Paragrafo unico. Devera ser acrescido o diploma de Ensino Superior a essa
listagem no caso de o estudante ter apresentado declaragdo de conclusdo de curso no

ato da matricula.

Art. 29 Todo diploma expedido devera ser acompanhado do respectivo histérico escolar

final, no qual constarado, obrigatoriamente:
I. Relagido das disciplinas, nome e qualificagdo dos professores por
elas responsaveis, carga horaria e notas obtidas;

II. Periodo em que o curso foi ministrado, localidade da UA em que o

curso esta vinculado e carga horaria total;

lll. Referéncias as normas que amparam o curso, a expedicdo do

diploma e ao numero da portaria de autorizagdo de funcionamento;

IV. Titulo do trabalho final de curso e sua avaliagao;

V. Declaragao de cumprimento de todas as disposicdes da Resolugao
CNE/CES n 7 de 11/12/2017, ou legislagdo que venha a substitui-la.
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TiITULO IV
DOS CURSOS DE POS-GRADUAGAO DE FORMAGCAO CONTINUADA
Capitulo |

Da Natureza, dos Objetivos e da Organizacao Administrativa

Art. 30 Os Cursos de Pods-Graduacdo de Formacdo Continuada visam a
complementacdo, e a ampliacdo do nivel de conhecimento tedrico-pratico em
determinado dominio do saber. Conforme sua natureza e objetivo sdo classificados em

uma das categorias seguintes:

| — Especializacdo: Os cursos de especializacdo tém duracdo minima de 360 horas,
nestas ndo computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia
docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboragéo individual de monografia ou
trabalho final de curso. Ao final do curso, o aluno obtera certificado e ndo diploma. Esses
cursos sao abertos a candidatos diplomados em cursos superiores e que atendam as
exigéncias das instituicbes de ensino. A especializacdo da oportunidade ao graduado de
se especializar em uma area especifica, podendo ser uma area diretamente ligada a
primeira graduacao ou ndo. Os cursos de especializacdo oferecidos a distancia deverao
incluir, necessariamente, atividades avaliativas presenciais e defesa presencial individual

de monografia ou trabalho final de curso.

Il — Aperfeicoamento: Os Cursos de aperfeicoamento destinam-se a profissionais que
estejam no exercicio de uma determinada ocupacgéo (correlacionada com a formacao
académica de origem na graduacédo), que pode até nao significar uma profissdo, mas um
cargo ou fungao. O curso de aperfeicoamento oferecido “apés a graduac¢ao” pode ocupar-
se de campos especificos da atividade profissional, inclusive a docente, com carga
horaria minima de 180 horas, conferindo certificado, desde que expedido por instituigao

de educacgao superior devidamente credenciada e que ministrou efetivamente o curso.

Art. 31 Os cursos de Pés-Graduagao de Formacao Continuada deverao estar articulados

a cursos de graduagao e/ou técnico do Ifes.

Paragrafo unico. Poderdo ocorrer ofertas ndo necessariamente articuladas a

cursos de graduagao e/ou técnico desde que devidamente justificadas.
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Art. 32 A Camara de Pesquisa e Pés-Graduagdo do Ifes podera autorizar o
funcionamento de cursos de Pds-Graduacdo de Formacdo Continuada em associagao
entre duas ou mais UAs ou com outras instituicdes, nacionais ou estrangeiras, mediante

convénio aprovado pelos 6rgaos competentes das Instituicdes envolvidas.

Paragrafo unico. No caso de associagbes entre duas ou mais UAs deve constar no
Regulamento préprio e na solicitacdo de autorizagdo do curso qual deslas respondera

administrativamente pelo curso, admitindo-se a alternancia.

Art. 33 Cada curso de Pés-graduagéo sera subordinado administrativamente a Diretoria
de Pesquisa e Pés-Graduagdo da UA onde esta sediado ou outro 6rgéo que venha a

substitui-la, caso esta nao exista.

Art. 34 Cada curso de Pdés-graduacdo em nivel de Especializagao devera constituir um
Colegiado, composto por docentes do curso e por representagao discente de acordo com

0 Regulamento Interno do Curso, sendo presidido pelo seu coordenador.

Art.35 O Projeto do Curso de Pods-Graduagdo de Formagdo Continuada deve

estabelecer, no minimo:

. Nome do «curso, Tipo de Curso (Aperfeicoamento ou
Especializagdo), Forma (Regular ou Oferta Unica) e Modalidade de
oferta e nome do coordenador indicando sua area de formacao, link
do curriculo /attes, horas de dedicagdo na instituicdo e ao curso e

resumo do curriculo;
II. Descri¢cao da infraestrutura disponivel para funcionamento do curso;

lll. Caracterizagdo da proposta contendo contextualizagao institucional
e regional, justificativa, histérico do curso, relagbes com cursos de
graduacao e técnicos ofertados pelo Ifes, publico-alvo, objetivos e

perfil do egresso;
IV. Periodo de realizagao do curso e nimero de vagas;
V. Instituigdes participantes;

VI. Matriz curricular com cargas horarias, ementas, referéncias
(privilegiando o catalogo do acervo da biblioteca do campus no qual
o curso esta inserido e outras fontes de facil acesso como, por

exemplo, artigos cientificos e ebooks) e professores responsaveis;
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VII. Regras préprias de estagio, quando for o caso;

VIII.Corpo docente, indicando: titulagcdo, condicao de atividade (ativo,
aposentado, licenciado), horas de dedicagdo na instituicdo e ao
curso; resumo do curriculo lattes e link da plataforma para acesso
ao curriculo completo; UA de lotagdo, no caso de docentes do
quadro do Ifes, ou instituicdo com a qual mantém seu principal

vinculo profissional, quando externo ao quadro do Ifes;

IX. Informagao, quando houver, sobre fontes de recursos orgamentarios
e outras receitas, oriundas de taxas escolares, convénios, acordos,
contratos ou outras origens;

X. Plano de aplicagao financeira de acordo com a legislagdo vigente
sobre gestdo orcamentaria, no caso de cursos em convénio;

Xl. Previsdo de acbOes de acessibilidade aos estudantes com

necessidades especificas;

Xl

.Descricdo das agdes afirmativas com foco na inclusdo de negros
(pretos e pardos), indigenas e pessoas com deficiéncia a serem

adotadas no curso.

Art. 36 O Regulamento do Curso de Pés-Graduacgao de Especializacao deve estabelecer,

no minimo:

I.  Organizacdo administrativa e académica;

II. Informagdes do curso (Tipo de curso, Modalidade de oferta, regime
académico, carga horaria, duragao do curso);

lll. Informagdes do corpo docente (Composicao do corpo docente com
titulacado e vinculo institucional);

IV. Informacgdes do colegiado (forma de composi¢cao e competéncia do
Colegiado), apenas para cursos de especializagao;

V. Informagdes da coordenacado (competéncia do Coordenador do
curso), apenas para cursos de especializagao;

VI. Critérios para aproveitamento de estudos e disciplinas,
considerando o limite maximo de carga horaria e prazos para esse
aproveitamento;

VII. Critérios para admissao e matricula;

VIII. Critérios para avaliacdo do rendimento (ou aproveitamento) em
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cada componente curricular;

IX. Critérios para permanéncia e conclusao do curso;

X. Critérios para defesa de trabalho final de curso e composicao das
bancas e definicao dos procedimentos, de acordo com o projeto do
curso, para 0os casos em que o ftrabalho tenha informacoes
sigilosas;

XI. Critérios para orientacao e competéncias e trocas de orientador;

Xll. Estrutura curricular, vinculando professores responsaveis;

XIll. Regime especial de atendimento domiciliar;

XIV. Estratégias para a¢des afirmativas em legislacao vigente;

XV. Prever a reserva de vagas no processo seletivo de ingresso de no
minimo 25% (vinte e cinco por cento) das vagas para candidatos
autodeclarados negros (pretos e pardos) e indigenas;

XVI. Prever a reserva de vagas no processo seletivo de ingresso de no
minimo 5% (cinco por cento) das vagas para candidatos com
deficiéncia.

Capitulo Il

Do Corpo Docente e administrativo

Art. 37 O Corpo Docente devera ser composto majoritariamente por professores do Ifes,

obedecidas as exigéncias expressas neste Regulamento.

§ 1° O Corpo de Professores de Cursos de Pdés-Graduagdo em nivel de
Especializagado devera ser composto por, no minimo, 30% (trinta por cento) de portadores

de titulo de doutor ou de mestre.

§ 2° Profissionais externos ao quadro de docentes do Ifes, portadores de titulagéo
compativel e experiéncia reconhecida na area, podem participar do corpo docente do

curso de Especializagdo nos seguintes casos:

a) Ser docente em instituicdo publica com vinculo de dedicagao
exclusiva e ser autorizado por essa instituicdo para participar no

CUrso;
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b) Ser bolsista da Universidade Aberta do Brasil, Programa eTEC ou

outros similares;
c) Estabelecer vinculo como professor voluntario do Ifes.

d) Possuir vinculo com a instituicdo que tenha firmado termo de convénio

ou cooperagao técnica com o Ifes.

§ 3° A composig¢ao do corpo docente previsto no projeto do curso ndo podera ser
modificada a ndo ser em casos especiais, aprovados pelo Colegiado, e justificados no

relatorio final do curso;

§ 4° O Coordenador deve ser docente do Ifes em regime de dedicagdo exclusiva,
podendo, em casos excepcionais, a Camara de Pesquisa e Pés-Graduagao do Ifes

homologar coordenadores que ndo preencham essas condi¢des.

§ 5° No caso de Cursos de Pds-Graduacao de Formacgao Continuada financiados
com recursos externos ao Ifes, os servidores que atuarem como professores ou em outros
servicos de apoio ao curso, desde que atendam as legislagdes em vigor, poderao ser
remunerados e suas atividades e vencimentos ficam estabelecidos nas tabelas de
percentuais maximos da gratificacdo por encargo de curso ou concurso por hora

trabalhada, de acordo com legislagao vigente.

§ 6° Em casos excepcionais, sujeito a aprovagdo da Camara de Pesquisa e Pds-
Graduacao do Ifes, poderao ser autorizados cursos em que o corpo docentes niao seja
composto majoritariamente por professores do Ifes, desde que justificado pelo

Coordenador.

Art. 38 A distribui¢cdo da carga horaria letiva total dos Cursos de Pds-Graduagao em nivel
de Especializagdo deve garantir que, pelo menos, dois tergos (2/3) das horas sejam

ministradas por docentes do quadro do Ifes.

Paragrafo unico. Em carater excepcional, caso haja necessidade de alteragao
nessa fracdo, o coordenador do curso podera fazer a solicitacdo, com as devidas

justificativas, a ser apreciada pela Camara de Pesquisa e Pés-Graduacgao do Ifes.

Art. 39 E necessario o assessoramento pedagdgico, preferencialmente por servidores do
Ifes, com fins de formulagdo ou acompanhamento dos projetos de cursos de Pés-

Graduacao de Formacao Continuada.

Art. 40 No caso de Cursos de Pdés-Graduagao de Formacao Continuada por meio de
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Convénio ou Contrato, os docentes do Ifes terdo a opcdo de atuacdo em conformidade

com Resolugao do Conselho Superior pertinente a carga horaria docente.

§ 1° No caso de haver opgado de computar a carga horaria de atuacdo no Curso
em sua carga horaria total de trabalho semestral, ndo podera haver remuneracao
adicional, exceto no caso de bolsas de atividade de pesquisa obtidas por 6rgaos oficiais

de fomento.

§ 2° Docentes com atividades de ensino nos Cursos de Pdés-Graduagido de
Formacdo Continuada que recebem bolsas provenientes de 6rgaos fomentadores da
Educagédo a Distancia ndo poderdao computar a carga horaria docente em seu Plano

Individual de Trabalho Semestral.

§ 3° Informagbes sobre participagdo do docente no Curso de Pds-graduacdo e
remuneracbes deverdo estar explicitas no corpo do projeto, devendo tais informacgodes

serem validadas por meio de assinatura do docente e aprovadas por sua chefia imediata.

Capitulo Il

Da Autorizacao e da Implantacgao

Art. 41 A autorizagao para instituir Cursos de Pds-Graduacdo de Formacgdo Continuada
no Ifes devera ser solicitada a Camara de Pesquisa e Pds-Graduacéao do Ifes e, apds a
aprovacao, sera submetida para apreciacdo ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Pos-

Graduacao e Extensao (Cepe) do Ifes.

Art. 42 Os cursos de Pdés-graduacao no Ifes poderao ser autorizados em duas formas de

oferta:

I.  Oferta Unica: curso com entrada Unica, em que ndo ha a obrigatoriedade de

continuidade da oferta do curso em anos posteriores.

Il Oferta regular: curso com entradas continuas, podendo ser ofertado com

intervalos de 6 a 18 meses.

§ 1° Todo curso de Pés-Graduacdo de Formagao Continuada no Ifes, de oferta
Unica sera autorizado para somente uma turma, devendo ser solicitada nova autorizagao
para novas turmas, mesmo que ndo haja mudancas no projeto original. Caso haja

solicitacdo de nova turma para curso em andamento, devera constar da solicitagdo um
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Relatério Parcial do andamento dessa turma contendo as mesmas informagoes

solicitadas no Relatério Final (Art. 63).

§ 2° Todo curso de Pdés-Graduagao de Formagao Continuada no Ifes de oferta
regular sera autorizado para as turmas previstas no Projeto de Curso. Caso haja
mudancgas no projeto original durante a vigéncia da autorizagao do curso, este devera ser

submetido a apreciacdo da Camara de Pesquisa e Pés-Graduagao do Ifes.

§ 3° Todo curso de Pdés-Graduagao de Formagao Continuada no Ifes de oferta

regular deve apresentar Relatério Final de cada turma ao seu término.

§ 4° O nao cumprimento da condigdo do paragrafo anterior implicara a suspensao

da autorizag&o do curso de oferta regular.

Art. 43 O pedido de autorizacdo de Curso de Pds-Graduagao de Formacgao Continuada

de oferta unica na instituigdo, devera incluir os seguintes elementos:
I. Portaria de designagédo da comissao de elaboragéo da proposta;

Il. Relatério das atividades do curso, caso o pedido de
autorizagdo seja para uma nova turma de um curso ainda em

andamento;
Ill. Projeto do curso;

IV. Documento da coordenadoria de lotacdo do docente

formalizando sua cessao;

V. Documento da UA a qual o docente n&o pertencente a UA
onde o curso funcionara esteja vinculado, formalizando sua

cessao;

VI. Documento da IES a qual o docente nao pertencente ao Ifes

esteja vinculado, formalizando sua cessao;

VIl. Documento de anuéncia do diretor de pds-graduacéo da
UA onde o curso sera ofertado, ou de setor equivalente no caso

deste ndo existir.

VIIl. Documento de anuéncia do diretor-geral da UA onde o

curso sera ofertado.

IX. Regulamento do curso (obrigatério apenas para Curso de
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Especializacao);
X. Cépia, quando houver, de convénios, acordos de cooperagao

e/ou contratos no &mbito dos quais o Curso sera ministrado;

Xl. Termo de Compromisso com o Curso de Pds-Graduacao de
Formacao Continuada pleiteado, devidamente assinado por

todos os colaboradores, docentes e ndo docentes.

§ 1° O processo de solicitagdo de autorizagcdo de Curso de Pds-Graduacgao de
Formacgao Continuada deve ser encaminhado para apreciagao pela Camara de Pesquisa

e Pés-Graduagéao pelo menos 30 (trinta) dias antes da data prevista da reunio.

§ 2° A proposta de Curso de Pds-graduacdo Aperfeicoamento devera incluir a
minuta de edital de processo seletivo contendo as normas e requisitos relativos ao

processo seletivo, a matricula, a avaliagado do rendimento dos discentes e a certificacéo.

Art. 44 O pedido de autorizagao de Curso de Pos-Graduacido de Formagado Continuada

de oferta regular na instituicdo, devera incluir os seguintes elementos:
I.  Portaria de designacédo da comissao de elaboragdo da proposta;
II.  Projeto do curso;

lll. Documento da coordenadoria de lotagao do docente formalizando

sua cessao;

IV. Documento da UA a qual o docente ndo pertencente a UA onde o

curso funcionara esteja vinculado, formalizando sua cesséao;

V. Documento da IES a qual o docente nao pertencente ao Ifes esteja

vinculado, formalizando sua cess3o;

VI. Documento de anuéncia do diretor de pés-graduacédo da UA onde
o curso sera ofertado, ou de setor equivalente no caso desse nao

existir.

VII. Documento de anuéncia do diretor geral da UA onde o curso sera

ofertado.

VIIIl. Regulamento do curso (obrigatério apenas para Cursos de

Especializagao).

IX. Copia, quando houver, de convénios, acordos de cooperagao e/ou
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contratos no ambito dos quais o Curso sera ministrado;

X. Termo de Compromisso com o Curso de Pdés-Graduagdao de
Formacgao Continuada pleiteado, devidamente assinado por todos

os colaboradores, docentes e ndo docentes.

§ 1° O processo de solicitagdo de autorizacdo de Curso de Pds-Graduacgao de
Formacdo Continuada de oferta regular deve ser encaminhado para apreciacéo pela
Camara de Pesquisa e Pds-Graduacgao pelo menos 30 (trinta) dias antes da data prevista
da reunido. Para a oferta das demais turmas, o relatério final deve ser encaminhado para
apreciagao pela Camara de Pesquisa e Pés-Graduacgao pelo menos 30 (trinta) dias antes

da data prevista da reuniao.

§ 2° A proposta de Curso de Pds-graduacao Aperfeicoamento devera incluir a
minuta de edital de processo seletivo contendo as normas e requisitos relativos ao

processo seletivo, a matricula, a avaliagado do rendimento dos discentes e a certificacio.

Art. 45 Quando nao houver mudangas no projeto original, o pedido de autorizagdo de
turmas para os Cursos de Pds-graduacdo de Formagdo Continuada de oferta regular
devera incluir o nada consta da Diretoria de Pés-Graduacao da Pré-Reitoria de Pesquisa

e Pos-graduacéo (PRPPG) relativa a atualizagdo das ofertas anteriores.

Art. 46 Quando houver mudangas no projeto original, o pedido de autorizagdo de turmas
para os Cursos de Pds-graduagdo de Formacgdo Continuada de oferta regular devera

incluir todos os itens do Art. 44 mais o Projeto e o Regulamento do Curso atualizados.

Art. 47 O Curso de Pés-graduacao de Formagao Continuada devera ser iniciado em um

prazo maximo de 12 (doze) meses apds a sua autorizacao pelo Cepe.

Art. 48 Os Cursos de Pés-Graduagao de Formacao Continuada deverdo ser cadastrados

no Sistema Académico do Ifes.

Capitulo IV

Do Regime Académico

Secéo |

Da Admissao e matricula

Chave de autenticidade do documento: 4FD4B8A1-3BBA4D33-3CAD7A3A-A474BECY

Instituto Federal do Espirito Santo. Assinado digitalmente no GeDoc por Jadir José Pela (Reitor). )/7*
Consulte o certificado do documento para checar a assinatura digital. Verifique a autenticidade em https://gedoc.ifes.edu.br



Art. 49 Poderdo candidatar-se a Cursos de Pds-graduacdao de Formacao Continuada
portadores de diploma ou declaracdo que comprove a colagdo de grau em curso de
graduacéo, devidamente reconhecido (ou validado) por érgaos competentes do Ministério

da Educacao, em conformidade com a legislacao vigente.

Paragrafo unico. O Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades
Especificas (Napne) devera ser informado da matricula de estudantes com necessidades

educacionais especificas.

Art. 50 A primeira matricula é o ato de incorporacdo do candidato selecionado ao corpo

discente do Curso de Pds-graduagao de Formagao Continuada.

Paragrafo unico. O Regulamento do Curso de Especializagdo e o edital de
processo seletivo de Curso de Aperfeicoamento deverao prever mecanismos para
efetivacdo da matricula no curso, apontando elementos obrigatorios sem os quais o

candidato podera perder o direito de ingresso.

Art. 51 As matriculas dos alunos de Pés-graduagédo de Formagédo Continuada seréo
realizadas na Coordenadoria de Registro Académico (CRA) da UA onde o curso esta

inserido, podendo o Curso realizar pré-matriculas de forma descentralizada.

Paragrafo unico. Nao sera autorizada a matricula simultdnea em mais de um

Curso de Pos-Graduacao de Formacgao Continuada em nivel de Especializagao do Ifes.

Secaolll

Da Estrutura Curricular e Das Disciplinas

Art. 52 Nao serao permitidas reestruturagdes curriculares de projetos de cursos de pos-
graduacdo de Formacdo Continuada em nivel de Especializacdo que ja tenham sido

aprovados no Cepe e ja tenham divulgado seus editais de selecao.

Paragrafo unico. Caso haja necessidade de mudangas na estruturagao curricular
de um curso ja aprovado no Cepe e que ainda nao tenha divulgado seu edital de selegao,
0 projeto devera passar por nova aprovagao seguindo todos os tramites previstos neste
ROD.
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Secaol lll
Estagio

Art. 53 O estagio supervisionado deve estar de acordo com as DCNs do curso, com a Lei
Federal n° 11.788/2008 (Lei de Estagio) e com a Resolugao do Conselho Superior n°
28/2014 e suas atualizagbes, que regulamenta o estagio dos alunos do Ifes. Os
estagiarios com deficiéncia terao direito a servigos de apoio de profissionais da educagéo
especial, conforme Resolugdo CNE/CEB n° 01, de 21 de janeiro de 2004, bem como
outras especificidades regulamentadas na Lei de Estagio. Obrigatoriamente o texto do

PPC devera conter os seguintes tépicos:
I Apresentagao: definicao do estagio, seus objetivos e importancia;

Il informar os tipos de estagio, conforme abaixo, que serdo adotados pelo

Curso:

a. Estagio Nao Obrigatério: se for permitido, indicar quais os pré-requisitos
para que seja realizado, qual a carga horaria minima e/ou maxima que sera
permitida.

b. Estagio Obrigatorio: se tiver estagio obrigatério, indicar quais pré-requisitos
para que seja realizado, qual a carga horaria minima obrigatéria, como
sera avaliado e informar se sera permitido realizar 8 horas diarias e 40

horas semanais nos periodos de recesso escolar.

Il Partes envolvidas e formalizagdo do estagio: indicar os envolvidos no
processo de estagio que devera, independente do tipo (obrigatério ou ndo obrigatério),

passar por 4 etapas: planejamento, execu¢do, acompanhamento e avaliagao;

v Acompanhamento e avaliacdo: indicar como sera o acompanhamento e

avaliagao do estagio;

\% Equiparacao de Atividades (somente para cursos que tem estagio
obrigatdrio): para os cursos superiores € possivel a equiparagdo de atividades
profissionais (empregado, autbnomo ou proprietario) e de atividades de extensao,
iniciagdo cientifica ou monitoria ao estagio obrigatério. Deverao ser definidos, quais serdo
permitidos.

Art. 54 Os Cursos de Pés-graduagédo de Formacao Continuada deverao ter carga horaria

minima de 360 (trezentas e sessenta) horas para a especializagao e 180 (cento e oitenta)
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horas para aperfeicoamento.

§ 1° Se houver legislacao especifica definindo a carga horaria minima para uma
determinada area, esta devera ser utilizada se for mais restritiva do que a definida no

caput deste artigo.

§ 2° Os Cursos de Pés-Graduagdo de Formacdo Continuada em nivel de
Especializagdo poderao ser ministrados em uma ou mais etapas, devendo ser concluidos
no prazo maximo de 02 (dois) anos, podendo ser exigidos prazos inferiores, desde que
estipulados no Regulamento do Curso, ndo havendo a possibilidade de prorrogacao

desse prazo.

§ 3° Poderéao ser permitidos prazos superiores a 02 (dois) anos, no caso de cursos
de Pds-graduacdo de Formacdo Continuada Especializacdo em que a carga horaria
minima exigida por legislacdo especifica for superior a 360 horas, como no caso dos

cursos de Seguranga do Trabalho.

§ 4° Os Cursos de Pos-Graduagédo de Formagdo Continuada Especializagéo
voltados para a qualificagdo docente deverdo dedicar parte da carga horaria em
disciplinas de formagao didatico-pedagogica, devidamente especificadas na programagao

académica, de acordo com a legislacéo sobre o assunto.

Secao IV

Da Avaliagdo nas Disciplinas e do Rendimento Académico

Art. 55 O Rendimento (ou aproveitamento) em cada disciplina sera avaliado pelo
professor responsavel e expresso mediante os critérios estabelecidos em regulamento

préprio, respeitando este Regulamento.

§ 1° Serao considerados aprovados em cada disciplina ou componente curricular
os alunos avaliados com média igual ou superior a 60 pontos (em uma escala de 0 a 100

pontos) e no minimo 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia.

§ 2° Nos cursos de Especializagdo ofertados na modalidade de educacado a
distdncia ou semipresenciais deverdo ser explicitados no Regulamento do Curso os

critérios para apurar a frequéncia dos estudantes, podendo utilizar parametros nao
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necessariamente baseados em percentuais.

§ 3° Os conteudos, métodos, técnicas, recursos educativos e processos de
avaliacdo devem ser adequados aos estudantes com necessidades educacionais

especificas.

Art. 56 Os Cursos de Pés-graduacdo de Formagao Continuada em nivel de
Especializacdo oferecidos na modalidade de educagdo a distancia deverao incluir
avaliacdes presenciais.

Secao V

Do Trabalho Final de Curso

Art. 57 Os alunos dos cursos de Pés-Graduagao de Formagao Continuada de
Especializacdo poderao apresentar um Trabalho Final de Curso — TFC, em prazo maximo
estabelecido no Regulamento do Curso, a partir da data de finalizagcédo da ultima disciplina

do curso néo podendo esse prazo extrapolar 06 (seis) meses.

§ 1° A apresentagdo do TFC sé podera ser feita no caso de conclusdao com éxito

de todas as disciplinas;

§ 2° O nado cumprimento pelo aluno do estabelecido no caput deste artigo

acarretara em desligamento do curso.

§ 3° O Colegiado do Curso podera autorizar a apresentagdo do TFC apds o tempo
total do curso estipulado no Art. 54, § 2° desde que seja por motivo coerentemente
justificado, que o aluno tenha cumprido com éxito todas as disciplinas e que haja

disponibilidade de professor para orientagao.

§ 4° Os direitos autorais da primeira edicdo dos produtos oriundos dos trabalhos
realizados nos programas de pés-graduagao sao de propriedade intelectual compartilhada

com o Ifes.

Art. 58 A natureza e formato do TFC serdo definidos pelos respectivos Regulamentos,
podendo ser apresentado em diferentes formatos, de acordo com a natureza da area e a

finalidade do curso.
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Secgao VI

Da Concessao dos Certificados de Pés-Graduag¢ao de Formagao Continuada

Art. 59 A certificagcdo do curso sera concedida aos estudantes que atenderem todas as
exigéncias deste Regulamento da Organizacdo Didatica e do Regulamento interno do

Curso.

Art. 60 No caso do TFC ser obrigatério, a coordenagao do curso fica incumbida de enviar
para a biblioteca da UA em meio digital, em prazo definido no Regulamento do Curso, um
exemplar da Monografia, quando esse for o formato de Trabalho Final de Curso, bem

como o Termo de Autorizagao para Publicagao.

§ 1° O texto devera estar de acordo com os padrdes de normalizagcdo
estabelecidos pelo Ifes, sendo de responsabilidade do estudante e de seu orientador essa

verificagao.

§ 2° No caso do Trabalho Final de Curso ser obrigatério e constituir-se ou
incorporar outros produtos diferentes de monografia, o Curso fica incumbido de

armazena-lo e torna-lo publico.

§ 3° No caso em que o Trabalho Final de Curso contenha informagdes sigilosas, o

envio deve estar em consonancia com as regulamentacgdes internas do Ifes.
Art. 61 Sao condicoes para expedi¢cdo do certificado:

I. Declaragao emitida pelo Programa de que o estudante cumpriu todas as

exigéncias regulamentares do Ifes e do Programa;
Il. Remessa pelo Programa a Coordenaria de Registro Académico da UA:

a) Ata de aprovacdo do Trabalho Final de Curso (quando obrigatorio),
acompanhada de documentos adicionais que contenham outras

informacdes necessarias, como mudanca de titulo, por exemplo.

b) Comprovante de quitagdo das obrigacdes (nada consta), emitido pela

Biblioteca, em nome do concluinte.

¢) Comprovante de recebimento do Trabalho Final de Curso pela
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biblioteca, quando for o caso.

Paragrafo unico. Devera ser acrescido o diploma de Ensino Superior a essa
listagem no caso de o estudante ter apresentado declaragdo de conclusdo de curso no

ato da matricula.

Art. 62 Todo certificado expedido devera ser acompanhado do respectivo histérico

escolar final, no qual constarao, obrigatoriamente:
I. Relagado das disciplinas, nome e qualificacido dos professores por
elas responsaveis, carga horaria e notas obtidas;

Il. Periodo em que o curso foi ministrado, localidade da UA em que o

curso esta vinculado e carga horaria total;

Ill. Referéncias as normas que amparam o curso, a expedicdo do
certificado e ao numero da portaria de autorizacdao de

funcionamento;

IV. Titulo do trabalho final de curso e sua avaliagao, quando for o caso;

V. Declaragdo de cumprimento de todas as disposi¢cdes da Resolugao
CNE/CES n° 1, de 06/04/2018, ou legislacdo que venha a substitui-

la.

Capitulo V

Do Relatorio Final

Art. 63 O Coordenador do Curso deve encaminhar a Camara de Pesquisa e Pos-
Graduacgéo do Ifes o Relatério Final num prazo maximo de 90 (noventa) dias, a contar do

término do curso/turma, cabendo a Camara de Pesquisa e Pés-graduacao emitir parecer.

Paragrafo unico. Para fins de entrega do Relatério Final, considera-se o término do
curso como o cumprimento das cargas horarias de atividades académicas previstas no

Projeto e no Regulamento do Curso para cada turma ofertada.

Art. 64 O Relatorio Final de Curso consistira de relato detalhado e circunstanciado das

atividades realizadas, devendo incluir:

l. Texto introdutério com dados resumidos do curso;
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Processo de selecdo, contendo editais publicados (inclusive
para vagas remanescentes), as UA ou polos (no caso da EaD)
nos quais houve ofertas, numero de vagas, numero de inscritos,
relagcdo candidato/vaga, critérios de selegdo e avaliagdo do

processo seletivo;

Descricdo das atividades desenvolvidas, discriminando os

componentes curriculares e 0 processo de orientagio;

Avaliagcdo global do corpo docente, equipe de coordenagéo,

estrutura fisica, outros envolvidos no curso pelos discentes;

Descricdo e avaliacdo de atividades e resultados pela

Relacdo nominal de alunos matriculados no Curso,

concludentes, evadidos, causas de evasdo e outros regimes

Resumo financeiro das receitas auferidas e das despesas

V.
V.
Coordenagao do curso;
VI.
especiais;
VIl.  Desafios identificados;
VIIl.  Avancgos alcancados;
IX.
realizadas, quando for o caso;
X.

Ata de aprovacao do Relatério e da prestagao de contas pelo

Colegiado do Curso.

TiTULO V

DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 65 As UAs do Ifes, os Programas e os cursos de Poés-Graduagcdo deverdo se

adequar a este Regulamento, aos seus Regulamentos e Normas sobre cursos stricto

sensu e de formagao continuada.

Paragrafo unico. A adequacao referida no caput devera ocorrer no prazo maximo

de 12 (doze) meses a partir da data da publicagdo deste Regulamento.

Art. 66 Todos os novos Cursos de Pdés-Graduagao deverao ser submetidos a solicitacédo
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de funcionamento nos termos deste ROD.

Art. 67 Este Regulamento entra em vigor na data de publicagao da Portaria, revogadas as
disposicdes em contrario.

Art. 68 Fica estabelecido que este Regulamento sera avaliado apés 02 (dois) anos da sua
publicagdo ou antes desse prazo, caso perceba necessidade de alteragéo.

Art. 69 Os casos omissos serao apreciados e julgados pela Camara de Pesquisa e Pds-

Graduacao.
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