MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUS SANTA TERESA

PORTARIA N°94, DE 8 DE ABRIL DE 2019.

A DIRETORA GERAL DO CAMPUS SANTA TERESA DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO,
nomeada pela Portaria n°® 3.281, de 22.11.2017, da Reitoria - Ifes, publicada no DOU de
23.11.2017, secdo 2, pagina 19, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que a partir de 10 de abril de 2019 o acesso de usuarios aos
espacos de trabalho do Ifes Campus Santa Teresa seja controlado pelos servidores de cada
espaco fisico de trabalho durante o expediente e nos horérios extra expediente pela recepcdo
central e pelo setor de vigilancia, sob a chefia da Coordenadoria de Servicos Auxiliares e
Transportes, observando-se ao que se segue:

| - O acesso as dependéncias do prédio central pelo portdo principal sera livre e
ininterrupto em dias de expediente normal, no horario entre 6h30min e 18h30min, sendo
permitido o acesso pela rampa para tratar de assuntos junto a Diretoria de Ensino até as 20h,
respeitando-se o0s horérios de atendimento ao publico divulgados pela Coordenadoria Geral de
Assisténcia a Comunidade e pela Coordenadoria de Registros Académicos,

Il - O acesso ao prédio pedagdgico sera ininterrupto em dias de expediente normal,
no horario de 6h45min as 22h20min, exceto nos sabados letivos quando o seu horéario de
fechamento coincidira com o encerramento das atividades previstas;

[11 - O acesso ao prédio de tecnologia da informacéo em dias de expediente normal,
sera de 6h45min as 22h20min, exceto nos sabados letivos quando o seu horario de fechamento
coincidira com o encerramento das atividades previstas;

IV - O acesso ao centro tecnol égico seraininterrupto em dias de expediente normal,
no horério de 6h45min as 17h, exceto nos sabados letivos, quando o horario de fechamento do
prédio coincidira com o encerramento das atividades previstas;

V - O acesso aos laboratorios de informética, assim como aos demais |aboratorios
de ensino observara o quadro de horério de aulas e demais atividades académicas, sob a
supervisdo de servidores ou de estudantes credenciados para esse fim;

VI - O acesso aos setores de producdo no horério de 7h as 18h ficara a cargo dos
servidores efetivos neles localizados, sendo vedada a permanéncia constante de qualquer
pessoa estranha ao Servico, com vistas a garantir a seguranca patrimonial e dos projetos de
ensino, pesquisa, extensao, bem como a protecdo da salde dos usuérios;

VII - O acesso aos Auditérios em horério extra expediente devera ser realizado pelas
portas laterais em conformidade com a programag&o do evento, a qual deverd ser informada
antecipadamente a recepcao central e ao setor de vigilancia, preferenciamente pelo e-mail
csa.st@ifes.edu.br.

Art. 2° O acesso e permanéncia nas unidades organizacionais em situagdo diversa do
exposto no Art. 1° exigira a apresentacdo de autorizacdo prépria nos moldes do Anexo I, aqual
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deverd ser enviada com antecedéncia minima de 12 (doze) horas para o e-mail
csast@ifes.edu.br.

Art. 3° Ao término do expediente nas instalagcdes indicadas nos incisos |, |1 e lll do
Art. 1° caberd aos vigilantes o fechamento dos portdes de acesso e a verificagdo da presenca de
usuarios, cuja permanéncia ficara condicionada a apresentacdo de autorizacdo, ou de
equipamentos e luminarias em funcionamento, cabendo o registro da ocorréncia e o contato
com o responsavel para fins de regularizacdo da anormalidade;

Art. 4° Para fins de relato e acompanhamento das ocorréncias presenciadas pela
recepcdo central e pelo setor de vigilancia, nos respectivos horarios de trabalho, fica instituido
0 “Registro Diério de Ocorréncia’, nos termos do Anexo .

Art. 5° Cabe a recepcdo central controlar de forma ininterrupta o acesso de veiculos
e motocicletas ao Campus, mediante o cadastro e fixacdo de adesivo de identificagdo nos
meios de transporte dos servidores, colaboradores e estudantes e a utilizacdo de um cracha de
identificacdo temporaria a ser entregue aos visitantes.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢ces em

contrario.
WALKYRIA BARCELOS SPERANDIO
Diretora Geral
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA

Rodovia ES 080, KM 93 — S&o Jodo de Petrépolis — 29660-000 — Santa Teresa — ES

27 3259-7878

ANEXO | DA PORTARIA N° 94, DE 8 DE ABRIL DE 2019

AUTORIZACAO DE ACESSO E PERMANENCIA

Solicito a autorizagdio de acesso e permanéntla ao espaco

erodp de /

fisico

/

/

horario de as horas, para realiztggieeguintes atividades:

’

denominado

no

(*) A autorizacdo destina-se ao acesso de tercesob a minha responsabilidade.

Nome:

CPF: Contato:

() Estudante () Visitante

Santa Teresa, de de 2019

Nome do Servidor
SIAPE

Obs.: Enviar copia digitalizada para o e-nw@id.st@ifes.edu.limom antecedéncia minima de 12 (doze)

horas, em dias de expediente normal.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SANTA TERESA
Rodovia ES 080, KM 93 — S&o Jodo de Petrépolis — 29660-000 — Santa Teresa — ES
27 3259-7878

ANEXO |l DA PORTARIA N° 94, DE 8 DE ABRIL DE 2019

REGISTRO DIARIO DE OCORRENCIAS — RDO

Dados do Registro
Data: / /

Hora:

Local:

Descricdo dos Fatos

Providéncias Adotadas

() Nenhuma ocorréncia a registrar.

Santa Teresa, [ |/

Vigilante (Nome/SIAPE):
Recepcionista (Nome/CPF):

Obs.: Enviar, diariamente, pelo e-mail institucioda Vigilante/Recepcionista, copia do RDO para
csa.st@ifes.edu.lmu entregar copia impressa na Coordenadoria dé;8grAuxiliares e Transportes.
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