MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUSIBATIBA
Av. 7 de Novembro, 40 - Centro, Ibatiba - ES

PORTARIA N° 153, DE 11 DE JULHO DE 2024.

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO CAMPUS IBATIBA, DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO
SANTO, designado pela Portaria n® 064-GDG, de 19 de fevereiro de 2019, no uso de
suas atribuicbes legais, e considerando o contido na Portaria n° 1070-2014,
GAB-Reitoria-Ifes, de 05.06.2014,

RESOLVE:

Art. 1° - Tornar publico o EDITAL GDG-IBA N° 010/2024 (EDITAL DE
FOMENTO A CAPACITACAO 2024), para classificacdo dos servidores do quadro
permanente do Ifes — Campus lbatiba interessados no apoio financeiro para o
desenvolvimento profissional por meio de capacitago no exercicio de 2024, na forma do
ANEXO | desta Portaria.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na presente data.

GENESIO GUEDESDE MORAIS
Diretor-Gera Substituto
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EDITAL GDG-IBA N° 010/2024, DE 11 DE JULHO DE 2024

O Diretor-Geral Substituto do IFES — Campus lbatiba, considerando as Leis 11.091/2005
e 12.772/2012 torna publico o presente Edital para selecdo de fomento a demandas de
capacitagao a serem realizadas no exercicio 2024.

1. DISPOSIGOES GERAIS

1.1 Constitui objetivo do presente Edital a classificagdo dos servidores do quadro
permanente do Ifes — Campus Ibatiba, interessados em desenvolvimento profissional por
meio de capacitagcao no exercicio de 2024.

1.2 Nos termos deste Edital, caso haja orcamento disponivel, o Ifes Campus Ibatiba se
responsabiliza pelos custos com diarias, passagens e inscricdo/mensalidade na
participacédo do servidor em atividade de capacitagéo.

1.2.1 O servidor deve especificar os custos no formulario de inscricéo.

1.3 As atividades de capacitagao previstas neste edital podem ser ofertadas pelo préprio
Ifes ou por entidades externas.

1.4 Sao consideradas atividades de capacitacdo previstas neste edital as atividades de
ensino e de aprendizagem que atualizam, aprofundam conhecimentos e complementam a
formagao profissional do servidor, com o objetivo de torna-lo mais apto a desenvolver
suas atividades, tendo em vista as inovagdes conceituais, metodoldgicas e tecnoldgicas,
com carga horaria minima de 8h comprovada através de certificado.

1.5 O presente edital objetiva realizar cadastro de reservas para que os servidores sejam
contemplados em ordem de acordo com o orgamento disponivel.

1.5.1 O cadastro de reservas sera dividido em duas listas de valor igual, uma para
servidores administrativos e uma para servidores docentes.

1.5.2 O servidor devera fazer uma estimativa detalhada de todos os custos no formulario
de inscri¢do, juntando as cotacdes das passagens aéreas e as propostas orcamentarias
da atividade de capacitacao.

1.5.3 O valor maximo permitido por servidor € R$ 4.000,00.

1.5.3.1 O valor maximo pode ser alterado para R$ 8.000,00 exclusivamente em caso de
capacitacao fora do pais.

1.5.3.2 O valor maior para ag¢des fora do pais tem o objetivo de incentivar agdes de
internacionalizacao do Ifes — Campus Ibatiba.

1.6 Este edital se restringe a apoio financeiro a atividades de capacitacdo e nao tem
relacdo com nenhum tipo de afastamento.

2. DOS REQUISITOS

2.1 Ser titular de cargo efetivo no Ifes — Campus Ibatiba.

2.2 Realizar a inscricdo neste processo classificatério, de acordo com as normas do
Edital.

2.3 A capacitagao pretendida deve ter sido prevista no Plano de Desenvolvimento Pessoal
(PDP) do ano em que pretende realizar a atividade.

3. DAS INSCRIGOES

3.1 As inscrigdes serdao realizadas via formulario eletrbnico no link
https://forms.gle/cVpCVKyCX17WFCfJ9, no periodo definido no cronograma deste Edital
(Anexo V).

3.2 No Ato de Inscricao o candidato devera incluir no campo apropriado do formulario
eletrénico os documentos comprobatoérios dos custos estimados.
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3.3 Apds o encerramento do periodo de inscricdo, a comissao instituida com este fim fara
a analise das inscricdes e procedera com a classificacao dos servidores.

3.4 O Ifes ndo se responsabilizara por inscricdo nao recebida por motivos de ordem
técnica dos computadores, falhas de comunicagcdo, congestionamento das linhas de
comunicagao, impericia no manuseio do sistema, bem como por outros fatores que
impossibilitem a transferéncia de dados.

3.5. Arelagao das inscrigdes homologadas sera publicada via e-mail institucional.

4. DA CLASSIFICAGAO

4.1 A classificagao ocorrera por ordem decrescente da pontuagao obtida pelos servidores
interessados e sera dividida em duas listas, uma para servidores administrativos e uma
para servidores docentes.

4.2 Somente sera analisada a pontuagao dos itens estabelecidos no Anexo Il desde edital
e que estiveram devidamente comprovados na inscri¢ao.

4.3 A classificagao sera publicada em documento unico.

4.4 O desempate na classificagdo final observara os seguintes critérios, em ordem
prioritaria:

a) Maior tempo de efetivo exercicio no Campus Ibatiba;

b) Maior idade;

4.5 A homologagéo do resultado final da classificagdo sera feita por portaria emitida pelo
dirigente maximo da unidade.

4.6 Havendo desisténcia formal de candidato aprovado no processo seletivo, a vaga sera
destinada aos demais candidatos, respeitando-se a ordem de classificagao.

4.6.1 A desisténcia sera formalizada através de pedido realizado pelo servidor e
encaminhado a CGGP do Campus pelo e-mail institucional.

4.6.2 A desisténcia deve ser informada com, no minimo, 20 (vinte) dias de antecedéncia
ao inicio da capacitagao. Caso o servidor ndo informe a desisténcia em tempo habil ficara
impossibilitado de participar de selegdo da mesma natureza nos dois anos seguintes.

5. DOS RECURSOS E IMPUGNAGOES

5.1 Cabera interposicdo de recursos utilizando o formulario eletrénico pelo link
https://forms.gle/VhC9VnSd3zhHeq2k6 no periodo definido no cronograma deste Edital
(Anexo V), quanto ao:

| — Conteudo do edital;

Il — Inscrigdes e resultado preliminar.

5.2 N&o serao apreciados o0s recursos intempestivos, sem fundamentacdo, sem
identificagao ou que nao guardem relagédo com o objeto deste processo seletivo.

5.3 Nao serao avaliados pedidos de revisao de recurso, recurso de recurso e/ou recurso
do resultado final homologado.

5.4 Durante o prazo de interposicdo de recursos nao sera possivel a juntada de novos
documentos referentes a inscricéo.

5.5 Apos interposicado de recurso preclui o direito de apresentar novos argumentos ou
documentos, ainda que nele mencionados.

6. DA CONCESSAO

6.1 A concessao do apoio no que se refere a diarias e passagens se dara por meio de
Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP).
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6.2 A concessao do apoio no que se refere a inscricdo e mensalidade se dara por meio de
nota de empenho ou reembolso, nos termos do Decreto n® 9.991/19, conforme escolha do
servidor.

6.2.1 Para realizar o reembolso, todas as despesas com inscricdo e mensalidade devem
ser devidamente comprovadas através de nota fiscal.

6.3 Para gerar nota de empenho da atividade de capacitagcado e futura participagdo do
servidor, é necessario que a empresa que ofertou a atividade esteja em dia com todas as
certiddes federais (Receita federal, INSS, FGTS, CNDT, CNJ e portal da transparéncia),
em consulta a ser realizada pela Coordenadoria de Licitagdes e Compras no momento do
cadastro da licitagao no sistema.

6.4 As Unicas despesas possiveis de serem custeadas sdo aquelas descritas no item 1.2
deste edital.

6.5 Caso o servidor seja contemplado neste edital, devera abrir processo requerendo a
inscricao na respectiva atividade apresentando os seguintes documentos:

a) Formulario de requerimento de Capacitagao de Servidores (anexo lll);

b) Comprovante de pré-inscricdo no curso, quando houver;

c) Programacéo e valor do curso;

d) Caso o servidor opte pelo pagamento via reembolso: nota fiscal;

e) Caso o servidor opte pelo pagamento via nota de empenho: or¢gamento enviado pela
empresa ofertante da capacitagdo, informando: CNPJ e Razdo Social da empresa,
descricdo e valor do treinamento (em R$), endereco completo, telefone/fax, e-mail e
assinatura do responsavel.

6.5.1 O processo de solicitacdo de apoio a capacitacdo devera ser aberto com o minimo
de 20 (vinte) dias de antecedéncia ao inicio da atividade e encaminhado a chefia imediata
do servidor.

6.5.1.1 Nos casos em que a capacitagdo necessita da compra de passagens aéreas O
processo de solicitagdo de apoio a capacitagao deve ser aberto com antecedéncia minima
de 45 dias, de modo a evitar problemas com oscilagdes nos precos das passagens.

7. DO CANCELAMENTO DO PAGAMENTO DO AUXILIO

7.1 O pagamento do auxilio podera ser cancelado nas seguintes hipoteses:

7.1.1 Desisténcia do curso;

7.1.2 Nao conclusao do curso;

7.1.3 Exoneracao do servidor;

7.1.4 Demissao do servidor;

7.1.5 Descumprimento das normas deste edital;

7.1.6 Remocao do servidor para outro Campus;

7.1.7 Recursos orgcamentarios insuficientes para este fim.

7.2 Sera devida a devolugao dos valores eventualmente dispendidos pela administragcao
quando constatada a existéncia de dolo ou culpa do servidor.

8. DAS DISPOSIGOES FINAIS

8.1 Alinscricao do servidor implica a aceitagéo total das normas constantes neste Edital e
demais regulamentos internos e externos vigentes na Instituicdo, em relagao as quais nao
podera alegar desconhecimento.

8.2 Esta classificagao € valida apenas para as atividades de capacitacdo compreendidos
no exercicio de 2024, e podera ser utilizada apenas no Campus Ibatiba.

8.3 O atendimento das demandas selecionadas esta condicionado a disponibilidade
orcamentaria.
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8.4 Ao concluir a atividade de capacitagdo o servidor devera entregar diploma ou
certificado de conclusdo comprovando a participacéo e carga horaria.

8.4.1 Ainobservancia deste prazo acarretara em devolug¢ao dos recursos dispendidos pela
administragao.

8.5 Os casos omissos relacionados a esta selegcdo serdo analisados e decididos pelo
dirigente maximo da unidade, podendo este delegar a fungdo a comissao designada em
portaria.
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Instituto Federal

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS IBATIBA

Avenida Sete de Novembro, n°® 40, Centro — Ibatiba/ES — CEP 29.395-000

(28) 3543-5500 — RAMAL 5518
GABINETE DA DIREGAO-GERAL

ANEXO Il — EDITAL GDG-IBA N2 010/2024

TABELA COM CRITERIOS DE AVALIAGAO PARA CONCESSAO DE APOIO FINANCEIRO A ATIVIDADES DE

CAPACITACAO
| SERVIDOR: SIAPE N¢:
CRITERIOS DE AVALIAGAO
Itens/Pontos Subitens Pon’t u.agao Pontuagao
Maxima comprovada
1. Tempo de 1.1. Tempo de servigo prestado no Ifes (0,1 por més) 10
servigo 1.2. Tempo de servigo prestado no campus Ibatiba (0,2 por 20
(30 pontos) més)
2. Quantidade de vezes | 2.1. Nenhuma vez 20
que o servidor recebeu | 2.2. Uma vez 15
apoio financeiro de 2.3. Duas vezes 10
editais de fomento a
capacitacdo do Campus
Ibatiba nos ultimos 5 2.4. Mais de duas vezes 05
anos.
(20 pontos)
3. Tempo decorrido 4.1. Menos de um ano 05
desde a ultima vez que
o servidor recebeu 4.2. Menos de dois anos 10
apoio financeiro de
editais de fomento a N
capacitaciio do Campus 4.3. Menos de trés anos 15
Ibatiba.
(20 pontos) 4.4. Mais de trés anos ou nunca recebeu 20
4. Participacdo em Comissdes, Nucleos, Grupos de Trabalho, Cdmaras, Conselhos,
Féruns e Fiscalizagdo de Contrato, comprovada mediante cdpias das Portarias
institucionais e/ou certificados, com data de publicacdo dentro do periodo dos 05 30
(cinco) anos anteriores a data de publicagdo do edital
(1 ponto por participacdo) (30 pontos)
5. Tempo de servigo em atividades de coordenadoria de nucleo nos ultimos 5 anos 15
(0,2 pontos por més) (15 pontos)
6. Capacitacdo presencial a ser realizada fora do pais.
15
(15 pontos)
7. Participagao em projetos ou programas Coordenagdo: 1 ponto por participagao
de ensino, pesquisa ou extensao no PoTama ou prc?Jeto =
Campus Ibatiba. Membro de eq.w.pe dNe execugdo: 0,5 30
(30 pontos) pon.to por participagdo em programa ou
projeto
8. Valor total da capacitacio, incluindo Abaixo de R$ 1.000,00 40
inscri¢do, didrias e passagens, sendo Entre RS 1.000,00 e RS 2.000,00 30
disponibilizado da seguinte maneira. Entre RS 2.000,00 e RS 3.000,00 20
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

CAMPUS IBATIBA

Avenida Sete de Novembro, n°® 40, Centro — Ibatiba/ES — CEP 29.395-000

(28) 3543-5500 — RAMAL 5518
GABINETE DA DIREGAO-GERAL

(40 pontos)

Mais de RS 3.000,00

10

TOTAL

200

ASSINATURA

DATA

ASSINATURA ELETRONICA

Instituto Federal
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS IBATIBA
Avenida Sete de Novembro, n° 40, Centro — Ibatiba/ES — CEP 29.395-000
(28) 3543-5500 — RAMAL 5518
GABINETE DA DIREGAO-GERAL

ANEXO Il — EDITAL GDG-IBA N2 010/2024

FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE CAPACITAGAO

DADOS DO SERVIDOR

Servidor

Matricula Siape

Unidade de Lotagdo/Exercicio

Setor

Cargo de Diregao, Coordenagdo de Curso ou Fungdo

Ambiente Organizacional (para TAE)

Gratificada

E-Mail Telefone
DADOS DA CAPACITACAO

( ) Educagao formal ( ) Aperfeicoamento Modalidade

Capacitagao

Carga Horaria

Data da Capacitacao

Periodo de Afastamento do Servidor ao Trabalho
(deslocamento e capacitagdo)

Local

UF/Pais

Justificativa

(objetivos da Politica de Capacitacdo de Servidores do Ifes que serdo atendidos)

Relevancia

funcdo ocupada)

(descrever a relevancia e aplicabilidade da capacitagdo para o desenvolvimento das atribui¢ées do cargo ou

ENTIDADE PROMOTORA

Razdo Social*

CNPJ*

Instituto Federal
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS IBATIBA
Avenida Sete de Novembro, n° 40, Centro — Ibatiba/ES — CEP 29.395-000
(28) 3543-5500 — RAMAL 5518
GABINETE DA DIREGAO-GERAL

Endereco* Cidade/UF*

E-Mail* Telefone*

*Se houver 6nus. Nesse caso, justificar a escolha da entidade promotora

INVESTIMENTO DO IFES

() Inscri¢do Valor (RS) ( ) Didria Valor Previsto (RS) ( ) Passagem Valor Previsto (RS)

Se for contemplado com algum auxilio financeiro externo, informe qual:

TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

Pelo presente TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE, declaro que estou ciente do
ressarcimento integral ao Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo — Ifes, em
cumprimento a legislagdo vigente, em eventos de capacitagdo nos seguintes casos: abandono; reprovagdo por
motivo de frequéncia insuficiente; desisténcia depois de efetuada minha inscricdo sem a devida comunicagao a
minha Chefia Imediata e a area de gestdo de pessoas.

Comprometo-me, caso minha solicitagdo seja aprovada, encaminhar a drea de gestdo de pessoas, a
prestacdo de contas, conforme segue:

e até 5 (cinco) dias Uteis do término da capacitagdo, entregar o Formulario de Presta¢do de Contas de
Capacitacdo e a copia do certificado ou documento comprobatdrio correspondente, emitido pela
entidade promotora, no caso de afastamento para participacdo em aperfeicoamento;

* até 10 (dez) dias uteis ap0s o inicio do semestre académico subsequente, entregar o Formulario de
Prestagdo de Contas de Capacitagdo, destacando as etapas ja concluidas de seu plano de estudo,
programacao fixada para o periodo subsequente, previsdo da data de conclusdo do curso e declaragdo
de matricula regular expedida pela instituicdo promotora, no caso de educacdo formal em andamento;

e até 30 (trinta) dias corridos do término da educagdo formal, entregar o Formulario de Prestacdo de
Contas de Capacitagdo, cépia do diploma, certificado ou documento comprobatdrio correspondente,
emitido pela entidade promotora.

ANEXOS E ASSINATURA

() |Programacdo

() |Pré-inscricao

( ) | Comprovante de credenciamento (caso de educagdo formal)

( ) |Outros:

Data Assinatura e carimbo/assinatura eletrénica
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS IBATIBA
Avenida Sete de Novembro, n° 40, Centro — Ibatiba/ES — CEP 29.395-000
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GABINETE DA DIREGAO-GERAL

ANEXO IV — EDITAL GDG-IBA N2 010/2024

CRONOGRAMA

DATA ATIVIDADE

11/07/2024 Publicacdo do Edital.

11/07/2024 a 15/07/2024 Prazo méaximo para impugnacdes do Edital

11/07/2024 a 22/07/2024 Periodo de inscri¢des

23/07/2024 Divulgagdo das inscrigdes e do resultado preliminar

23/07/2024 a 25/07/2024 Periodo para recursos quanto as inscrigdes e o resultado preliminar
26/07/2024 Divulgacdo do resultado final.
29/07/2024 Homologagdo do resultado final.
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