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ANEXO I da Portaria da Corregedoria n° 20, de 11 de agosto de 2022

POLITICA DE USO E GERENCIAMENTO DE INFORMACOES DOS SISTEMAS DE
GESTAO DE PROCESSOS DISCIPLINARES - Epad - CGU-PAD e CGU-PJ

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° A Politica de Uso do Sistema ePAD, CGU-PAD e CGU-PJ, no
dmbito da Corregedoria do Instituto Federal do Espirito Santo
(IFES), tem por objetivo estabelecer as regras e politicas de
uso para sistematizar as atividades relacionadas aos
procedimentos administrativos correcionais, por meio das
autoridades instauradoras, Jjulgadoras e membros de comissdes,
com a utilizacdo de matriz de responsabilizacdo do sistema para
auxiliar no juizo de admissibilidade e também permitir a geracéo
de pecas necessarias para conducdo de procedimentos
disciplinares no ambito do IFES, conforme preconiza as Portaria
da Controladoria-Geral da Unido n° 1.043 de 24 de julho de 2007
e 2.463 de 19 de outubro de 2020.

CAPITULO II
DO REGISTRO DE INFORMACOES

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Interna, considera-se:

I - Sistemas ePAD, CGU-PAD e CGU-PJ: sistemas disponibilizados
pela Controladoria-Geral da Unié&o, com acesso através da
internet, que tém por objetivo o) registro das acdes
disciplinares abertas no IFES e o seu acompanhamento, servindo
como base de gerenciamento de todas as agdes tomadas nos
processos disciplinares desde sua abertura até seu encerramento.

IT - O Administrador Local: Responsavel pelo cumprimento da
Portaria n°® 2.463, da Controladoria Geral da Unido e pela
concesséao administrativa de acesso, cujo perfil permite
adicionar, editar e excluir os perfis de usudrios na estrutura



correcional do Ifes.

IIT - Considera-se como normativo e apoio de Uso do sistema ePad
a Portaria CGU n° 2.463 e os tutoriais constantes na plataforma
de internet da CGU “Corregedorias” denominada “EDEN” para apoio
as Corregedorias.

Art. 3° - As funcionalidades e utilizacdo pelos usudrios para
cadastramento nos Sistemas ePAD, CGU-PAD e CGU-PJ sédo:

I - Cadastrar e gerenciar Corregedoria e suas unidades no IFES
de acordo com o tamanho e suas necessidades, cadastrar e
gerenciar autoridades e usuarios nos diversos niveis

hierdrquicos de acesso pelos Administradores dos sistemas,
podendo atualizar e/ou excluir essas unidades, autoridades e
usuarios.

IT - Os perfis sé&o distribuidos entre os sistemas da seguinte
forma:

a) Administrador Local para gerenciamento de usuarios e
responsaveis;

b) perfis iniciados com PAD referentes ao Sistema CGU-PAD,
consulta ou cadastro de processos e relatdrios;

c) perfis 1iniciados com PAR referentes ao Sistema CGU-PJ,
consulta ou cadastro de processos e relatdrios;

d) perfis iniciados com ePAD referentes ao Sistema ePAD:

Obs.: é possivel a acumulacdo de perfis dos diferentes sistemas.
ITIT - S&o cadastrados nos sistemas os processos oriundos de
dentncias, comunicac¢des, noticias e representacdes referentes a
faltas disciplinar e crimes contra a administracdo puUblica no

dmbito do Instituto Federal do Espirito Santo.

a) - Processo Administrativo Disciplinar (Lei n°® 8.112, de 11 de
dezembro de 1990);

b) - Processo Administrativo Disciplinar - Rito Sumario (Lei n°
8.112, de 1990);

c) - Procedimento Administrativo para Empregado Publico (art. 3°
da Lei n°® 9.962, de 22 de fevereiro de 2000);

d) - Sindicéncia "Servidor Temporéario" (art. 10 da Lei n°® 8.745,
de 9 de dezembro de 1993);

f) - Sindicéncia investigativa (Instrucdo Normativa CGU n° 14,
de 14 de novembro de 2018); e

g) - Sindicdncia patrimonial (Decreto n°® 5.483, de 30 de junho



de 2005) .

h) - Investigac&o Preliminar Sumaria (IN - CGU n°® 8 de 19 de
marco de 2020).

i) - Termo de ajustamento de conduta (Instrucdo Normativa CGU n°
04, de 21 de fevereiro de 2020).

Art. 4° - Serdo registrados nos Sistemas ePad, CGU-PAD e CGU-PJ,
no prazo de 30 (trinta) dias a contar de recebimento dos mesmos
pela Corregedoria, as denuncias, comunicacdes, noticias e
representacdes relativas a faltas disciplinares e crimes contra
a administracdo publica no é&mbito do Instituto Federal do
Espirito Santo para analise inicial de admissibilidade,
Investigacdo Preliminar Suméria, Sindicédncia Investigativa,
Patrimonial e Investigacéo Preliminar e 0s processos
administrativos disciplinares.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS DOS USUARIOS DO SISTEMA

Art. 5° A Corregedoria do IFES, para fins de gerenciamento e
registro das informacdes nos Sistemas ePad, CGU-PAD e CGU-PJ,
contara com o Administrador do Sistema.

Pardgrafo 1° O Administrador do Sistema, no ambito dos referidos
Sistemas, possuem perfil de usudrio Administrador Local.

Paragrafo 2° Cabe ao Corregedor a indicacdo do Administrador
Local como encargo funcional, podendo ser mais de uma indicacéo;

Art. 6° Ao Administrador Local compete:

I - fomentar o uso correto dos Sistemas ePad, CGU-PAD e CGU-PJ
para os usuarios;

IT - designar, no ambito dos Sistemas ePad, CGU-PAD e CGU-PJ, os
servidores aos quais serdo atribuidos os perfis de wusuario
conforme item II do art. 2° desse normativo;

ITITI - conceder e excluir perfis de usuarios, membros e
autoridades a servidores e administrar permissdes de acesso para
os usuadrios dos Sistemas ePad, CGU-PAD e CGU-PJ conforme suas
competéncias.

Pardgrafo unico. E proibido atribuir perfil de usuadrio dos
Sistemas ePad, CGU-PAD e CGU-PJ a funciondrios terceirizados,
contratados temporariamente ou estagidrios.



CAPITULO IV
DO ACESSO AO SISTEMA

Art. 7° As permissdes de acesso para os perfis de usuarios dos
Sistemas ePad, CGU-PAD e CGU-PJ, no ambito do IFES, seguem as
definicdes estabelecidas pela CGU:

a) Perfil de Anédlise de Admissibilidade: o usuario pode criar,
editar e excluir admissibilidades e procedimentos investigativos
bem como visualizar as recomendacdes provenientes destes
registros;

b) Perfil Autoridade: ©permite ao wusuario a decisdo pela
instauracéao, celebracdo de TAC, arquivamento na tela de
Recomendacgdes, bem Ccomo cadastrar os julgamentos nos

procedimentos acusatérios;

c) Perfil Consulta: permite visualizar as
admissibilidades/procedimentos investigativos e acusatdérios da
unidade correcional do IFES;

d) Perfil Membro: permite acessar a(s) admissibilidade(s) e
o(s) procedimento(s) em gque o usuario estd cadastrado como
membro da comissé&o;

e) Perfil Administracdo Abrangente: permite o encaminhamento
de admissibilidades/procedimentos investigativos e acusatdrios
para outra unidade correcional.

Art. 8° As permissdes de acesso para o0s perfis de usuarios dos
Sistemas ePad, CGU-PAD e CGU-PJ deverdo ser ©previamente
autorizadas pelo Corregedor.

Art. 9° O perfil de usuario ou a permissdo de acesso podera ser
cancelado ou alterado, de oficio ou mediante solicitacéo
formulada pelo servidor.

capiTuLo v
DA HABILITAGAO DE ACESSO

Art. 10° As indicacdes de acesso aos sistemas dar-se-do por meio
de formalizacd&o do Corregedor através de Despacho, Despacho
Decisério, Oficio ou Portaria para que o Administrador dos
Sistemas ePAD, CGU-PAD e CGU-PJ efetue 0os devidos
cadastramentos.

Art. 11°. O Administrador dos Sistemas deverd fazer um
levantamento de afastamento, desligamento, aposentadoria ou
movimentacdo de servidores com perfil de usuarios lotados no
IFES, para fins de exclusdo do acesso conforme o caso.



Paradgrafo Unico - Aplica-se o disposto neste artigo aos usuarios
que respondem a procedimento disciplinar acusatdério no dmbito do
IFES.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12° A utilizacdo dos sistemas ePad, CGU-PAD e CGU-PJ deveré
observar, além desta Politica de Uso, os Materiais de Apoio
divulgados no portal eletrdnico da Controladoria-Geral da Unido
na Internet.

Art. 13° O0Os servidores que tenham acesso as informacdes
registradas no sistema, ou que delas facam uso, deverdo =zelar
pela sua integralidade, disponibilidade e confidencialidade,
observadas as disposig¢des do Decreto n° 7.845, de 14 de novembro
de 2012.

Art. 14° - A divulgacdo ou qualquer utilizac&o indevida de dados
contidos no Sistema, bem como a inclusdo de dados falsos,
sujeitard os responsiveis as sancdes previstas em lei.

Art. 15° - Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacédo
desta Politica de Uso serdo dirimidos pelo Corregedor em
conjunto com o Administrador Local.
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