MINISTERIO DA EDUCACAQ
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Autarquia criada pela Lei n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008

Campus ltapina
Rodovia BR — 259, Km 70 — Distrito de Itapina — Caixa Postal - 256 — 29717-000
— Colatina— ES

PORTARIA N° 172 DE 25 DE ABRIL DE 2018.

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO - CAMPUS ITAPINA, usando da

competéncia que lhe foi delegada pela Portaria n° 3.278, de 22/11/2017, publicada no
DOU de 23/11/2017,

a) Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos para solicitagdo de transporte
oficial;

b) Considerando a Resolugdo do Conselho Superior n° 18/2014, que regulamenta o uso de veiculo
oficial no 4mbito do Ifes;

¢) Considerando o Decreto n® 9287 de 15/02/2018, que dispBe sobre a utilizacio de veiculos
oficiais pela Administragdo Publica;

d) Considerando a Resolugio do Conselho de Gestdo n® 03 de 29/04/2014, que padroniza
procedimentos para realiza¢fio de viagens técnicas e de estudos no Campus itapina;

e) Considerado a Portaria do Ifes Itapina n° 152 de 18/04/2018, que normatiza os procedimentos
para as solicitagSes de viagens a servico utilizando veiculos oficiais;

RESOLVE:

Normatizar o procedimento para analise das solicitagdes de viagens
para visitas técnicas e de estudos, utilizando veiculos oficiais do Ifes Campus Itapina,
conforme disposigdes a seguir:

Art. 1° As solicitagdes de viagens para visitas técnicas e de estudos deverfo ser
encaminhadas a Coordenadoria de Relagdes Institucionais e Extensdo Comunitaria
(REC) conforme formuladrio do Anexo I da Resolugdo do Conselho de Gestdo do

Campus Itapina n°® 03/2014, observando-se o prazo de 30 (trinta) dias de antecedéncia
minima a viagem.

Art. 2° Entre o primeiro e o décimo-quinto dia de cada més devera ser realizada a
analise das solicitacdes de viagens para visitas recebidas pela REC e planejadas para
acontecerem no més imediatamente posterior.

§ 1° A andlise a que se refere o caput serd realizada em reunifio convocada pela Diregio
de Ensino e deverd contar com a participagfo, além do(a) proprio(a) Diretor(a) de
Ensino, dos seguintes Coordenadores:
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I) De cada curso envolvido nas solicitacdes;

II) Da Coordenadoria de Relagdes Institucionais e Extensio Comunitaria (REC);
III) Da Coordenadoria Geral de Ensino (CGE);

IV) Da Coordenadoria de Gestdo Pedagogica (CGP);

V) Da Coordenadoria Geral de Administracdo, Orcamento e Finangas (CGAO).

§ 2° A viabilizagfo da viagem para visita técnica e de estudos levara em consideracéo:

I) A previsdo da atividade no respectivo Plano de Ensino do componente
curricular, aprovado pela coordenagéo do curso;

II) A disponibilidade de veiculos, de recursos humanos e de recursos
orgamentarios;

[I) Prioritariamente, as visitas relacionadas a componentes curriculares do nucleo
profissionalizante;

IV) A integragfo, quando possivel, de dois ou mais componentes curriculares.

V) A ordem de chegada das solicita¢des a REC.

§ 3° Solicitagdes apresentadas & REC com antecedéncia inferior a 30 (trinta) dias da
visita serdo indeferidas, salvo em condicGes especiais devidamente justificadas pelo(a)
servidor(a) solicitante e consideradas procedentes pela Dire¢do de Ensino.

Art. 3° Concluida a andlise das solicitagdes, o(a) Coordenador(a) da Coordenadoria de
Relagdes Institucionais e Extensfio Comunitaria devera dar ciéncia aos servidores
solicitantes e encaminhar as solicitagdes deferidas para o(a) Coordenador(a) da
Coordenadoria de Servigos Auxiliares e Transportes (CAT) para providéncias.

Art. 4° Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicago.

__FABIO LYRI
DIRETOR GERAL
Portaria 3.278 — DOU de 23/11/2017
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